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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E EKONOMISE, KULTURES DHE INOVACIONIT
MINISTRI

Nrg6)8  Prot. Tirang, mé 13 .5 . 2025
URDHER
Nr.glo , daté) A .5 205

PER
MIRATIMIN E RREGULLORES PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
BRENDSHEM TE MINISTRISE SE EKONOMISE, KULTURES DHE INOVACIONIT

Né mbéshtetje t& pikés 4 t& nenit 102 t& Kushtetutés s¢ Republikés sé Shqipérist, t& pikés 2 &€ nenit
29 t& ligjit nr. 90/2012, “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”, t€ Vendimit
t&¢ Késhillit & Ministrave nr. 30, daté 17.1.2024, “Pér pércaktimin e fushés sé pérgjegjésisé
shtetérore té Ministrisé sé Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit”, Urdhrit t& Kryeministrit nr. 37,
daté 19.02.2024, “Pér miratimin e strukturés dhe té organikés sé Ministrisé sé Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit”, t& ndryshuar, si dhe Urdhrin nr. 663, daté 04.09.2024, “Pér ngritjen e grupit té
punés, pér hartimin e drafiit 1¢ rregullores pér funksionimin e brendshém té Ministrisé sé Ekonomisé,
Kulturés dhe Inovacionit”,

URDHEROJ:

1. Miratimin e Rregullores pér Organizimin dhe Funksionimin e Brendshém t& Ministrisé s&
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, gé i bashkélidhet kétij Urdhri dhe &shté pjesé pérbérése e
tij.

2. Ngarkohet Drejtoria e Menaxhimit t& Burimeve Njerézore pér komunikimin e kétij Urdhri dhe
punonjésit ¢ Ministrisé s&¢ Ekonomisé, Kufturés dhe Inovacionit pér zbatimin e tij.

Ky Urdhér hyn né fugi menjéheré.

Adresa: Rruga “Déshmorét ¢ 4 Shkurtit”, Tirané. w \\\unclugv\ulwlnnimg_h.um.ul



Tirang, mé ﬁ 9 2025

REPUBLIKA E SHOIPERISE

MINISTRIA E EKONOMISE,
KULTURES DHE INOVACIONIT

RREGULLORJA E BRENDSHME PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
BRENDSHEM TE MINISTRISE SE EKONOMISE, KULTURES DHE INOVACIONIT

Miratuar me Urdhrin nré;? O | daté _[52..2,_ 2025 té Ministrit té¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit



Fage |2

PERMBAJTJA
KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni |: Objekti

Neni 2: Fusha e Zbatimit

Neni 3¢ Misioni i Ministrisé s& Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit
Neni 4: Parimet e organizimit dhe funksionimit t& Ministris¢

Neni 5: Struktura organizative e Ministrisé

KREU II: ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI I STRUKTURAVE TE MINISTRISE SE
EKONOMISE, KULTURES DHE INOVACIONIT

Neni 6: Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit
Neni 7: Z&évendésministri

Neni 8: Kabineti

Neni 9: Detyrat e Kabinetit

Neni 10: Drejtori i Kabinetit
Neni 11; Késhilltarét

Neni 12: Sekretari i Ministrit
Neni 13: Sekretari i Pérgjithshém
Neni 14: Drejtori i Pérgjithshém
Neni 15: Drejtor i Drejtorisé
Neni 16: Pérgjegjési i Sektort
Neni 17: Specialisti

Neni 18; Punonjési administrativ

KREU III: FUNKSIONET E STRUKTURAVE TE MINISTRISE SE EKONOMISE,
KULTURES DHE INOVACIONIT

Neni 19: Drejtoria e Koncesioneve dhe Partneriteteve

Neni 20: Drejtoria e t& Drejtés s€ Autorit

Neni 21: Drejtoria e Auditimit t&€ Brendshém

Neni 22: Drejtoria ¢ Strehimit

Neni 23: Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Politikave dhe Zhvillimit & Kulturés

Neni 24:Drejtoria ¢ Administrimit & Fondit 1€ Trashégimisé Kulturore, Artit, Kulturés dhe
Projekteve

Neni 25: Drejtoria e Politikave pér Artin dhe Kulturén

Neni 26: Drejtoria e Politikave pér Trashégiminé Kulturore

Neni 27: Drejtoria e Pérgjithshme e Pronés Shtetérore

Adresa: Rruga “Déshmor€t ¢ 4 Shkurtit”, Tirané. www _meki goval, e-mail: info@meki.gov.al




Neni 28:
Neni 29:
Neni 30:
Neni 31
Neni 32:
Neni 33:
Neni 34:
Neni 35:
Neni 36:
Neni 37:

Neni 38:

Neni 39:
Neni 40:
Neni 41:

Drejtoria e Politikave t& Zhvillimit t& Pronés Shtetérore
Drejtoria e Privatizimit
Drejtoria e Shitjes s¢ Pronés Publike

- Drejtoria e Pérgjithshme e Politikave té Nxitjes sé Biznesit dhe Céshtjeve & Tregtisé

Drejtoria ¢ Politikave t& Tregut t& Brendshém

Drejtoria e Politikave t& Nxitjes s¢ Biznesit

Drejtoria e Céshtjeve té Tregtis¢ s€ Jashtme

Drejtoria e Pérgjithshme e Informacionit dhe Analizave Ekonomike
Drejtoria e Analizave té Strategjive Ekonomike

Drejtoria e Simulimit dhe e Observimit

Drejtoria e Pérgjithshme e Politikave t&é Punésimit, Aftésimit Profesional dhe Sigurimeve
Shogqérore

Drejtoria e Politikave t& Punésimit dhe Migratore

Drejtoria e Politikave & Aftésimit Profesional dhe Inspektimit AFP
Drejtoria e Marrédhénieve t& Punés, Sigurisé dhe Shéndetit

Neni 42:Drejtoria e Politikave té Sigurimeve Shogérore

Neni 43:

Neni 44:

Neni 45:
Neni 46:
Neni 47:
Neni 48:
Neni 49:
Neni 50:
Neni 51:
Neni 52:
Neni 53:
Neni 54:

Neni 55:

Drejtoria e Pérgjithshme e Inovacionit dhe Teknologjisé

Drejtoria e Transformimit Digjital

Drejtoria ¢ Projekteve Inovative

Drejtoria e Politikave dhe Strategjive Inovative

Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore dhe e Pérputhshmérisé

Drejtoria ¢ Programimit, Standardizimit dhe Harmonizimit & Kuadrit Rregullator
Drejtoria e Integrimit, Koordinimit, Marréveshjeve dhe Asistencés

Drejtoria e Pérgjithshme Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése

Drejtoria e Buxhetit dhe ¢ Menaxhimit Financiar

Drejtoria e Menaxhimit t& Burimeve Njerézore

Drejtoria e Ascteve dhe Shérbimeve t& Pérgjithshme

Drejtoria e Prokurimeve

Drejtoria ¢ Konceptimit dhe Fizibilitetit t& Projekteve pér Céshtjet e Zhvillimit Ekonomik,
Kulturés dhe Inovacionit

KREU IV: MARREDHENIET NDERMJET STRUKTURAVE TE MINISTRISE DHE

Neni 56:
Neni 57:
Neni 58:

INSTITUCIONEVE TE VARESISE DHE PERFAQESIMI LIGJOR

Marrédhéniet ndérmjet strukturave té Ministrisé
Institucionet ¢ varésisé dhe mbikéqyrja e tyre
Pérfaqésimi ligjor i Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit

Adresa: Rruga “Déshmoret ¢ 4 Shkurtit™, Tirané. ww w.meki.goval, e-mail: infor@meki.gov.al
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KREU V: AKTET ADMINISTRATIVE, HARTIMI DHE QARKULLIMII TYRE

Neni 59: Llojet ¢ akteve

Neni 60: Hartimi dhe qarkullimi i akteve administrative dhe dokumenteve

Neni 61: Aktet administrative ose dokumentet qé vijné né adresé t& Ministrisé s&¢ Ekonomisé, Kulturés

dhe Inovacionit dhe garkullimi i tyre

Neni 62: Afatet

Neni 63: Komunikimi né formé elektronike

Neni 64: Siglimi dhe nénshkrimi i dokumenteve

Neni 65: Dokumentet elektronike hyrése dhe dalése né Ministrisé sé¢ Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit dhe qarkullimi i tyre

Neni 66: Dokumentet administrative qé nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né strukturén pérgjegjése
té arkiv-protokollit

Neni 67: Konsultimi Publik

KREU VI: SHERBIMET BRENDA DHE JASHTE VENDIT, CEREMONITE ZYRTARE,
VIZITAT DHE DELEGACIONET E HUAJA

Neni 68: Shérbimet brenda dhe jashté vendit
Neni 69: Ceremonité zyrtare
Neni 70: Vizitat dhe delegacionet e huaja

KREU VII: MARREDHENIET E PUNES DHE RREGULLAT E ETIKES

Neni 71: Rregulla té pérgjithshme

Neni 72: Orari zyrtar i punés dhe géndrimi gjaté kohés s& punés
Neni 73: Parimet ¢ etikés

Neni 74: Hyrja dhe géndrimi né mjedisin ¢ punés

Neni 75: Paraqitja ¢ jashtme

Neni 76: Pérdorimi i rrjeteve sociale gjaté ushtrimit (€ detyrés
Neni 77: Sinjalizimi

Neni 78: Konfidencialiteti dhe ruajtja ¢ informacionit

Neni 79: Konflikti i interesit

Neni 80: Dhuratat dhe favoret

Neni 81: Veprimtarité e jashtme

Neni 82: Dorézimi i detyrés

Neni 83: Rregullat e pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompj uterike
Neni 84: Posta clektronike

Adresa: Rruga “Deshmorét ¢ 4 Shkurtit”, Trrang. www mecki.gov.al, e-mail: info@meki gov.ul
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KREU VIII: MENAXHIMI I BURIMEVE NJEREZORE, EMERIMI DHE PERFUNDIMI I
MARREDHENIEVE TE PUNES

Neni 85: Dosja e personelit
Neni 86: Pérshkrimet e punés
Neni 87: Emérimi, lirimi dhe shkarkimi/largimi i punonjésve

KREU IX: INFORMIMI I PUBLIKUT

Neni 88: Informimi i publikut
Neni 89: Koordinatori pér t¢ Drejtén e Informimit né Ministriné e Ekonomisé&, Kulturés dhe
Inovacionit

KREU X: HYRJA NE MINISTRI DHE SIGURIA

Neni 90: Rregulla té pérgjithshme t& hyrje-daljeve

Neni 91: Hyrje-daljet ¢ punonjésve t& Ministris¢

Neni 92: Hyrja e personaliteteve té larta shtetérore dhe funksionaréve/zyrtaréve t& huaj
Neni 93: Hyrja ¢ zyrtaréve & institucioneve t& varésisé dhe (€ shtetasve t€ tjeré

Neni 94: Sigurimi fizik i Ministrisé

KREU XI: DISPOZITA TE TJERA

Neni 95: Pérditésimi i fages zyrtare t&€ Ministrisé
Neni 96: Zbatimi i Rregullores

Adresa: Rruga “Déshmor€t e 4 Shkurtit™, Tirang. www.meki gov.al, e-mail: infol@meki.gov.al
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KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni |
Objekti

Kjo rregullore ka si objekt pércaktimin e rregullave t& hollésishme lidhur me organizimin dhe
funksionimin e Ministris¢ s& Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

Neni 2
Fusha e zbatimit

Kjo rregullore i shtrin efektet e saj mbi té gjithé punonjésit ¢ Ministrisé s¢ Ekonomisg, Kulturés dhe
Inovacionit.

Neni 3
Misioni i Ministrisé sé¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit

|. Ministria ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, ndihmon né aspektin teknik Ministrin e
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit pér pérmbushjen e misionit ligjor.

2. Ministria, né pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacionin né fugi, ushtron funksione dhe ka né
kompetencé hartimin dhe ndjekjen e politikave t& pérgjithshme shtetérore né fushat e ekonomisé,
kulturés dhe inovacionit.

3. Ministria ushtron kompetenca, mbéshtet, bashképunon dhe koordinon veprimtariné e saj me
institucionet e varésisé, né pérputhje me kété rregullore, me pérjashtim té rasteve kur n€ ligje t&
posagme parashikohet ndryshe.

Neni 4
Parimet e organizimit dhe funksionimit té Ministrisé

|. Ministria e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit organizohet dhe funksionon sipas parimit t&
ligishmérisé, unitetit dhe hierarkisé, llogaridhénies, paanshméris€, efektivitetit, dekoncentrimit, si
dhe bashképunimit t& brendshém institucional.

2. Sipas parimit té ligjshmérisé, Ministria ushtron veprimtaring e saj né pérputhje me Kushtetutén e
Republikés sé¢ Shqipérisé, marréveshjet ndérkombétare (€ ratifikuara dhe legjislacionin ¢
zbatueshém né Republikén e Shqipérisé, brenda kufijve té kompetencave té saj dhe né pérputhje
me qéllimin pér té cilin jané dhéné kéto kompetenca.

3. Sipas parimit (& unitetit dhe hierarkisé, Ministria organizohet né ményré t¢ tillé g€ ¢do drejtori apo
institucion varésie, i raporton njé strukture a organi epror.

4. Sipas parimit t& llogaridhénies, Ministria organizohet né ményré & tillé q& népunési/punonjési t'i
nénshtrohet drejtimit dhe mbikéqyrjes nga eprori pérkatés, si pér veprimtaring ¢ vet, ashtu edhe
pér até (& népunésit/punonjésit q& ka né varési (nése ka).

Adresa: Rruga “Déshmorét e 4 Shkurtit”, Tiran€. www.meki.goval, ¢-mail: info@meki.gov.al
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Sipas parimit té efektivitetit, Ministria organizohet né ményré qé té realizojé me profesionalizém,
pérkushtim dhe efektivitet detyrat e ngarkuara dhe objcktivat e vendosura.

Sipas parimit t& dekoncentrimit, kryerja e funksioneve administrative g& kané té b&jné me personat
privaté, organizohet pér t'u kryer sa mé afér tyre, me géllim lehtésimin e aksesit t¢ tyre né
informacion, né shérbimet publike, si dhe pér & siguruar pjesémarrjen ¢ tyre né procedimin
administrativ sipas ligjit.

Sipas parimit (& paanshmérisé, ¢do punonjés i Ministris€ q& merr piesé né njé proceduré
administrative vendimmarrése, vepron né pérputhje me rregullat e parandalimit t&¢ konfliktit t&
interesave, sipas legjislacionit né fugi.

Sipas parimit t& bashképunimit t& brendshém institucional, ¢do punonjés bashk&punon me
punonjésit brenda njésisé organizative ku bén pjesé, si dhe me punonjésit e strukturave t& tjera
brenda Ministrisé, pér pérmbushjen e objektivave.

Neni 5
Struktura organizative ¢ Ministrisé

Ministria ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit funksionon sipas strukturés organizative, (&
miratuar me urdhér t& Kryeministrit.
Struktura organizative né Ministri ndahet né funksionar€ politiké, népunés civilé, si dhe punonjés
administrativé, si mé poshté:
a) Funksionarét politiké:
1. Ministri;
ii. Zévendésministri;
iii. Kabineti;
b) Népunésit civilé:
i. Sckretar i Pérgjithshém:
ii. Drejtor i pérgjithshém;
iii. Drejtor;
iv. Pérgjegjés Sektori;
v. Specialist;
¢) Punonjésit administrativé.

KREU II
ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI I STRUKTURAVE TE MINISTRISE SE
EKONOMISE, KULTURES DHE INOVACIONIT

Neni 6
Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit

Ministri éshté organi i drejtimit politik, i cili, nén pérgjegjésiné e tij dhe brenda drejtimeve kryesore
& politikés shtetérore, udhéheq veprimtaring e aparatit & Ministrisé¢ dhe institucioneve t& tij té
varésisé, né pérmbushjen e misionit t& tyre.

Adresa: Rruga “Déshmor€t ¢ 4 Shkurtit”, Tirang. w» ww.meki.gov.al, e-mail: info@meki.gov.al
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Neni 7
Zévendésministri

Z&vendésministri drejton, kontrollon dhe pérgjigjet pérpara Ministrit pér mbarévajtjen e punés dhe
pér céshtjet e veprimtarisé q&é mbulon sipas pércaktimeve né urdhrin ¢ Ministrit.
Zévendésministri zévendéson ministrin pér kryerjen e detyrave n€ rastet e mungesave, t€
pamundésisé apo t& paafiésisé fizike pér té vepruar. Procedura e z€vendésimit behet né pérputhje
me Kodin e Procedurave Administrative.

Zévendésministri &shté pjesé e hierarkisé administrative vetém kur zévendéson ministrin.

Me autorizim t& Ministrit, nénshkruan akte dhe shkresa qé u drejtohen organeve & administratés
shtetérore.

Neni 8
Kabineti

Kabineti i Ministrit &shté strukturé ndihmése e Ministrit, i cili ¢ mbéshtet drejtpérdrejt até né
ndjekjen e politikave pérkatése, realizimin e objektivave, si dhe vlerésimin e zbatimit t€ tyre.
Kabineti pérbéhet nga:

a) Drejtori i Kabinetit:

b) Késhilltarét:

¢) Sekretarét.

Kabineti nuk &shté pjesé e strukturés hierarkike t&€ Ministrisg.

Funksionarét e kabinetit nuk ushtrojné kompetencé drejtuese dhe as kompetenca administrative
mbi punonjésit e Ministrisé.

Neni 9
Detyrat e Kabinetit

Kabineti i Ministrit ka pér mision t& asistojé drejtpérdrejt ministrin pér pérmbushjen ¢ politikave
geveritare dhe reformave prioritare t& Ministrit né fushén e ekonomisé, kulturés dhe inovacionit.
Kabineti kujdeset veganérisht pér:
a) koordinimin brenda atributeve 1€ dhéna, t€ raporteve me institucionet shtetérore dhe entet ¢
tjera publike dhe private;
b) marrédhéniet me publikun, komunikimin me median elektronike dhe até t& shkruar, népérmjet
konferencave t& shtypit, intervistave dhe kronikave t€ ndryshme;
¢) organizimin, pérgatitjen, protokollimin e mbledhjeve, aktiviteteve dhe & takimeve @&
drejtohen nga Ministri, personalisht ose né emér t€ tij;
d) zbatimin e protokollit zyrtar;
¢) postén e rezervuar pér ministrin;
) ¢do detyré tjetér t& ngarkuar nga ministri.

Adresa: Rruga “Déshmoret ¢ 4 Shkurtit”, Tirang. www.meki.gov.al, e-mail: info@mehi.gov.al
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Neni 10
Drejtori i Kabinetit

Funksioni kryesor i Drejtorit t& Kabinetit &shté sigurimi i kushteve t& nevojshme pér angazhimin
¢ Ministrit né ¢éshtjet ¢ drejtimit politik.
2. Drejtori i Kabinetit kryen kéto detyra:

a)
b)
¢)

d)
e)

g)

h)

asiston drejtpérdrejté Ministrin né hartimin e politikave né fushén c pérgjegjésisé sé
Ministrisé;

monitoron pérmbushjen e reformave prioritare t& Ministrit né fushén e ekonomisé, kulturés
dhe inovacionit;

pércjell formalisht detyrat e porosité e 1éna nga Ministri tek strukturat pérkatése, si dhe ndjek
zbatimin e tyre brenda afatit t&€ pércaktuar;

kérkon informacione, raporte, pér zbatimin e politikave prioritare t& Ministrit;

kujdesct pér pérgatitien e dcklarimeve (& Ministrit né ministeriale apo forume, pér
pérfundimin né& kohé té dosjeve pér konferenca kombétare apo ndérkombétare, materialeve
pér shtyp, analizave, artikujve dhe dokumenteve t€ tjera, dhe pérgjigjet pér pérputhshmériné
¢ tyre me politikat e Ministrit;

orienton, organizon dhe harmonizon veprimtaring né grup té kabinetit t& Ministrit;

mban (& informuar dhe shpérndan punén né kabinet, né varési (& ekspertizés teknike t&
késhilltareve, si dhe kérkon informacionet rreth punés sé& késhilltaréve;

bashkérendon punén me késhilltarét e Ministrit pér mbarévajtjen e aktiviteteve t& Ministrit
dhe pér menaxhimin ¢ axhendés sé tij;

koordinon proceset pér komunikimin me median e shkruar dhe até elektronike pér pasqyrimin
e aktiviteteve té Ministrit;

kryen ¢do detyré tjetér t& ngarkuar nga Ministri

Neni 11
Késhilltarét

Késhilltarét asistojné Ministrin ¢ Ekonomisg, Kulturés dhe Tnovacionit né t& gjitha detyrat e tij,
duke dhéné ndihmesén e tyre né fushat pérkatése qé mbulojné, pér shqyrtimin, analizimin,
monitorimin apo edhe hartimin e urdhrave, udhézimeve, metodave t& menaxhimit efektiv té
institucionit, fjalimeve, artikujve, si dhe ¢do detyré tjetér t& ngarkuar nga ministri apo drejtori i
Kabinetit.

Né varési t& ¢éshtjeve, pér té cilat jané ngarkuar me porosi (& Ministrit apo drejtorit t& kabinetit,
késhilltarét kané t& drejté & kérkojné informacion dhe bashképunim me secilén pre;j strukturave t&
Ministrisé.

Késhilltarét e Jashtém ofrojné dhénien e konsulencés né fushat pérkatése, ndjekin dhe késhillojné
Ministrin pér ecuriné e marrédhénieve me pérfagésues dhe struktura (€ tjera, sipas Kontratés s¢
Shérbimit.

Adresa: Rruga “Déshmoret ¢ 4 Shkurtit”, Tirang. www.meki.gov.al, e-mail: info@meki.gov.al




Faqgmlr 10

Neni 12
Sekretari i Ministrit

Sekretari i Ministrit funksionon né varési t& drejtpérdrejté t& tij dhe ka pér detyré t&€ ndihmojé
veprimtariné e zyrés sé Ministrit dhe ndérveprimin ndérmjet Ministrit dhe punonjésve &
Ministris€.

Sekretari kryen detyrat e méposhtme:

a) kujdeset pér agjendén dhe korrespondencén e Ministrit, si dhe pér takimet e Ministrit me

subjekte té tjera publike dhe private pér shkak té detyrés s tij institucionale;

b) asiston ministrin né aktivitetet ku ai merr pjesé;

¢) kryen detyra té tjera specifike q¢ i ngarkohen nga Ministri.

Kjo dispozité zbatohet edhe pér sekretarin e Zévendésministrit dhe t€ Sekretarit & Pérgjithshém.

Neni 13
Sekretari i Pérgjithshém

Sekretari i Pérgjithshém &shté népunési mé i larté civil né Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit. Ai ushtron funksionet e tij né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér népunésin civil,
pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore, pér menaxhimin e sistemit buxhetor
né Republikén e Shqipérisé, sistemit 1& menaxhimit financiar dhe kontrollit, si dhe me ¢do akt
tietér ligjor ose nénligjor né fuqi, pér sa éshté i zbatueshém.

Sekretari i Pérgjithshém raporton dhe jep llogari drejtpérdrejt tek Ministri.

Né ushtrim t& funksioneve té tij, Sekretari i Pérgjithshém kryen detyrat e méposhtme:

a) ndjek zbatimin ¢ politikave (& miratuara né fushén e veprimtaris¢ s¢ Ministrisé sé¢ Ekonomisé,
Kulturés dhe Inovacionit;

b) siguron drejtimin dhe koordinimin e Ministrisé, n€ funksion t& pérmbushjes s& misionit t&€ saj;

¢) né pérputhje me kérkesat e parashikuara né ligj dhe aktet e tjera nénligjore, si dhe urdhrat apo
detyrat e marra nga Ministri, merr masa pér menaxhimin me eficiencé dhe efektivitet t&
burimeve njerézore dhe aseteve t& Ministris€;

d) ndjek zbatimin ¢ rregullave (€ etikés dhe t& rregullores s& brendshme t& institucionit;

¢) thérret né mbledhje, takime apo grupe pune t& gjithé punonjésit ¢ Ministris€ dhe institucioneve
té varésisé, si dhe vendos detyra konkrete pér kéto punonjés apo struktura;

f) mbikéqyr dhe kérkon raportim dhe informacion pér veprimtaringé c pérgjithshme
administrative dhe menaxhimin e brendshém, si dhe pér ¢éshtje konkrete administrative nga
népunésit civilé dhe punonjésit administrativé t& Ministrisé;

g) ndjek procesin e miratimit t& projektakteve t& fushés s& pérgjegjésisé sé Ministris€;

h) pérfagéson Ministriné né marrédhénic me té tretét, né pérputhje me detyrat e tij funksionale,
si dhe delegimet dhe autorizimet e dhéna nga Ministri;

i) siguron bashk&punimin me ministrité e tjera dhe institucionet e organet ¢ pavarura,

j) krijon grupe pune t& pérbéra nga népunés civilé (& Ministrisé dhe institucioneve té varésisé
pér kryerjen e detyrave t& pérkohshme, komplekse, qé kérkojné njé qasje ndérsektoriale;
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k) né rast delegimi nga Ministri ushtron mbikéqyrjen e institucioneve t€ varésisé;

I) ndan praktikat e ardhura nga brenda dhe jashté Ministris¢ tek drejtorité e Ministris¢ dhe
strukturat ¢ varésisé, duke pércaktuar strukturén pérgjegjése pér trajtimin ¢ praktikes, sipas
kompetencés;

m) ngarkon me detyra té tjera t& pérkohshme punonjésit € Ministrisg;

n) Sckretari i Pérgjithshém mund té riorganizojé detyrat funksionale, n& pérputhje me strukturén
dhe kompetencat pérkatése:

0) ¢do detyré tjetér, e pércaktuar né kuadrin rregullator né fugi, si dhe e ngarkuar nga Ministri.

Sekretari i Pérgjithshém zévendésohet, né rast mungese apo paaftésie afatshkurtér, nga njéri prej

drejtoréve té pérgjithshém té Ministrisg.

Neni 14
Drejtori i Pérgjithshém

Drejtori i Pérgjithshém &shté népunés civil i nivelit & larté drejtues, pérgjegjés pér pércaktimin ¢
objektivave dhe detyrave (& drejtorive pérbérése, pér monitorimin e veprimtarisé sé tyre dhe pér
sigurimin e koordinimit ndérmjet tyre dhe me drejtorité e tjera té pérgjithshme t& Ministrisé.
Drejtori i Pérgjithshém ushtron detyrat € méposhtme:
a) menaxhon, mbikéqyr dhe pérgjigjet direkt te Sekretari i Pérgjithshém, né lidhje me aktivitetin
e drejtorisé sé pérgjithshme q¢ drejton;
b) raporton né ményré periodike te Seckretari i Pérgjithshém pér punén dhe veprimtariné e
drejtorisé sé pérgjithshme:
¢) pérgatit raporte dhe bén propozime pér mbarévajtjen e punés s¢ drejtorisé sé pérgjithshme:
d) pércakton objektivat vjetore té punés dhe siguron administrimin eficient (€ burimeve
financiare, materiale dhe njerézore té drejtorisé q€ drejton;
¢) pérgjigiet pér disiplinén né drejtoriné qé drejton dhe né bazé (& legjislacionit né fugi pér
shérbimin civil, brenda kompetencave ligjore, merr masa pér ¢do punonjés ¢ nuk zbaton
rregullat;
f) verifikon ligjshmériné e veprimtaris¢ s¢ drejtorisé q€ drejton;
o) kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkohet nga Ministri ose Sckretari i Pérgjithshém.
Drejtori i pérgjithshém zévendésohet né rast mungesé apo paaftésie t&€ pérkohshme nga njéri prej
drejtoréve té drejtorisé sé pérgjithshme, sipas pércaktimeve t& ligjit pér organizimin dhe
funksionimin e administratés shtetérore.
Me autorizim té Sekretarit t& Pérgjithshém nénshkruan shkresa pércjellése pér njohje dhe
kompetencé qé u drejtohen individéve apo organeve t& administratés shtetérore.

Neni 15
Drejtori i Drejtorisé

Drejtori i drejtorisé éshté népunés civil i nivelit t& mesém drejtues, pérgjegjés pér pércaktimin ¢
objektivave té drejtorisé, nése ato nuk pércaktohen nga njé nivel mé i larté hierarkik, pér
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planifikimin ¢ veprimtarisé sé drejtorisé dhe realizimin e detyrave t€ saj, duke dhéné orientime dhe
udhézime. si dhe duke monitoruar veprimtariné e sektoréve dhe personelit brenda tyre.
Drejtori i drejtorisé bashkérendon punén vertikalisht me strukturat q€ ka né varési dhe pérgjigjet
pér:
a) realizimin e detyrave t& ngarkuara nga kuadri rregullator n¢ fuqi ose nga eprorét pérkatés,
brenda afatit dhe raportimin mbi to;
b) verifikimin e ligjshmérisé s&¢ veprimtarisé s¢ drejtorisé q€ drejton:
¢) sigurimin e etiké&s dhe disiplinés né drejtoriné g€ drejton;
d) ndarjen e drejté dhe proporcionale t€ detyrave;
e) kryerjen e analizés sé nevojave pér trajnim té punonjésve t€ drejtorisé, si dhe vlerésimin e
ndikimit t& kétyre trajnimeve né rritjen e performancés sé drejtorisé;
f) kryerjen e analizés vietore t& performancés institucionale, brenda fushés gé mbulon drejtoria,
né zbatim t& objektivave vjetore (&€ punés;
g) kryerjen e ¢do detyre tjetér € i ngarkohet nga eprorét.
Drejtori i drejtorisé zévendésohet né rast mungesé apo paaftésie t& pérkohshme nga njéri prej
pérgjegjésve t& scktorit, sipas pércaktimeve & ligjit pér organizimin dhe funksionimin e
administratés shtetérore.

Neni 16
Pérgjegjési i Sektorit

Pérgjegjési i Sektorit &shté népunés civil i nivelit té ulét drejtues, pérgjegjés pér mbarévajtjen dhe

koordinimin ¢ punés né sektorin pérkatés.

Pérgjegiési i Sektorit bashkérendon punén brenda scktorit me specialistét né varési té tij dhe

pérgjigjet pér:

a) realizimin e detyrave t& ngarkuara nga kuadri rregullator né& fugi ose nga eprorét pérkatés,
brenda afatit dhe raportimin mbi to;

b) ligjshméring e veprimtarisé s¢ sektorit;

¢) ndarjen e drejté dhe proporcionale (& detyrave;

d) kryen ¢do detyré jetér q€ i ngarkohet nga eprorét.

Pérgjegjési i Sektorit zévendésohet né rast mungese apo paafi€sie (& pérkohshme nga népunési

civil i nivelit mé t& larté té t& njéjtit sektor, sipas pércaktimeve (& ligjit pér organizimin dhe

funksionimin ¢ administratés shtetérore.

Neni 17
Specialisti

Specialisti &shté népunés civil i nivelit ekzekutiv.

Specialisti pérgjigjet pér:

a) zbatimin e detyrave té 1éna nga eprori, brenda afateve, né pérputhje me legjislacionin né fuqi,
pérshkrimin ¢ punés dhe pércaktimet e késaj rregulloreje;
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b) bashképunimin, nén mbikéqyrjen e eprorit, me strukturat e tjera t& Ministrisé pér ndjekjen e
detyrave né ngarkim;

¢) trajtimi e praktikave konform dispozitave ligjore né fuqi

d) kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet nga eprorét.

Neni 18
Punonjési administrativ

1. Punonjési administrativ &shté punonjési qé kryen veprimtari administrative, sekretarie,
mirémbaijtjeje, shérbimi, ruajtjeje dhe nuk ushtron njé& funksion publik.
2. Punonjési administrativ pérgjigjet pér:

a) realizimin ¢ detyrave t& ngarkuara nga kuadri rregullator né fugi ose nga eprorét pérkatés,
brenda afatit dhe raportimin mbi to, né pérputhje me pérshkrimin e punés dhe pércaktimet késaj
rregulloreje;

b) kryen ¢do detyré tjetér q¢€ i ngarkohet nga eprorét.

KREU III
FUNKSIONET E STRUKTURAVE Tk MINISTRISE SE EKONOMISE, KULTURES DHE
INOVACIONIT

Neni 19
Drejtoria e Koncesioneve dhe Partneriteteve

I. Drejtoria e Koncesioneve dhe Partneriteteve éshté drejtori e Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit dhe raporton prané Ministrit dhe Sekretarit t¢ Pérgjithshém.
2. Drejtoria e Koncesioneve dhe Partneriteteve ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a) ndjekjen e projekteve dhe kontratave t& koncesionit/PPP né fushén e veprimit (& Ministrisé sé
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, nga piképamja ligjore dhe ekonomike;
b) pjesémarrjen né shqyrtimin dhe vlerésimin ¢ projekteve t& koncesionit/partneritetit publik
privat, si propozime (& kérkuara ose t€ pakérkuara;
¢) hartimin e kérkesds pér propozim, dokumenteve parakualifikuese dhe kualifikuese dhe
vlerésimin e propozimeve, si dhe né procedurén pér dhénien e koncesioneve/partneriteteve
publike private népérmjet fazave té:
i.  identifikimit t& projekteve koncesionare/partneriteteve publike private, si propozime
t& kérkuara osc té pakérkuara;
ii. pergatities dhe hartimit (& dokumenteve (& garés, pér projektet koncesionare/
partneriteteve publike private, si propozime & kérkuara ose (&€ pakérkuara;
iii.  tenderimit t& projekteve koncesionare/partneriteteve publike private;
iv.  negocimit t& kontratave koncesionare.
d) ndjekja ¢ t& gjithé aspekteve dhe ¢éshtjeve lidhur me kontratat koncesionare/PPP nén
administrimin e Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit;
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¢) monitorimin e kontratave koncesionare:

i.  organizimi dhe kryerja ¢ monitorimeve né vend sipas pércaktimeve kontraktuale;
ii. raportimi i ecurisé sé koncesioneve prané Ministrisé sé Financave sipas pércaktimeve
ligjore.

f) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 20
Drejtoria e té Drejtés sé Autorit

I. Drejtoria pér t& Drejtén e Autorit ka pérgjegjési kryesore hartimin e politikave pér t€ drejtat e
autorit dhe t& drejtat ¢ tjera t& lidhura me to; mbikéqyr aktivitetin ¢ agjencive (& administrimit
kolektiv dhe promovon réndésiné dhe aspektet politike, ligjore dhe praktike t& mbrojtjes, ushtrimit
dhe zbatimit t& s& drejtés sé autorit, (& drejtave té lidhura dhe t€ drejtave t€ tjera.

a)

b)

c)

d)

€)

g)

h)

Drejtoria ¢ t& Drejtés sé Autorit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

propozon, harton dhe zbaton strategjiné dhe politikén e duhur pér mbrojtjen, ushtrimin dhe
zbatimin e t& drejtés s& autorit, t& drejtave té lidhura me (€ dhe t€ drejtave t€ tjera g& mbrohen nga
ligji pér t& drejtén e autorit, né pérputhje me detyrimet ndérkombétare, legjislacionin vendés dhe
interesat pérkatés kombétaré & Republikés sé Shqipérisé;

mbledh informacionin e nevojshém, kryen studime, konsultohet dhe bashk&punon me autoritetet
shtetérore, institucionet publike e private, me pérfagésuesit e mbajtésve € interesuar t€ drejtave
dhe pérdoruesve pér & pérmbushur detyrat ¢ saj;

paragel ministrit pérgjegjés pér & drejtén c autorit dhe/ose institucioneve t€ tjera shtetérore
propozime, né rastin kur disa masa t& nevojshme pér zbatimin e strategjisé kombétare t& zbatimit
té té drejtave (& autorit dalin jasht& kompetencave t€ saj;

propozon akte ligjore lidhur me mbrojtjen, ushtrimin dhe zbatimin ¢ s¢ drejtés sé autorit, t& drejtave
t& lidhura me t& dhe té drejtave t& tjera & mbrohen nga ligji pér té drejtén e autorit;

pérfagéson, me autorizim t& ministrit pérgjegjés & € drejtave & autorit, Republikén e Shqipérisé
né organizmat ndérkombétaré dhe rajonalé g&é merren me (€ drejtén ¢ autorit, té drejtat e lidhura
dhe t& drejtat e tiera g& mbrohen nga ligji pér € drejtén ¢ autorit;

krijon dhe ruan bashk&punime t€ ndérsjella me zyrat, agjencité geveritare ¢ institucionet kérkimore
dhe organizma té vendeve & tjera & merren me t& drejtén e autorit, (& drejtat e lidhura dhe t€ drejta
té tjera q&¢ mbrohen nga ligji pér t€ drejtén e autorit, né pérputhje me politikén ndérgeveritare &
Republikés sé Shqipérisé;

bashképunon me autoritetet kompetente administrative ose givgésore dhe ¢do autoritet tjetér
shtetéror kompetent pér zbatimin e kétyre té drejtave t€ mbikéqyrjes sé zbatimit t& ligjit pér t&
drejtén e autorit;

péreatit, promovon, shpémdan materiale informuese, organizon fushata t& ndérgjegjésimit t&
institucioneve, grupeve té interesit dhe publikut, népérmjet medias elektronike dhe asaj té
shkruar. si edhe aktiviteteve t& ndryshme kombétare ¢ ndérkombétare, si seminare, konferenca
dhe trajnime etj.. lidhur me réndésiné dhe aspektet politike, ligjore dhe praktike t& mbrojtjes,
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ushtrimit dhe zbatimit 1€ s& drejtés s€ autorit, t& drejtave té lidhura dhe t& drejtave (€ tjera qé
mbrohen nga ligji pér t& drejtén e autorit;

kryen veprimtari profesionale dhe administrative dhe jep asistencé teknike dhe shkencore né
lidhje me karakterin origjinal & produkteve té sé drejtés sé autorit dhe té drejtave té lidhura me
t&, me kérkesé (€ organeve t€ hetimit penal dhe me shpenzime té té pandchurve, né qofté se
fajésia e tyre provohet;

kryen me kérkesé¢ dhe kundrejt pagesés, hetim administrativ, né favor t& paléve té interesuara;
funksionon si sekretariat teknik i KKDA-sé& dhe Bordit té Arbitrazhit, né zbatim té dispozitave
té ligjit pér té drejtén e autorit;

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 21
Drejtoria e Auditimit té Brendshém

1. Drejtoria e Auditimit ka mision rritjen dhe mbrojtien e vlerés organizative duke dhéné siguri
objektive bazuar né rrezik, késhilla dhe vleré t& shtuar, si dhe modernizimin e shérbimit t& auditimit
duke synuar kompetencé té larté, objektivitet maksimal dhe standarde té larta etike. Drejtoria e
Auditimit ushtron veprimtariné e saj né pérputhje me parashikimet e ligjit pér auditimin e
brendshém né sektorin publik dhe aktet nénligjore té nxjerra né zbatim té tij, si dhe ka si objekt té
punés s€ saj sigurimin ¢ menaxhimit pér pérdorimin efektiv t¢ fondeve dhe pérmirésimin e
veprimtarisé né Ministri dhe né institucionet e varésisé.

2. Drejtoria ¢ Auditimit t&€ Brendshém ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)

c)

d)

e)

pérgatit planet strategjike dhe vjetore pér auditimin ¢ brendshém, bazuar né vlerésimin
objektiv té riskut dhe kryerjen e auditimeve né pérputhje me kété planifikim t& miratuar;
pérgatit programet ¢ punés dhe realizimin e tyre pér auditimet q&é nuk pérfshihen né planin
vjetor, por jané auditime me urdhér & Ministrit;
vleréson pérshtatshmériné dhe efektivitetin e sistemeve e té kontrolleve, duke u fokusuar
kryesisht né:

i) identifikimin, vlerésimin dhe menaxhimin e riskut nga titullari i njésisé publike;

ii) pérputhshmériné e veprimtarisé sé njésisé publike me kuadrin rregullator;

i)  kontrollin e administrimit dhe ruajtjes sé aseteve;

iv) besueshmériné dhe gjithépérfshirjen e informacionit financiar dhe operacional;

v) kryerjen e veprimtarisé s¢ njésisé publike me ekonomi, efektivitet dhe eficiencé;

vi) pérmbushjen e detyrave dhe arritjen e géllimeve.
jep rekomandime pér pérmirésimin e veprimtarisé dhe efektivitetin e sistemit t& kontrollit &
brendshém t€ njésisé publike, si dhe ndjekjen e zbatimit t& rekomandimeve t&€ dhéna.
Gjithashtu, bazuar né aktet ligjore ¢ nénligjore né fuqi pér sinjalizimin dhe mbrojtjen ¢
sinjalizuesve, Drejtoria e Auditimit (stafi i eméruar nga titullari) kryen dhe funksione si njésia
pérgjegjése pér procedurén e shqyrtimit t& hetimit administrativ t& sinjalizimit, mekanizmat ¢
mbrojtjes s€ konfidencialitetit dhe mbrojtjes nga hakmarrja t& sinjalizuesve;
kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.
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3. Komiteti i Auditimit éshté organ i pavarur, monitorues ¢ késhillues pér Ministrin, si dhe
mbéshtetés pér njésiné e auditimit (&€ brendshém:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

duke siguruar pavarésiné e audituesit t& brendshém;

duke vlerésuar dhe dhéné& mendime pér planin strategjik dhe vjetor;

duke vlerésuar pérshtatshmériné ¢ burimeve t€ auditimit;

duke siguruar njé monitorim & zbatimit t& planit dhe rezultateve t€ auditimit;

duke monitoruar zbatimin e rekomandimeve té dhéna té auditimit t&€ brendshém dhe t& jashtém,
si dhe t& Kontrollit t¢é Larté té Shtetit;

duke késhilluar pér ¢éshtjet lidhur me risqet, sistemet e kontrollit t& brendshém e t€ auditimit.
Ményra ¢ funksionimit, kompetencat dhe pérbérja e Komitetit t& Auditimit t& Brendshém
rregullohen me vendim t& Késhillit t& Ministrave.

Neni 22
Drejtoria e Strehimit

1. Misioni i késaj drejtoric &shté t& garantojé qé té gjitha shtresat e shoqérisé, vecanérisht ato né
nevojé, té kené mundési pér strehim té sigurt, t& pérballueshém dhe t& pérshtatshém.
2. Drejtoria e Strehimit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)
c)

d)

2)

h)

i)

harton dhe zhvillon politikat, strategjité¢ dhe programet e strehimit q&é mbéshtesin zhvillimin
ekonomik dhe social t€ vendit;

mbéshtet, zbaton dhe pérshtat objektivat e qeverisé né politika e programe pér strehimin;

drejton procesin pér identifikimin e problemeve t& lindura mbi bazén e monitorimit t€ zbatimit
té programeve ekzistuese té strehimit dhe rekomandimi tek eprorét ményrén pér pérmirésimin
e tyre;

vleréson programet e strehimit qé do t& financohen nga buxheti i shtetit pér efekt planifikimi
t¢ fondeve, mbéshtet realizimin ¢ programeve vjetore té strehimit, bazuar edhe né kérkesat e
njésive té vetéqeverisjes vendore, si dhe parashtrimin e sugjerimeve t& nevojshme tek eprorét
sipas dispozitave ligjore né fuqi:

zhvillon mekanizma financiaré (grantin ¢ menjéhershém, subvencionin e interesave t&
kredive), té strehimit dhe t& partneritetit midis sektorit shtetéror e atij privat bankar e ndértues
pér sigurimin e ofertave t&é pérballueshme;

drejton procesin dhe pérgjigjet pér organizimin e trajnimeve dhe seminareve pér ngritjen e
kapaciteteve t& njésive t& vetéqeverisjes vendore (NJVV) pér menaxhimin e programeve
sociale té strehimit;

pérmiréson performancén e njésive t& ngarkuara me zbatimin e politikave lidhur me eficiencén
dhe efektivitetin e pérdorimit & fondeve dhe arritjes s& grupeve t€ synuara;

rekomandon kushtet pér financimin e projekteve t& strehimit t& paragitura nga njésité e
vetéqeverisjes vendore, té cilat miratohen nga Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit;
ndjek zbatimin ¢ programeve pér strehimin social nga njésité e vetéqeverisjes vendore dhe
mbikéqyr realizimin e investimeve né programet sociale t¢ strehimit me financime ose
bashkéfinancime nga buxheti i shtetit;

Adresa- Rruga “Déshmorét ¢ 4 Shkurtit”, Tiran¢, www.mekigov.al, e-mail: info@meki.gov.al



1)

k)

Fage |17

zbaton programet e strehimit sipas ligjit t€ strehimit nr. 22/2018, i ndryshuar, népérmjet Entit
Kombétar té Banesave:

pércakton népérmjet Entit Kombétar t¢ Banesave koston mesatare vjetore t& ndértimit t&
banesave dhe vlerat mesatare té shitblerjes sé banesave né treg né kuadér t€ programeve té
kétij ligji, e cila propozohet nga ministria pérgjegjése pér strehimin dhe miratohet brenda
muajit dhjetor té ¢do viti me udhézim té Késhillit t& Ministrave;

udhéheq, koordinon dhe mbikéqyr punén pér hartimin e raporteve, t€ kérkuara si pjesé e
procesit t& integrimit evropian, mbi kapitujt q¢ kané té b&n& me respektimin dhe zbatimin e
t& Drejtave Themelore (€ Individit, lidhur me elementin e t& drejtés pér strehim, si edhe me
masat mbi integrimin e minoritetit Rom dhe Egjiptian népérmjet programeve t€ strehimit;

m) komunikon me qytetaré dhe organizata t& ndryshme té interesuara dhe vlerésimi i kérkesave/

n)

0)

p)

ankesave 18 tyre mbi problemet, (€ cilat jané brenda kompetencave t&€ geverisjes gendrore né
fushén e strehimit:

shqyrton aktet e miratuara nga Enti Kombétar i Banesave;

harton aktet ligjore dhe nénligjore né fushén e strchimit, né bashkérendim me strukturén

juridike;

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 23
Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Politikave dhe Zhvillimit té€ Kulturés

1. Misioni i Drejtorisé s& Pérgjithshme té Politikave dhe Zhvillimit t¢ Kulturés &shté¢ hartimi i
politikave, programeve (& zhvillimit dhe projekteve né fushén e artit dhe t& kulturés, né pérputhje
me vizionin e geverisé dhe programin politik, duke orientuar veprimtariné e tij né fushén e
pérgjegjésisé q¢ mbulon Ministria.

2. Drejtoria e Pérgjithshme e Politikave dhe Zhvillimit t& Kulturés ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

c)
d)
€)
)

g)

harton vizionin, pércakton politikat e Ministrisé dhe zhvillon strategjité né pérputhje me
fushén e pérgjegjésisé s& Ministrisé s¢ Fkonomisé, Kulturés dhe Inovacionit né fushén ¢
trashégimisé, artit dhe kulturés;

harton dhe propozon prioritetet, strategjité, plan-veprimet e Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe Tnovacionit né fushat e saj & pérgjegjésisé né pérputhje me kuadrin ligjor dhe fiskal &
zbatueshém, i paré né kéndvéshtrimin e prioriteteve t& Qeverisé;

menaxhon programet e zhvillimit né& zbatim té strategjive dhe politikave pérkatése;
identifikon dhe inicion projektet né pérputhje me programin dhe strategjit¢ e zhvillimit;
harton projekte té& plota (vleréson fizibilitetin ¢ tyre, vleréson impaktet mjedisore dhe sociale);
garanton zbatimin nga té gjitha hallkat ¢ administratés s¢ Ministris¢ s¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit t& pérgjegjésive dhe kompetencave t& caktuara né funksionet ¢ tyre t€
miratuara;

siguron hartimin dhe zbatimin e politikave né art dhe kulturé, duke garantuar zhvillim &
qéndrueshém ¢ afatgjaté dhe realizim t€ t€ gjitha objektivave né pérputhje me orientimet dhe
programin qeverisés t& Ministrisé s¢ Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit;
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kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 24

Drejtoria e Administrimit té Fondit té Trashégimisé Kulturore, Artit, Kulturés dhe Projekteve

13

Drejtoria ¢ Administrimit t& Fondit pér Trashégiming Kulturore, Artin, Kulturén dhe Projektet
ushtron veprimtaring né pérputhje me misionin dhe objektivat ¢ Ministrisé s&¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit, drejtohet nga drejtori i drejtorisé dhe pérgjigjet para Drejtorit t& Pérgjithshém té
Politikave dhe Zhvillimit & Kulturés pér ¢do detyré t& ngarkuar nga legjislacioni n€ fuqi.
Drejtoria ¢ Administrimit t& Fondit t¢ Trashégimisé Kulturore, Artit, Kulturés dhe Projekteve ka
kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

)
g
h)

i)
k)
D

éshté pérgjegjése pér zbatimin e politikave, administrimin dhe pérdorimin e t& ardhurave t&
Fondit Kombétar t& Kujdesit pér Trashégiming Kulturore, Artin, Kulturén dhe Projektet, né
mbéshtetic t& politikés kombétare pér ruajtjen, mbrojtien dhe zhvillimin e vlerave t&
trashégimisé kulturore, artit dhe kulturés:

siguron dhe administron burimet ¢ financimit t€¢ Fondit Kombétar t& Kujdesit pér
Trashégiming, Artin, Kulturén dhe Projektet;

identifikon ményrat e pérdorimit t& t& ardhurave, sipas burimit t& krijimit t& tyre, si dhe
pérgjigjet pér menaxhimin e fondit;

pérgjigjet pér administrimin e llogarive financiare né pérputhje me legjislacionin financiar té
kontabilitetit dhe t& raportimit financiar t& parashikuar pér institucionet publike:

propozon shpalljen publike té thirrjeve, duke pércaktuar procedurat e aplikimit, si dhe kriteret
¢ vlerésimit pér administrimin e fondit né bazé t& programit e té llojit t& financimit;

ndjek dhe zbaton procedurat e administrimit t& thirrjeve pér aplikime;

harton dokumentacionin e nevojshém dhe kontratén e lidhur me pérfituesit e projekteve:
harton raportet financiare dhe administron programin financiar t& fondit, né pérputhje me
legjislacionin e zbatueshém;

harton raportin vjetor pér pérdorimin e fondit, né bashképunim me drejtoriné pérgjegjése pér
buxhetin, prané ministrisé pérgjegjése pér trashégiminé kulturore;

monitoron zbatimin e projckteve té financuara nga fondi;

mbledh t& dhéna, harton statistika dhe informacione lidhur me pérdorimin e fondit;

miraton udhézimin pér administrimin e Fondit Kombétar t&¢ Kujdesit pér Trashégiming
Kulturore:

administron procedurat pér kryerjen e ndérhyrjeve emergjente pér konsolidimin, konservimin
dhe restaurimin ¢ pasurive kulturore:

realizon projektet pér zhvillimin, mbrojtjen, konservimin, restaurimin, rijetézimin e pasurive
kulturore dhe/ose pérmes granteve apo instrumenteve té tjera t& financimit;

realizon studimin, dokumentimin né kuadér t& mbrojtjes, (& ruajtjes dhe t& rehabilitimit t&
trashégimisé kulturore materiale, si¢ pércaktohet né ligjin nr. 27/2018 “Pér trashégiminé
kulturore dhe muzeté”, si dhe hartimin e projekteve pér mbrojtjen. konservimin, restaurimin
e pasurive kulturore;
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zhvillon projekte kulturore, me géllim promovimin e trashégimisé kulturore materiale dhe

jomateriale;

zhvillon aktivitete té tjera t& trashégimisé kulturore, me miratimin e ministrit pérgjegjés pér
trashégiminé kulturore;
kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 25
Drejtoria ¢ Politikave pér Artin dhe Kulturén

Drejtoria e Politikave pér Artin dhe Kulturén ka pér mision t& garantojé g€ sistemi t& zhvillohet né
drejtimin e duhur dhe né t& njéjtén linjé me vizionin, né pérputhje me objektivat strategjike t&
Ministrisé sé¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, politikébérjen dhe zhvillimin e géndrueshém
né fushat e pérgjegjésisé s¢ Ministris¢.

Drejtoria ¢ Politikave pér Artin dhe Kulturén ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

c)

d)

)

harton dhe propozon prioritetet. planveprimet ¢ Ministrisé s¢ Ekonomis€, Kulturés dhe
Inovacionit né fushat e saj t& pérgjegjésisé né pérputhje me kuadrin ligjor dhe fiskal t&
zbatueshém, i paré né kéndvéshtrimin e prioriteteve t& Qeverisé dhe me kuadrin ligjor
Evropian;

realizon pérshtatshmériné e legjislacionit né fushén e Artit dhe Kulturés me kuadrin ligjor
evropian;

realizon politikat kulturore né mbéshtetje t& zhvillimit & krijimtaris¢ kombétare né t& gjitha
fushat dhe né nxitje t€ edukimit népérmjet artit e kulturés;

siguron hartimin dhe zbatimin ¢ politikave né art dhe kulturé, duke garantuar zhvillim t&
géndrueshém c afatgjaté dhe realizimin e té gjitha objektivave né pérputhje me orientimet dhe
programin geverisés t& Ministrisé s&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit;

harton dhe propozon strategjité e planveprimeve qé stimulojné krijimtaring dhe cilésing
artistike sipas standardeve ndérkombétare né pérputhje me kuadrin ligjor dhe fiskal t&
zbatueshém:

krijon njé platformé kombétare pér nxitjen dhe realizimin ¢ edukimit pérmes artit dhe kulturés,
baz& pér t& cilén kang pér t& gené projektet pilot né vend si né institucione arsimore ashtu edhe
né ato & artit dhe kulturés;

propozon dhe punon pér pérmirésimin ¢ dokumenteve ligjore, financiare dhe teknike, & kané
té bé&jné me artin, kulturén né drejtim t& miréfunksionimit (€ tyre, kontribuese né pérmirésimet
ligjore, dokumente, udhézime, rregullore, urdhra dhe akte t& tjera nénligjore;

pérmiréson metodat e reja t&¢ menaxhimit, promovon kulturén dhe edukimin e brezave té rinj
pérmes Programit t& Edukimit Pérmes Kulturés, Festat Lokale dhe Turizmit Kulturor né nivel
Lokal dhe Kombétar, né bashképunim me pushtetin vendor;

propozon, harton platformat dhe zbaton programet qé kané lidhje me zhvillimin dhe
promovimin ¢ kulturés dhe trashégimisé kulturore mbarékombétare (industrité krijuese;
edukimin pérmes kulturés té brezit té ri; punésimi i té rinjve né fushén e arteve; mbéshtetjen
e skenés sé pavarur artistike; turizmin kulturor; Diasporén shqiptare; Mbéshtetjen e grupeve
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vulnerabél, duke u kujdesur né respektimin ¢ té drejtave té fémijéve; mbéshtetjen dhe
promovimin e grave artiste; mbéshtetia e PAK: krijimi i hapésirave lehtésuese pér diversitetin
kulturor, minoritetet dhe pakicat), né bashképunim ndérinstitucional edhe me grupet e
interesit;

j) supervizon dhe zhvillon kontaktet né projektet ndérkombétare, kombétare ¢ vendore t€
kulturés dhe trashégimisé kulturore & organizojné institucionet e varésisé, shoqata kulturore,
individé t& ndryshém me ndihmé dhe mbéshtetje té Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit, me fokus: “Pasaporta kulturore né arenén ndérkombétare; edukimin pérmes
kulturés”; mbéshtetien e industrive krijuese pérmes fuqizimit té skenés sé pavarur 1é
ndérthurur me turizmin kulturor né vend; veprimtari artistike né mbéshtetje té diasporés’’,

k) siguron balancimin midis zbatimit t& politikave & Ministris¢ s¢ Ekonomis¢, Kulturés dhe
Inovacionit dhe arritjes s& synimeve t& drejtorisé dhe buxhetit, drejtorisé ligjore, etj., né
ményré qé objektivat e drejtorisé dhe Ministrisé t& arrihen;

1) ndjek ecuringé dhe veprimtariné ¢ institucioneve gendrore & artit dhe kulturés dhe
institucioneve (& (jera né varési;

m) kontribuon né ¢éshtjet e Integrimit Evropian, brenda fushés sé pérgjegjésisé;

n) pérgjigjet pér zbatimin e monitorimit, jetésimit t& prioriteteve dhe statistikave, né pérmbushje
té vizionit t& politikave dhe objektivave strategjike, népérmjet identifikimit, analizimit dhe
monitorimit t& situatés ekzistuese dhe synimeve qé kérkohen té arrihen né fushén e artit,
kulturés dhe trashégimis¢ kulturore:

0) analizon dhe identifikon kufizimet dhe risité pér jetésimin e prioriteteve;

p) verifikon ¢do muaj &€ dhénat mbi t& ardhurat nga biletat, t& raportuara nga institucionet e
varésisé, me zyrén e financés né Ministring e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit;

q) raporton treguesit statistikoré t& tabelés pérmbledhése statistikore dhe relacionit analizues/
krahasues sé t& dhénave né institucione prané kabinetit t& Ministrit;

r) zbaton pikén 5 t& Urdhrit nr. 172, daté 16.03.2023, me objekt “Pér ngritjen e Grupit 1é Punés
pér monitorimin e mbarévajtjes sé vizitueshmérisé né site 1é trashégimisé kulturore dhe muze
kombétaré, ku funksionon biletaria elektronike”. mbi raportimin né¢ fund t€ ¢do dite tek
Sekretari i Pérgjithshém mbi statistikat ¢ vizitoréve né site dhe muze:

s) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 26
Drejtoria e Politikave pér Trashégimingé Kulturore

1. Drejtoria ¢ Politikave pér Trashégiming Kulturore ka pér qéllim krijimin e hapésirave t& nevojshme
ligjore, strategjike, institucionale dhe promovuese pér trashégimingé kulturorc materiale dhe
jomateriale, zhvillimin e rrjetit t€ muzeve kombétaré dhe lokal, si dhe Koordinimin ¢ Pargeve
Arkeologjike.

2. Drejtoria e Politikave pér Trashégiminé Kulturore ka kéto detyra dhe pérgjegjési:
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garanton realizimin ¢ objektivave (€ scktorit t& Trashégimisé Kulturore, duke siguruar g€ ¢do
projekt apo aktivitet kontribuon né realizimin ¢ objektivave dhe strategjive t& sektorit dhe t&
gjitha programet sé bashku realizojné objektivat ¢ Ministrisg;

garanton ciklin e jetés sé programeve, duke filluar nga inicimi dhe formésimi i programeve
sektoriale, ndjekjen e realizueshmérisé sé tyre né bazé t& programeve né t€ cilat ato b&jné pjesé
dhe né pérputhje me rezultatet dhe impaktet e tyre;

rckomandon pér miratim nga Drejtori i Pérgjithshém, prioritetet brenda ¢do programi;
rekomandon pér miratim nga Drejtori i Pérgjithshém, projektet dhe aktivitetet konkrete qé
duhen realizuar né funksion té objektivave:

siguron g& burimet né dispozicion t€ drejtorisé t& organizohen né ményré g€ objektivat e saj té
realizohen me efektshméri té larté, né ményré térésisht & rregullt dhe korrekte;

pérgjigjet tek Drejtori i Pérgjithshém i Politikave dhe Zhvillimit t& Kulturés, pér hartimin e
programeve t&é zhvillimit né zbatim t& politikave pérkatése pér ¢do scktor né fushén e
pérgjegjésisé, si dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e aktivitetit (& drejtorisé;

propozon prioritetet brenda ¢do programi té Trashégimisé Kulturore, si dhe pércakton projektet
dhe aktivitetet konkrete qé duhen realizuar né funksion t& objektivave (& Ministrisé;
koordinon, monitoron veprimtaring e Drejtorisé sé Politikave pér Trashégiminé Kulturore dhe
zbaton detyra dhe udhézime té dhéna nga eprorét dhe raporton tek ata pér nivelin e zbatimit t&
tyre sipas afateve té pércaktuara;

kryen ¢do detyré tjetér & pércaktuar né ligj.

Neni 27
Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Pronés Shtetérore

I. Drejtoria e Pérgjithshme e Pronés Shtetérore éshté pérgjegjése pér menaxhimin e politikave q&
kané t& b&jné me administrimin, transformimin e pronés shtetérore, né pérputhje me kuadrin ligjor
¢ nénligjor né fugi zhvillimin e shogérive tregtare me kapital shtetéror, dhénien me gira/enfiteozé

teé

pasurive shtetérore, si dhe krijimin ¢ shpalljen e Zonave t&¢ Teknologjisé dhe Zhvillimit

Ekonomik/ Pargeve Teknologjike dhe Shkencore.
2. Drejtoria e Pérgjithshme ¢ Pronés Shtetérore ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)

<)

d)

drejton, organizon dhe koordinon punén, bazuar né legjislacionin né fugi dhe né objektivat ¢
miratuara né fillim té vitit me programin vjetor t€ punés;

drejton dhe menaxhon politikat q& kané t& bé&jné me administrimin, transformimin ¢ pronés
shtetérore, né pérputhje me kuadrin ligjor e nénligjor pérkatés;

koordinon punén pér zhvillimin dhe vlerésimin e analiz€s s¢ treguesve ekonomiko-financiaré
té shogérive shtetérore dhe propozon para Asamblesé miratimin e programeve (& zhvillimit
ekonomik vjetor, afatmesém dhe afatgjate;

drejton punén pér miréfunksionimin e organeve drejtuese t€ shogérive, si dhe manaxhon &
drejtat shtetérore pér transferimin ¢ t& drejtave t& pérdorimit dhe zhvillimit né shogérité
shtetérore;
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koordinon veprimtaring e procesit t& dhénies me gira t€ pasurive t€ institucioneve shtetérore,
shogérive tregtare me kapital 100% shtetéror dhe ish-ndérmarrjeve shtetérore, si dhe
identifikon problematikat q& dalin gjaté procesit 1€ monitorimit t& kontratave t€ girave dhe
enfiteozgs, 1€ lidhura pér kéto pasuri;

koordinon procedurat e monitorimit t& kontratave dhe identifikimit t&€ problematikave qé kané
kéto kontrata, duke rekomanduar marrjen e masave né zbatim té legjislacionit né fuqi, €
fushés:

menaxhon procedurat pér shpalljen e Zonave t& Teknologjisé dhe Zhvillimit Ekonomik/
Pargeve Teknologjike dhe Shkencore dhe zgjedhjen e zhvilluesit € Zonés/Parkut;
harton akte ligjore dhe nénligjore, si dhe ndryshimet pérkatése lidhur me fushén e saj @
pérgjegjésisé, né bashkérendim me strukturén juridike;

kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 28
Drejtoria ¢ Politikave té Zhvillimit t¢ Pronés Shtetérore

1. Drejtoria ¢ Politikave t& Zhvillimit t& Pronés Shtetérore ka pér misioni t€ sigurojé dhe t& drejtojé
politikat geverisése pér administrimin, transformimin e pronés shtetérore, né pérputhje me kuadrin
ligjor e nénligjor pérkatés.

2. Drejtoria ¢ Politikave t& Zhvillimit t& Pronés Shtetérore ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

c)
d)

€)

g)

h)

monitoron procesin ¢ hartimit dhe zbatimit t& programeve t& zhvillimit € shogérive tregtare
né periudha afatshkurtra, afatmesme dhe alatgjaté:

analizon veprimtariné programuese dhe zbatuese ekonomiko-financiare t€ shogérive tregtare,
sipas akteve nénligjore né fuqi, si dhe propozon pérmirésime né aktet ligjore dhe nénligjore
t& fushés sé tij té drejtimit dhe administrimit t& shogérive;

monitoron procedurén e lidhjes sé& kontratave té girave dhe ndjek realizimin e detyrimeve pér
pagesat pér investimet dhe angazhimeve pér punésim;

organizon punén pér hartimin dhe zgjidhjen ¢ detyrimeve t& prapambetura (& ndérmarrjeve
dhe shogérive t€ sektorit publik:

ndjek procedurat pér shpalljen e Zonave Teknologjike t& Zhvillimit Ekonomik dhe Pargeve
Teknologjike e Shkencore dhe pérzgjedhjen e zhvilluesit;

monitoron zonat dhe parqet né lidhje me zbatimin e planit t& investimit nga zhvilluesi pér
ndértimin ¢ zonés ekonomike, licencimin ¢ zhvilluesit, pérdoruesit dhe operatorét né€ zona;
koordinon funksionimin e shogérive publike dhe veprimtarisé financiare (€ tyre n€ zbatim &
ligjit nr. 9901, daté 14.4.2008, “Pér tregtarét dhe Shoggérité Tregtare”, népérmjet shqyrtimit t&
programeve té zhvillimit, analizés sé treguesve faktiké financiaré, mbikéqyrjen e aktivitetit t&
késhillave mbikéqyrés, etj.;

harton procedurat e nevojshme pér pércaktimin e politikave tregtare dhe pér realizimin e
ndryshimeve né statutet e shoqérive, duke siguruar qé kéto procese té jené té strukturuara dhe
né pérputhje me rregullat dhe standardet e pércaktuara;
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harton procedurat e emérimit dhe shkarkimin e anétaréve té késhillit té¢ administrimit (sistemi
me njé nivel) dhe (n€ sistemin me dy nivele) té anétaréve t& késhillit mbikéqyrés e, kur
parashikohet né statut, harton procedurat pér emérimin dhe revokimin e administratoréve;
harton procedurat pér emérimin dhe shkarkimin e Audituesve Ligjorg;

harton procedurat pér miratimin e pasqyrave [inanciare vjetore dhe té raporteve te ecurisé sé
veprimtarisé pasi shgyrton dokumentet pérkatése, sé bashku me raportin ¢ késhillit t&
administrimit apo késhillit mbikéqyrés dhe raportin e ekspertit kontabél te autorizuar;
raporton mbi dividendét e krijuar nga fitimet e shogérive tregtare dhe harton procedurat pér
shpérndarjen e fitimeve vjetore;

m) harton procedurat lidhur me zmadhimin ose zvogélimin e kapitalit té regjistruar duke siguruar

p)

q)

r)

s)

t)

q¢ kéto procese (& jené& &€ strukturuara dhe né pérputhje me rregullat dhe standardet e
pércaktuara;

harton géndrimet e aksionarit shtetéror né mbledhjet ¢ Asamblesé sé¢ Aksionaréve t€ Ministrisé
s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, e cila zotéron kuota né minorancég;

kryen né koh& dhe né ményré profesionale procedurat e dhénies me gira dhe t& monitorimit té
kontratave te girasé dhe enfiteozés, duke zbatuar me korrektési aktet ligjore dhe nénligjore té
miratuara;

organizon procesin ¢ dhénies me gira té pasurive té paluajtshme té institucioneve shtetérore,
shogérive tregtare me kapital 100% shtetéror dhe ish-ndérmarrjeve shtetérore, si dhe drejton
monitorimin ¢ kontratave t& girave dhe enfiteozés (€ lidhura pér kéto pasuri;

merr pjesé., né bashk&punim me strukturén juridike, né hartimin e akteve ligjore e nénligjore,
né lidhje me procesin e dhénies me qira té pronés shtetérore dhe propozon ndryshime dhe
pérmirésime té tyre;

kontrollon propozimet nga organet e varésisé administrative, pér dhénien me gira t& pronés
shtetérore, cilésiné e dokumentacionit shogérues dhe propozon tek titullari i institucionit
fillimin e procedurave té konkurrimit;

organizon dhe drejton procedurat e konkurrimit pér dhénien me qira t& pronés shtetérore deri
né lidhjen e kontratave pérkatése;

pérgatit pér ¢do rast (kontraté) dosjen e ploté té procesit té giradhénies; kjo dosje pérmban t&é
gjitha hapat e ndjekura & nga propozimi dhe dokumentacionin pér fillimin e procedurés e
deri né dorézimin pér pérdorim t& objektit t& kontratés tek “Qiramarrési™;

ndjek monitorimin e zbatimit té kushteve té kontratave té girave, ku MEKI pérfagéson té
drejtén e “qiradhénésit” dhe bén propozime pér ndryshimin e tyre, sipas rasteve té
parashikuara né aktet ligjore e nénligjore né fuqi.

argumenton dhe propozon tek titullarét e institucionit prishjen para afatit t€ kontratés, kur nuk
respektohen kushtet e saj;

ndjek né vazhdimési procesin e lidhjes dhe monitorimit té kontratave té girave;

mban korrespondencé me organe dhe subjekte jashté MEKI-t pér kontratat e lidhura dhe bén
oponencén pér respektimin ¢ kushteve kontraktore, né rastet kur ajo kérkohet nga
“qgiradhénési™;
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y) ndjek shlyerjen e detyrimeve [inanciare prej “qiramarrésve” dhe kérkon nga njésité
administratore té objekteve t& dhéna me qira, shpérndarjen e t& ardhurave nga giraté sipas
akteve ligjore e nénligjore né fuqi;

z) propozon pér kalimin né privatizim té drejtpérdrejté, t&€ objekteve né favor t& “qiramarrésit”,
né rastet kur kjo kérkohet prej “qiramarrésit”, pasi ka realizuar né pronén e marré me qira
investime né vlerén mbi 150% t& vlerés sé truallit dhe né rastet kur propozimi miratohet ndjek
procedurén sipas akteve ligjore e nénligjore né fuqi;

aa) merr informacion periodik nga Degét ¢ Shoqérive Publike né Rrethe, pér kontratat e girave (&
lidhura pér objektet shtetérore brenda territorit pérkatés dhe monitorimin e zbatimit (&
legjislacionit né fuqi nga kéta té fundit;

bb) siguron né kohé dhe né ményré profesionale, informacionet e nevojshme dhe t&€ kérkuara
lidhur me zbatimin ¢ politikave dhe objektivave konform bazés ligjore né fuqi, t€ kontribuojé
dhe monitorojé né bashképunim me institucionet e tjera pér realizimin e kushteve t&
domosdoshme infrastrukturore pér krijimin dhe funksionimit t&¢ Zonave Teknologjike t&
Zhvillimit Ekonomik (TEDA) dhe Pargeve Teknologjike dhe Shkencore (TEKNOPARQE);

cc) organizon punén dhe pérditéson té gjitha t&€ dhénat né& bashképunim me institucionet e tjera
pér & krijuar kushtet pér shpalljen e zonave dhe parqeve né zbatim té objektivave, konform
bazés ligjore e nénligjore né fuqi;

dd)mban kontakte t& drejtpérdrejta me strukturat pérgjegjése t€ pushtetit lokal, me qgéllim
pércaktimin e ndikimit nga secila ekonomi qé sjell krijimi i zonés/pargeve;

cc) bashképunon me institucionet e tjera, té cilat merren me térheqjen e investitoréve t€ huaj, me
géllim promovimin e zonave/pargeve, me géllim investimin né to;

ff) ndjek procedurat pér pérzgjedhjen ¢ zhvilluesit t& zonave/parqeve, publikimin, vlerésimin,
shpalljen deri né miratimin e kontratés né késhillin e ministrave;

gg)ndjek procedurat pér licencimin e zhvilluesit, dhe ndihmon duke bashképunuar me
institucionet e tjera, né pérshpejtimin e procedurave pér marrjen e lejeve pérkatése nga
zhvilluesi;

hh) mbikéqyr dhe kontrollon né bashk&punim me institucionet e tjera aktivitetin e zhvilluesve, né
pérputhje me kushtet ¢ pércaktuara né kontratén gé lidhet midis ministrisé pérgjegjése pér
ekonominé dhe zhvilluesit;

ii) ndjek procedurat e licencimit t& pérdoruesve ose operatoréve dhe mbikéqyr dhe kontrollon
aktivitetin e pérdoruesve, né pérputhje me kushtet e pércaktuara né kontratat ¢ lidhura me
Zhvilluesin né Zonat e Teknologjisé t& Zhvillimit Ekonomik;

ji) procedon pér vendosjen e gjobave, pér ¢do shkelje t& konstatuar, deri n& propozimin pér
hegjen e licencés tek zonat, masat administrative pércaktohen né kontratén e lidhur midis
ministrisé pérgjegjése pér ckonominé dhe zhvilluesit;

kk) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.
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Drejtoria e Privatizimit

1. Drejtoria ¢ Privatizimit siguron hartimin e politikave t& privatizimit me géllim kryerjen e procesit
t& privatizimit t& shoqérive shtetérore tregtare, né sektorin strategjik dhe jostrategjik t& aseteve
shtetérore, procedurat e privatizimit & shogérive me kapital shtetéror 100% me status né
“likuidim”, né ményré sa mé transparente, si dhe siguron administrimin dhe kryerjen e procedurave
t& privatizimit t& pronés shtetérore q& privatizohet, pérveg rasteve kur parashikohet ndryshe me
ligj, me géllim vlerésimin sa mé t& drejté té tyre.

2. Drejtoria e Privatizimit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

)

g)

h)

1)

k)

harton politikat dhe planet e veprimit pér privatizimin e shogérive shtetérore tregtare né
sektorin strategjik dhe jostrategjik té ascteve shtetérore, duke ushtruar t& drejtén e pronarit
shtet né procesin ¢ privatizimit bazuar né njé sistem transparent t& kontrollit dhe vlerésimit t&
dokumentacionit t& vlerésimit t& pronés shtetérore, né mbéshtetje té politikave, synimeve dhe
objektivave té ministrisé;

monitoron dhe koordinon procedurat ¢ duhura dhe transparente té likuidimit t&€ shogérive me
kapital 100% shtetéror me status né “likuidim”, né lidhje me aktivitetin e tyre né shitjen
(likuidimin) e aseteve té& tyre népérmjet procedurave t& ankandit publik;

organizon dhe monitoron punén e komisioneve t& vlerésimit (& objekteve, t& cilat kryesohen
nga Degét e Shogérive Publike né Rrethe;

informon té interesuarit pér procedurén dhe dokumentacionin ¢ nevojshém pér privatizim
bazuar né legjislacionin né fugi:

bashkérendon punén me institucionet e pushtetit gendror dhe lokal, t& cilat kérkojné
privatizimin e objekteve né pérgjegjési administrimi apo né pronési t€ tyre;

pérgatit dokumentacionin ¢ ploté ligjor t& objekteve shtetérore t&€ pérfshira né proceduré
privatizimi népérmjet verifikimit t&¢ dokumentacionit t& vler&simit t€ aseteve (€ institucioneve
shtetérore duke zbatuar detyrat né pérputhje me legjislacionin né fuqi:

verifikon/vleréson dokumentacionin e objekteve shtetérore t& pérfshira né proceduré
privatizimi duke zbatuar detyrat né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

ndjek, informon dhe pérgatit dokumentacionin e nevojshém ligjor mbi veprimtariné e
Komisionit t& Objekteve t& Konfiskuara;

verifikon dhe pércjell zyrtarisht me informacion té detajuar, dokumentacionin e plote ligjor
prané¢ Komisionit t& Transparencés;

harton akte ligjore dhe nénligjore, si dhe ndryshimet pérkatése lidhur me fushén ¢ saj t&
pérgjegjésisé, né bashkérendim me strukturén juridike:

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.
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Neni 30
Drejtoria e Shitjes sé Pronés Publike

Drejtoria e Shitjes s€ Pronés Publike kryen procedurat e shitjes sé pronés shtetérore gé privatizohet,
pérveg rasteve kur parashikohet ndryshe me ligj, me géllim maksimizimin e vlerés sé tyre,
népérmjet nj& procesi sa mé transparent dhe t€ besueshém pér publikun. Drejtoria e Shitjes s&
Pronés Publike &shté pérgjegjése pér vlerésimin ¢ ligjshmérisé dhe formés sé praktikave
administrative.

Drejtoria e Shitjes sé Pronés Publike ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

d)

f
g

h)

1)

k)

)

harton planet e veprimit pér shitjen e shogérive shtetérore tregtare né sektorin strategjik dhe
jo strategjik, té aseteve shtetérore, duke ushtruar té drejtén e pronarit shtet né procesin e shitjes
bazuar né njé€ sistem transparent t& kontrollit dhe vlerésimit t¢ dokumentacionit té vlerésimit
té pronés shtetérore, né mbéshtetje t€ politikave, synimeve dhe objektivave t&€ Ministris¢;
drejton procesin e shitjes s€ SME-ve, shogérive tregtare, shitjen me ankand apo tender té
paketave té aksioneve apo kuotave té zotéruara nga shteti né shoqérité tregtare;

angazhohet né hartimin ¢ akteve ligjore dhe nénligjore, si dhe ndryshimet pérkatése lidhur me
fushén e saj & pérgjegjésisé, né bashkérendim me strukturén juridike:

nénshkruan kontratat e shitblerjes pér shitjen/privatizimin e pasurive t& paluajtshme, shitjen e
paketave .shtetérore né shoqérité aksionare, shitjen e kuotave shtetérore né shogérité me
kapital t& pérbashkét, shitjen e objekteve té veganta apo ndérmarrjeve shtetérore qé i
nénshtrohen privatizimit;

pérgatit dhe konfirmon grafikun/tabelén me té€ dhénat pér zhvillimin e ankandeve pér
shitjen/privatizimin e pronés shtetérore dhe népérmjet pérgjegjésit t€ sektorit ia paraget
drejtorit & drejtorisé;

harton raportet periodike pér shitjen e pronés publike;

pérgatit t& dhénat e publikimit pér shitje t& ndérmarrjeve, objekteve té veganta dhe té shogérive
tregtare sipas pércaktimeve né aktet ligjore;

ndjek dhe monitoron kété proces deri né mbylljen e publikimit duke pérgatitur dhe
procesverbalin ¢ publikimit pér ¢do rast dhe ia paraget para datés sé zhvillimit & ankandit
drejtorit té drejtorisé;

merr té dhénat, né fund té ¢do muaji, pér shitjet ¢ realizuara nga sektori i shitjes sé pronés dhe
pérgatit evidencat statistikore pér t’i raportuar né ministriné pérgjegjése pér ckonoming;
népérmjet evidencave ndjek kontrollin e t& ardhurave né leké, bono privatizimi apo letra me
vleré té realizuara nga shitja e pronés publike, si dhe né fund t&€ ¢do muaji bén rakordimet me
degén c thesarit:

pérgatit informacionin e nevojshém me dokumente arkivore pér kérkesat ¢ qytetaréve apo
institucioneve t€ ndryshme publike dhe jopublike;

kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.
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Neni 31

Drejtoria e Pérgjithshme e Politikave té Nxitjes s¢ Biznesit dhe Céshtjeve té Tregtisé

1. Drejtoria e Pérgjithshme &shté pérgjegiése pér té garantuar hartimin, propozimin dhe monitorimin
¢ zbatimit & politikave t& nxitjes s& biznesit, tregut t& brendshém dhe tregtisé s¢ jashtme, (&
geverisé pér rritjen ¢ qéndrueshme ckonomike (€ vendit.

Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Politikave t& Nxitjes sé Biznesit dhe Céshtjeve (& Tregtisé ka kéto detyra

dhe pérgjegjési:

a)

b)

¢)

d)

e)

udhéheq punén pér hartimin e strategjive, politikave dhe programeve pér: nxitjen e
konkurrueshmérisé sé Ndérmarrjeve Mikro, t& Vogla dhe t&¢ Mesme (NMVM), Investimeve
t& Huaja Direkte (IHD) dhe eksporteve, bazuar né marréveshjen e stabilizim asociimit me BE-
né (MSA), fuqizimin e biznesit dhe ndérkombétarizimin e tyre: liberalizimin e métejshém té
treglisé; sigurimin e instrumenteve rregullues né treg, né fushén e l€vizjes s¢ liré t& mallrave,
sigurisé sé produkteve, mbikéqyrjes sé tregut, mbrojtjes s&¢ konsumatoréve dhe kontrollit t&
ndihmés shtetérore;

udhézon dhe menaxhon proceset ¢ punés pér zbatimin e planit kombétar & pérafrimit t&
legjislacionit né fushat e: nxitjes sé biznesit dhe ndérkombétarizimit & tyre; kontrollit t&
ndihmés shtetérore; liberalizimit té métejshém té tregtisé; sigurimit (€ instrumenteve
rregullues né treg né fushén e 1évizjes sé liré t& mallrave, siguris¢ s¢ produkteve, mbikéqyrjes
sé tregut, mbrojtjes sé konsumatoréve dhe infrastrukturés sé cilésisé;

drejton punén mbi ndjekjen e ecurisé sé zbatimit € iniciativave rajonale, pér bashképunim né
fushén e nxitjes s& biznesit dhe investimeve té tregtisé pér projekte t& pérbashkéta t& zhvillimit
né rajon, & tilla si Plani i Veprimit 1& Tregut t€ Pérbashkét Rajonal 2021-2024, Plani i
Veprimit t& Tregut té Pérbashkét Rajonal 2024-2028, Planin e Ri t€ Rritjes s¢ BE-s¢ (The New
Growth Plan), bashképunimi me Kosovén, SEE2030, SME policy index, OECD
Competetiveness Outlook;

drejton procesin e punés pér monitorimin e zbatimit té angazhimeve specifike qé Shqipéria ka
marré, né kuadér & marréveshjes sé lehtésimit té tregtisé né OBT, pér eliminimin ¢ barrierave
tregtare dhe notifikimin ¢ ndihmave shtetérore prané CEFTA’s;

pérgjigjet tek Ministri, népérmjet Sekretarit t€ Pérgjithshém mbi:

i. ecuriné e progresit pér zbatimin e masave né kuadér t& anétarésimit né¢ OBT,
marréveshjeve té tregtis¢ s¢ liré (MTL) CEFTA, EFTA, me Turqiné dhe Mbretériné e
Bashkuar, masave té lehtésimit & tregtisé, t€ tilla si eliminimi i barrierave tregtare.
ccuriné e progresit pér zbatimin e masave né fushén e Investimeve, Tregtisé dhe
Politikave Industriale né kuadér & Planit t& Veprimit t& Tregut t& Pérbashkét Rajonal
2021-2024, SBA Policy index 2022, OECD Competitiveness Outlook 2021, ERP, OBT,
dhe mbi Kapitujt 1.3, 6.8, 20,28 dhe 30 t& PKIE-s¢:

ii. zhvillimet e pérditésuara pér miréfunksionimin e liré t€ tregut, pér siguriné ¢ produkteve,
mbikéqgyrjen e tregut, mbrojtjen ¢ konsumatoréve, dhe liberalizimin ¢ métejshém t&
politikave t& tregtisé né pérputhje me marréveshjet ndérkombétare:
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ili. ecurin€ e progresit t€ béré pér zbatimin e legjislacionit t€ mbrojtjes s¢ konsumatorit, t&
kontrollit t& ndihmés shtetérore, dhe té politikave tregtare, dhe mbi Kapitujt 1, 3, 6, 8. 20,
28 dhe 30 t& PKIE-sé.

pérgatit pér Ministrin népérmjet Sekretarit t&¢ Pérgjithshém materialin pérmbledhés té

vlerésimeve krahasuese mbi rezultatet e indikatoréve té raporteve ndérkombétare né kuadér té

pérmirésimit t& tyre sipas fushés s¢ pérgjegjésisé;

g) jep kontribut pér hartimin e akteve ligjore, nénligjore dhe marréveshjeve né fushén e politikave

h)

i)

i)

1€ nxitjes sé biznesit dhe ¢éshtjeve té tregtisé, né fushén e sigurisé sé produkteve dhe mbrojtjes
sé konsumatoréve né bashkérendim me strukturén juridike;

koordinon projektaktet e propozuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Metrologjisé (DPM),
Qendra Kombétare e Biznesit (QKB), Drejtoria e Pérgjithshme e Standardizimit (DPS),
Drejtoria e Pérgjithshme e Pronésisé Industriale (DPPI), Drejtoria e Pérgjithshme e Akreditimit
(DPA), Agjencia Shqiptare ¢ Zhvillimit t&¢ Investimeve (AIDA). Inspektorati Shtetéror i
Mbikéqyrjes sé Tregut (ISIIMT), Agjencia e Trajtimit t& Koncesioneve (ATRAKO) brenda
fushés s¢ saj té pérgjegjésisé;

jep mendim brenda 7 ditéve pune, lidhur me fushén e saj t& pérgjegjésisé pér aktet e dérguara

nga ministrité e linjés dhe institucionet gendrore, t& cilat koordinohen nga struktura juridike,
pérjashtimisht, né raste urgjente mendimi jepet brenda dités;
kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 32
Drejtoria ¢ Politikave té Tregut té Brendshém

1. Drejtoria e Politikave té Tregut t& Brendshém &shté pérgjegjése qé t& menaxhojé procesin pér
hartimin e politikave pér miréfunksionimin e njé ekonomie & liré tregu, pér tregtimin e
produkteve. mbikéqyrjen e tregut, népérmjet hegjes sé barrierave teknike dhe thjeshtésimit té
procedurave administrative pér l1évizjen e liré t& mallrave duke garantuar mbrojtjen e interesave té
konsumatorit né treg népérmjet mekanizmave institucionale dhe evropiane.

2. Drejtoria e Politikave t& Tregut t& Brendshém ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)
c)

d)

€)

propozon dhe rekomandon hartimin e dokumenteve mbi zhvillimin e politikave té 1€vizjes sé
liré t& mallrave, mbrojtjes s¢ konsumatoréve dhe mbikéqyrjes sé tregut:

udhéheq, menaxhon veprimtariné e drejtorisé, né pajtim me strategjiné dhe objektivat e
institucionit;

siguron & burimet né dispozicion té késaj drejtoric t& mirorganizohen dhe t&€ pérdoren me
eficiencé né ményré qé objektivat e pércaktuara t& realizohen né afatet kohore té parashikuara;
udhéheq punén pér koordinimin ¢ politikave dhe veprimtarive (€ institucioneve té
infrastrukturés sé cilésisé, si dhe ka detyrimin ¢ ushtrimit té funksionit t& pikés s¢ kontaktit né
lidhje me koordinimin ndérmjet institucioneve t&€ ndryshme pérgjegjése pér zbatimin e
legjislacionit t& lidhur né zbatim té kérkesave t€ EU “Acquis™;

udhéheq punén me komunitetin e biznesit dhe shogatat jofitimprurése n¢ funksion t€ fushés
sé pérgjegjésisé sé drejtorisé;
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pérgatit dhe paraget propozime pér krijimin e njé sistemi eficient t& mbikégyrjes s¢ tregut né
shkallé vendi;

udhéheq koordinimin e punés me strukturén pérgjegjése pér mbikéqyrjen e tregut dhe
propozon masat pér siguriné e produkteve dhe mbrojtjes s¢ interesave ekonomike &
konsumatoréve, me qéllim garantimin e sigurisé dhe mbrojtjes sé shéndetit;

udhéheq punén pér hartimin ¢ akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e siguris¢ s¢ produkteve
dhe mbrojtjes sé konsumatoréve né bashkérendim me strukturén juridike;

koordinon aktivitetin dhe punén e kapitullit 1 dhe 28 t& acquis;

zhvillon fushatat sensibilizuese pér konsumatorét;

jep kontribut né kuadér té Kapitullit 1 “Lévizja e Liré ¢ Mallrave™

monitoron zbatimin e masave dhe angazhimeve t€ ndérmarra nga institucionet né kuadér t&
Planit t& Veprimit pér Pérputhshmériné me Nenet 34-36 té TFEU dhe Roadmap pér Lévizjen
e Liré t& Mallrave;

ndjek zbatimin e angazhimeve né kuadér (& marréveshjeve t& njohjes reciproke, me géllim
hegjen e barrierave teknike pér lévizjen e liré t& mallrave edhe n€ nivel ndérkombétar;
vleréson nga piképamja teknike dosjen e kritereve minimale t& organeve t& vlerésimit (&
konformitetit, q¢é kérkojné miratim nga Ministri;

udhézon institucionet pérkatése pér ndryshimin/pérmirésimin e legjislacionit aktual, bazuar
né ecuriné dhe zhvillimet ¢ legjislacionit g& lidhen me fushén e lévizjes sé liré t€ mallrave dhe
mbikéqyrjes sé tregut; '

monitoron trupat e miratuar (Organe t&¢ Miratuara) nga Ministri, n¢ zbatim (& ligjit “Pér
Tregtimin dhe Mbikéqyrjen e Tregut t& Produkteve Joushgimore™, i ndryshuar, si dhe aktet
nénligjore dhe pérditéson regjistrin ¢ OM;

jep kontribut né kuadér té Kapitullit 28 “Mbrojtja e konsumatorit dhe shéndeti publik™ t&
Acquis;

kryen funksionet e sekretariatit t& Komisionit t& Mbrojtjes s¢ Konsumatoréve (KMK), si organ
i ngarkuar pér zbatimin ¢ legjislacionit t& mbrojtjes s& konsumatoréve dhe & Késhillit
Bashkérendues t&€ Mbrojtjes sé¢ Konsumatoréve (KBMK);

koordinon punén me shogatat ¢ mbrojtjes sé konsumatoréve, njésité ¢ vetégeverisjes vendore
né lidhje me informimin, késhillimin, ndérgjegjésimin e konsumatoréve, si dhe me organizatat
e biznesit dhe institucione té tjera qendrore, si dhe ndérkombétare;

vleréson teknikisht ankesat e konsumatoréve dhe ankesat ¢ tjera, t& paraqitura népérmjet
sistemit online dhe rrugé té tjera, pér trajtimin e tyre n& mbrojtjen e interesit t€ pérgjithshém
t& konsumatoréve dhe t& marré masa pér zgjidhjen e tyre;

bashképunon me entet rregullatore né lidhje me monitorimin pér zgjidhjen alternative t&
mosmarréveshjeve té konsumatoréve dhe plotésimin ¢ kritereve t€ parashikuara né
legjislacion:

pérgatit raportin vjetor t& funksionimit t&¢ KMK-sé& dhe pérditéson faqen e internetit t&€ KMK-
sé me vendimet ¢ marra nga KMK-ja né zbatim t& ligjit, si dhe informacione té tjera n¢€ ndihmé
té konsumatoréve;
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w) kryen vlerésimin teknik t& direktivave /rregulloreve evropiane referuar nenit 75 t&€ MSA, né
aspektin e prioritizimit dhe planifikimit t& transpozimit t€ tyre;

x) ndjek zbatimin e detyrave né kuadér t& procesit t& Planit Kombétar (& Integrimit Evropian pér
kapitujt 1 dhe 28; :

y) mbikéqyr, vleréson dhe monitoron veprimtariné e institucioneve té Infrastrukturés s¢ Cilésisé:
metrologji (DPM), standardizimi (DPS), akreditim (DPA) dhe Inspektorati Shtetéror pér
Mbikéqyrien ¢ Tregut (ISHMT), né lidhje me hartimin e akteve ligjore respektive, (&
propozuara, si edhe népérmjet sistemit e-akte;

z) vleréson dhe koordinon aktivitetet, iniciativat dhe masat ¢ kétyre institucioneve, né
pérputhshméri me procedurat dhe standardet ¢ MEKI-it, ndjek miratimin e planeve t¢ punés,
analizat dhe raportimet vjetore etj.:

aa) ushtron funksionin e pikés s& kontaktit né lidhje me koordinimin ndérmjet institucioneve t&
ndryshme pérgjegjése pér zbatimin e legjislacionit t& lidhur me mbrojtjen e konsumatoréve,
né zbatim té kérkesave 1€ EU “Acquis™;

bb) gjvkon ndikimin qé kané nismat ligjore qé bazohen né transpozimin e direktivave/rregulloreve
& BE-s¢ né fushén e kapitujve 1 dhe 28, duke evidentuar paraprakisht
avantazhet/disavantazhet gé ka ¢do nismé ligjore, institucionale apo masé me karakter teknik.

cc) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 33
Drejtoria e Politikave té Nxitjes sé Biznesit

Drejtoria e Politikave t& Nxitjes s& Biznesit éshté pérgjegjése pér t& garantuar hartimin, propozimin
dhe monitorimin e zbatimit t& politikave & geverisé pér nxitjen e konkurrueshmérisé sé
Ndérmarrjeve Mikro, t& Vogla dhe t&€ Mesme (NMVM), Investimeve té Huaja Direkte (IHD) dhe
cksporteve, bazuar né marréveshjen e stabilizim asociimit me BE-né (MSA), fugizimin e biznesit
dhe ndérkombétarizimin e tyre, Investimet Strategjike (Ngritjen e Grupeve Operacionale),
kontrollit t&é ndihmés shtetérore; si dhe hartimin e analizave/raporteve lidhur me klimén e biznesit,
propozon masa pér pérmirésimin e treguesve t& zhvillimit t& biznesit, promovimit t¢ tyre dhe
nxitjen ¢ investimeve.

Drejtoria e Politikave t& Nxitjes sé Biznesit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a) udhéheq procesin e hartimit t& strategjive, politikave dhe programeve pér nxitjen e
konkurrueshmérisé s¢ NMVM-ve, IHD-ve dhe eksporteve, bazuar né marréveshjen e
stabilizim asociimit me BE-né (MSA), si edhe nxitjes sé biznesit dhe ndérkombétarizimit e
tyre;

b) menaxhon proceset e punés pér zbatimin e planit kombétar t& pérafrimit (& legjislacionit né
fushat e nxitjes sé biznesit, investimeve dhe ndérkombétarizimit:

¢) koordinon proceset ¢ punés pér ecuriné dhe progresin e kapitujve 3, 6, 8 dhe 20 t& PKIE-s&;

d) grumbullon pérpunon dhe mbikéqyr, si strukturé administrative pér kontrollin e ndihmés
shtetérore, té dhénat pér ndihmén shtetérore, merr njoftimet dhe pérgatit vendimet ¢
Komisionit, merr raportet nga dhénési i ndihmés pér ményrén e zbatimit dhe rezultatin
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ekonomik, t& arritur nga pérdorimi i késaj ndihme, etj., bazuar né legjislacionin e ndihmés
shtetérore;

e) koordinon ecuriné ¢ nismave evropiane, rajonale dhe kombétare pér bashképunim né fushén
e nxitjes sé biznesit dhe investimeve pér raporte, programe dhe projekte t& Growth Plan 2024-
2027, OECD Competetiveness Outlook, SME Policy Index, RCC, CRM 2025-2028,
SEE2030;

f) analizon propozimet e hartuara nga institucionet ¢ varésisé sé Ministris¢ s&¢ Ekonomisg,
Kulturés dhe Inovacionit né kuadér t& ofrimit t& shérbimeve pér bizneset, pér shqyrtim nga
Drejtori i Pérgjithshém;

g) analizon dhe pércjell tek Drejtori i Pérgjithshém materialin pérmbledhés t€ vlerésimeve
krahasuese mbi rezultatet e indikatoréve té raporteve té ndryshme né kuadér té pérmirésimit
té tyre:

h) udhéheq punén pér hartimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e nxitjes s¢ biznesit né
bashkérendim me strukturén juridike;

i) kryen, né cilésiné e anétarit t& Grupit Operacional t& kryesuar nga AIDA, t& pérbéré edhe nga
cksperté t& ministrive t& linjés, vlerésimin e potencialit t& projektit, sipas fushave né t€ cilat
kérkohet té realizohet investimi strategjik:

j) udhéheq punén pér monitorimin e planit t& veprimit t& rishikimit t€ legjislacionit ekzistues pér
sektorét q& jané shqyrtuar mbi pérputhshmériné me ligjin nr.66/2016, “Pér shérbimet né
Republikén e Shqipérisé™, t& miratuar me Udhézim t&€ MEKI nr. 1134, dat€ 23.12.2024;

k) harton raportet pér treguesit ckonomik t& Ndérmarrjeve Mikro, t&¢ Vogla dhe t&¢ Mesme
(NMVM), duke analizuar faktorét kryesor si: Regjistrimi i Ndérmarrjeve sipas Aktivitetit
Ekonomik, Regjistrimi i Bizneseve t& Reja dhe Shpérndarja e Tyre né Territorin e Shqipérisé€,
Ndérmarrjet Aktive dhe Ecuria e Tyre né Vite, Industria Pérpunuese, Madhésia e
Ndérmarrjeve dhe Ndérmarrjet Aktive:

1) pérgatit raporte t& ndryshme mbi analizén e indikatoréve té stokut dhe fluksit sipas aktivitetit
ekonomik pér Investimet ¢ Huaja Direkte (IHD), & cilat kryejné aktivitetin ekonomiko-
financiar brenda territorit & Republikés sé Shqipérisé;

m) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 34
Drejtoria e Céshtjeve té Tregtisé sé Jashtme

1. Drejtoria e Céshtjeve t& Tregtisé sé Jashtme ka pér mision hartimin e politikave tregtare n€ kuadér
t& integrimit ekonomik t&é vendit né BE né harmonizim me kuadrin e politikave ckonomike dhe
tregtare ndérkombétare t&¢ OBT, MSA, marréveshjeve CEFTA, EFTA, marréveshja e Tregtis€ s¢
Liré me Turqingé dhe Mbretériné ¢ Bashkuar (UK), proceseve tregtare rajonale si dokumenti i
krijimit & Tregut t& Pérbashkét Rajonal té Ballkanit Peréndimor 1 dhe 2, dhe né marréveshje té
tregtisé s& liré dhe organizatat tregtare ndérkombétare.

2. Drejtoria e Céshtjeve té Tregtisé sé Jashtme ka kéto detyra dhe pérgjegjési:
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a) drejton procesin e hartimit (& politikave dhe programeve pér liberalizimin e métejshém té
tregtisé né pérputhje me politikén e pérbashkét tregtare t& Bashkimit Evropian;

b) ndjek ecuriné e nismave rajonale pér bashképunim né fushén e tregtisé, pér nisma t&
pérbashkéta tregtarc né rajon, si krijimi i Tregut t& Pérbashkét Rajonal mes vendeve (&
Ballkanit Peréndimor, népérmjet zbatimit t&¢ MTL-ve si CEFTA-s, EFTA-s, Turginé dhe UK,
bashképunimin tregtar me Kosovén dhe ¢do shtet tjetér me t cilin lidhen marrédhénie t€ reja
pér liberalizimin dhe lehtésimin e tregtisé;

¢) kontribuon né punén e Grupit Ndérinstitucional pér Koordinimin dhe Lehtésimin e Politikés
tregtare, ka detyrimin ¢ ushtrimit t& funksionit t& Sekretariatit Teknik t& kétij Grupi
Ndérinstitucional, si dhe monitoron dhe udhézon pér zbatimin e Planit t& Veprimit kombétar
pér lehtésimin e Tregtisé;

d) drejton procesin e punés pér monitorimin e zbatimit t& angazhimeve specifike qé Shqipéria ka
marré, né kuadér (& anétarésimit né OBT, marréveshjeve té tregtisé sé liré (MTL) CEFTA,
EFTA, me Turginé dhe Mbretéring ¢ Bashkuar (UK), masat e lehtésimit t& tregtisé t€ tilla si,
eliminimi i barrierave tregtare, dokumenti i ERP pér tregting, si dhe koordinon politikat
tregtare né raportin e OECD Competitiveness;

¢) ushtron funksionet e Sekretariatit Teknik prané Komisionit t& Masave Mbrojtése pér Importet;

f) koordinon punén pér zbatimin e marréveshjes CEFTA dhe Ichtésimin e marrédhénieve me
Sekretariatin ¢ CEFTA dhe palét e Marréveshjes CEFTA pér zbatimin e marréveshjes dhe
Protokolleve shtesé t& CEFTA dhe Planin ¢ Veprimit 2021 — 2024 dhe 2025-2028 (& Tregut
té Pérbashkét Rajonal;

¢) mban komunikim me Misionin e Shﬁipérisé né Gjenevé dhe Sekretariatin € OBT-sé né
Gjenevé pér géshtje qé lidhen me pérmbushjen e detyrimeve gé rrjedhin nga anétarésimi i
Shqipérisé né OBT, si piké& kontakti;

h) mban komunikim me organizata t& tiera ndérkombétare qé mbulojné aspekte t€ tregtis€
ndérkombétare si UNCTAD, UNECE, UM, ITC;

i) udhéheq punén pér hartimin e akteve ligjore, nénligjore pér marréveshjet n¢ fushén e tregtisé
sé jashtme né& bashkérendim me strukturén juridike;

i) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 35
Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Informacionit dhe Analizave Ekonomike

.

Drejtoria e Pérgjithshme e Informacionit dhe Analizave Ekonomike &shté pérgjegjése pér
drejtimin, koordinimin dhe mbikéqyrjen e veprimtarive analitike, vézhguese dhe simuluese
né funksion & mbéshtetjes sé hartimit & politikave té Ministrisé s¢ Ekonomisg, Kulturés dhe
Inovacionit, pérmes analizés s&¢ t& dhénave, vlerésimit t& politikave dhe ndértimit t&
strukturave funksionale t&é vézhgimit t& tregjeve ekonomike. Kjo drejtori synon t&€ garantoj&
njé proces té standardizuar dhe t& koordinojé analizén strategjike. monitorimit t& treguesve
ekonomiké, parashikimit (& iendencave dhe rekomandime t& ndérhyrjeve politike t&€ bazuara
né & dhéna.
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2. Drejtoria e Pérgjithshme ¢ Informacionit dhe Analizave Ekonomike ka kéto detyra dhe
pérgjegjési:

a)
b)
c)
d)
¢)

)

g)

h)

i)

drejton dhe koordinon veprimtariné e strukturave vartése né funksion t€ zhvillimit &
analizave ekonomike né suport 1€ hartimit t& politikave t&€ bazuara né t€ dhéna;

siguron integrimin ¢ metodologjive té -avancuara pér mbledhjen. pérpunimin dhe
analizimin e t& dhénave ekonomike dhe sociale;

mbikéqyr cilésiné e produkteve analitike (raporte, politika rekomanduese, sinjalizime
strategjike), duke garantuar koherencé ndérmjet strukturave vartése;

nxit pérdorimin e instrumenteve inovative pér observim ekonomik, simulim dhe vlerésim
té politikave, duke nxitur zhvillimin e aftésive analitike té sektoréve t& varésisé;

siguron koordinimin ndérinstitucional pér mbledhjen e informacionit dhe shkémbimin e
t&¢ dhénave me aktoré kombétaré dhe ndérkombétaré;

siguron organizimin periodik té trajnimeve & brendshme dhe té jashtme pér stafin, me
géllim pérmirésimin e njohurive analitike, pérdorimin e metodologjive t&€ avancuara dhe
pérditésimin me zhvillimet e fundit né ekonominé aplikative, me qéllim qé té rritet cilésia
dhe efektiviteti i punés analitike né institucion p&rmes kapaciteteve njerézore té
pérditésuara;

raporton rregullisht prané Sekretarit t& Pérgjithshém dhe kabinetit t&¢ Ministrit mbi
ecuring, gjetjet dhe rekomandimet analitike t& strukturave né varési;

merr masa pér pérmirésimin ¢ vazhdueshém & funksioneve analitike dhe vézhguese né
pérputhje me objektivat strategjiké té ministrisé dhe zhvillimet ekonomike;

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar me ligj.

Neni 36
Drejtoria e Analizave té Strategjive Ekonomike

I. Drejtoria ¢ Analizave t& Strategjive Ekonomike zhvillon analiza t& thelluara pér strategjité
ekonomike dhe impaktin e tyre né ekonomi. Vleréson né ményré & integruar politikat publike me
ndikim ekonomik ndérsektorial duke bashk&punuar me institucionet publike dhe aktorét relevanté
pér mbledhjen e t& dhénave dhe shkémbimin e informacionit. Aplikon metoda bashk&kohore t&
analizés pér & parashikuar tendencat kryesore né ekonomi. Harton raporte dhe rekomandime pér
pérmirésimin e politikave ckonomike bazuar né analizat ¢ kryera. Ndjek zhvillimet ekonomike
vendore dhe ndérkombétare pér (& pérmirésuar propozimet strategjike t€ Ministrisé.

2. Drejtoria ¢ Analizave té Strategjive Ekonomike ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

c)

drejton dhe koordinon veprimtaringé e drejtorisé né suport té zhvillimit t&€ politikave
ckonomike:

drejton dhe koordinon kryerjen e raporteve dhe analizave t& vijueshme ekonomike, né
mbéshtetje té politikébérjes pér vendin toné:

kryen analiza mbi zbatimin e politikave dhe strategjive ekonomike duke propozuar ndryshime
apo pérmirésime kur e gjykon t& nevojshme;
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siguron menaxhimin e informacionit t& nevojshém dhe monitorimin ¢ tendencave né lidhje
me zhvillimet ekonomike, mbi bazén e té cilave ministria pércakton politikat dhe prioritetet e
ardhshme té zhvillimit;

menaxhon procesin € punés mbi hartimin dhe publikimin periodik né kohé té raporteve
ckonomike;

siguron pérditésimin ¢ njohurive dhe mbajtjen e pérditésuar & tyre n€ lidhje me zhvillimet e
fundit né fushén ¢ ckonomisé dhe metodologjité e analizés;

kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 37
Drejtoria ¢ Simulimit dhe e Observimit

Drejtoria e Simulimit dhe Observimit ka pér detyré té zhvillojé mjete analitike dhe struktura té
qéndrueshme té vézhgimit dhe simulimit t& zhvillimeve ckonomike, me fokus né mbledhjen dhe
analizén e t& dhénave pér aksesin né financé dhe tregun e punés. Aplikon metoda bashké&kohore t&
analizés pér (& parashikuar tendencat kryesore né ekonomi. Bashk&punon me institucione vendore
dhe ndérkombétare pér pérmirésimin e metodologjive dhe ndarjen e informacionit analitik.
Drejtoria ¢ Simulimit dhe Observimit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

d)

€)

g)

h)

i)

1)

drejton dhe koordinon veprimtariné analitike dhe raportuese t& drejtorisé né funksion t&
mbéshtetjes sé politikébérjes sé bazuar né té dhéna;

siguron menaxhimin e informacionit t€ nevojshém dhe monitoron né vazhdimési zhvillimet
dhe tendencat ekonomike, mbi bazén ¢ té cilave institucionet pérgjegjése ndértojné politikat
dhe prioritetet;

koordinon mbledhjen, pérpunimin dhe interpretimin e t& dhénave pérmes observatoréve dhe
sistemeve té ngritura brenda strukturés;

menaxhon procesin e punés pér pérgatitien teknike, pérmbajtjen e raporteve dhe analizave,
duke garantuar cilési, objektivitet dhe publikim né kohé;

zhvillon analiza 1& vazhdueshme tematike té orientuara né fushat me prioritet t& larté pér
vendin, me géllim orientimin e vendimmarrjes né t€ dhéna:

siguron pérditésimin e njohurive dhe mbajtjen e pérditésuar té tyre né lidhje me zhvillimet e
fundit né fushén e ekonomisé dhe metodologjité e analizés;

kryen analiza mbi barrierat ekzistuese dhe mundé&sité pér rritjen ¢ aksesit né financé t&
aktoréve t€ rinj ekonomik;

ndihmon né krijimin dhe pérditésimin ¢ treguesve té pérfshirjes financiare né nivel lokal dhe
kombétar bazuar né studimin e modeleve ndérkombétare t€ ndérhyrjes;

pérgatit raporte periodike bazuar né analizat e kryera duke pérfshiré edhe pérdorimin ¢
teknologjive té reja né suport t& politikave rekomanducse pér pérmirésimin e aksesit né
financé;

realizon sondazhe dhe fokus-grupe periodike me ndérmarrje t&€ reja pér € vlerésuar
véshtirésité né gasjen né financé dhe pér té testuar efektet e skemave ekzistuese mbéshtetése;
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k) kryen sipas nevojés detyrat q¢ mund t’i kérkohen nga eprori, brenda fushés s& pérgjegjésisé
q¢ mbulon;

1) mbledh dhe pérpunon té dhéna statistikore dhe administrative mbi punésimin, papunésiné,
aktivitetin ckonomik dhe migrimin e fuqisé punétore:

m) analizon prirjet ¢ kérkesés dhe ofertés pér puné dhe zhvillon mekanizma pér parashikimin e
nevojave pér aftési dhe profesione; '

n) bashképunon me AKPA-n, institucionet arsimore, organizatat e punédhénésve dhe t&
punémarrésve pér mbledhjen e informacionit né suport & zhvillimit t& politikave (& bazuara
né té dhéna;

0) bashképunon me sektorin privat, organizatat e shoqérisé civile dhe institucionet e tjera
jogeveritare pér t& mbledhur t& dhéna t& sakta dhe té pérditésuara mbi punésimin joformal,
mungesén e kontratave, angazhimin sezonal dhe format alternative (€ punésimit;

p) jep rekomandime pér zhvillimin e politikave (& punésimit, arsimit dhe formimit profesional
né pérputhje me kérkesat e tregut;

q) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 38
Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Politikave té Punésimit, Aftésimit Profesional dhe Sigurimeve
Shogérore

Drejtoria e Pérgjithshme ¢ Politikave t& Punésimit, Aftésimit dhe Sigurimeve Shoggrore &shté
pérgjegjése pér té siguruar hartimin dhe zbatimin e politikave dhe programe né fushat e Punésimit
dhe E/Imigracionit t& Punés, Arsimit dhe Formimit Profesional, Dialogut Social, Siguris¢ dhe
Shéndetit né Puné, si dhe Sigurimeve Shogérore. pér krijimin e njé force pune € kualifikuar dhe
pér mundési punésimi pér té gjithé shqiptarét.

Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Politikave t& Punésimit, Aftésimit Profesional dhe Sigurimeve
Shogérore ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a) zhvillon politika dhe programe né fushat e punésimit dhe e/imigracionit (& punés, arsimit dhe
formimit profesional, sigurimeve shogérore dhe pagés minimale né shkallé vendi,
marrédhéniet e punés e dialogun social, sigurisé dhe shéndetit né puné, si dhe inspektimit t&
AFP-sé;

b) harton aktet ligjore dhe nénligjore né fushat e punésimit dhe e/imigracionit t& punés, arsimit
dhe formimit profesional, sigurimeve shogérore dhe pagés minimale né shkallé vendi,
marrédhéniet e punés ¢ dialogun social, sigurisé dhe shéndetit né puné, si dhe inspektimit t&
AFP-sé, né bashkérendim me strukturén rregullatore dhe juridike:

¢) drejton, organizon dhe bashkérendon punén pér hartimin dhe zbatimin e politikave, né& fushat
e pérgjegjésisé qé mbulon kjo drejtori;

d) drejton punén pér monitorimin dhe zbatimin e Strategjisé Kombétare t&¢ Punésimit dhe
Aftésive, Strategjisé Kombétare pér Migracionin, né lidhje me politikat aktive t& punésimit
dhe e/imigracionit t¢ punés, nxitjen ¢ punésimit dhe mbéshtetjes me t€ ardhura pér t& papunét,
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emigrimin e shtetasve shqiptaré pér motive punésimi dhe imigrimin pér punésim té t€ huajve
né Republikén e Shqipérisé;

ndjek dhe koordinon proceset e Integrimit Evropian népérmjet realizimit t€ detyrimeve té
kapitujve pérkatése t& PKIE-sé dhe ERP-sé né fushat e pérgjegjésisé q¢ mbulon kjo drejtori:
drejton, ndjek dhe raporton zbatimin e detyrimeve gé rrjedhin si palé né konventa, protokolle
dhe marréveshje njé ose shumépaléshe, pér fushat e pérgjegjésisé gé mbulon kjo drejtori;
drejton procesin ¢ inspektimit té ofruesve publiké dhe jopubliké té AFP-sé, me qéllim
garantimin e cilésisé né proceset e vetévlerésimit, akreditimit, monitorimit e licencimit;
vleréson dhe monitoron mbi bazé risku veprimtariné e institucioneve té arsimit dhe formimit
profesional, publike dhe private, pér respektimin né vazhdimési t& kushteve dhe detyrimeve
pér ofrimin ¢ shérbimit cilésor, shogéruar me lénien e detyrave, sugjerimeve dhe
rekomandimeve pér pérmirésimin ¢ elementéve té caktuar té institucioneve apo gjithé sistemit
t¢& AFP-sé, si: kurrikula, standarde, metodologji, drejtim institucioni, etj.;

bashkérendon dhe koordinon punén pér: pérgatitjen dhe zhvillimin e mbledhjeve t¢ Késhillit
Kombétar té¢ Punés dhe Komisioneve té Pérhershme e t& Specializuara Trepaléshe € tij;
parandalimin dhe zgjidhjen ¢ mosmarréveshjeve kolektive t€ punés népérmjet procedurave t&
ndérmjetésimit; si dhe mbarévajtjen ¢ proceseve té punés né Zyrén Kombétare t&€ Pajtimit dhe
né Zyrat Rajonale t& Pajtimit n& t& gjitha garqet ¢ vendit, pér zgjidhjen e mosmarréveshjeve
kolektive & punés dhe siguron asistencé pér ankesat dhe problematikat e individéve,
sindikatave dhe organizatave t€ punédhénésve, lidhur me marrédhéniet e punés;

raporton mbi monitorimin dhe zbatimin e Planit t& Veprimit t¢ Dokumentit Politik/Strategjisé
Kombétare pér Siguriné dhe Shéndetin né Puné;

ké&shillon Ministrin, Zévéndésministrin dhe Sekretarin e Pérgjithshém né ményré 1€ paanshme
dhe profesionale mbi ¢&shtje t& ndryshme, qé lidhen me fushat e pérgjegjésisé sé drejtorisé;
jep mendim pér aktet ligjore dhe nénligjore t€é dérguara pér mendim nga ministrité e linjés dhe
institucionet gendrore, & cilat koordinohen nga struktura rregullatore dhe juridike, duke
respektuar afatet e pércaktuara;

shqyrton projektaktet e propozuara nga Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive,
Inspektorati Shtetéror i Punés dhe Shérbimeve Shogérore, Instituti i Sigurimeve Shogérore
dhe Agjencia Kombétare e Arsimit, Formimit Profesional dhe Kualifikimeve;

kryen detyra specifike t& ngarkuara nga Ministri, Zévéndésministri dhe Sekretari i
Pérgjithshém, lidhur me fushat q&¢ mbulon kjo drejtori dhe zbaton detyrat e ngarkuara né
kuadér & menaxhimit indirekt t& programeve IPA III, si dhe t&é krijimit t&¢ Autoritetit
Menaxhues, brenda Drejtorisé sé Pérgjithshme té Politikave t€ Punésimit, Aftésimit dhe
Sigurimeve Shogérore;

0) kryven ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.
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Neni 39
Drejtoria e Politikave té Punésimit dhe Migratore

I. Drejtoria e Politikave t& Punésimit dhe Migratore siguron zhvillimin dhe monitorimin e politikave
né fushén e punésimit dhe e/imigracioni i punés, pér krijimin e njé force pune t& kualifikuar dhe
pér mundési punésimi pér & gjithé shqiptaré: dhe punésimin e rregullt t& t& huajve né Republikén
¢ Shqipérisé bazuar mbi nevojat e tregut té punés né vend, si dhe angazhohet pér implementimin
dhe zbatimin programeve né kuadér t& ndihmés nga Bashkimi Evropian.

2. Drejtoria e Politikave t& Punésimit dhe Migratore ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

2)
h)

i)
i)
k)

)

zhvillon politika dhe programe né fushat e punésimit dhe ndjek procesin e miratimit dhe
zbatimit té tyre:

harton akte ligjorc dhe nénligjore né fushat e punésimit né bashkérendim me strukturén
rregullatore dhe juridike;

drejton procesin pér hartimin e Strategjisé Kombétare (& Punésimit dhe Aftésive dhe Planit t&
Veprimit pér zbatimin ¢ saj;

raporton mbi monitorimin dhe zbatimin e planit t¢ Veprimit t& Strategjis¢ Kombétare t&
Punésimit dhe Aftésive, si dhe Planit t& Garancisé Rinore;

pérgjigjet pér monitorimin e realizimit vietor t& treguesve té shérbimeve 1€ punésimit dhe
eficiencén e programeve (€ nxitjes s¢ punésimit;

drejton procesin e hartimit & buxhetit afatshkurtér dhe afatmesém pér tregun e punés;

ndjek dhe raporton pér detyrimet gé rrjedhin si anétaré t& grupeve t€ punés;

raporton pér detyrimet qé rrjedhin nga PKIE, ERP dhe kapitujt brenda fushave t€ pérgjegjésisé
sé drejtorisé, si dhe marréveshjet me ministrité e linjés dhe institucionet ¢ tjera;

zhvillon politika dhe programe né fushat e e/imigracionit t& punés dhe ndjek procesin e
miratimit dhe zbatimit t& tyre;

harton akte ligjore dhe nénligjore né fushat e e/imigracionit t€ punés n& bashkérendim me
strukturén rregullatore dhe juridike;

drejton procesin pér hartimin e Strategjisé Kombétare té Punésimit dhe Aftésive dhe Planit t&
Veprimit pér zbatimin e saj: - :

raporton mbi monitorimin dhe zbatimin e planit t& Veprimit t& Strategjis¢ Kombétare &
Migracionit;

m) pérgjigjet pér monitorimin e realizimit vjetor té treguesve té shérbimeve pér e/imigrantét e

n)

0)

p)

punés;

zbaton detyrat e ngarkuara né kuadér & menaxhimit indirekt t& programeve IPA I11, si dhe t&
krijimit t& Autoritetit Menaxhues, brenda Drejtorisé sé Pérgjithshme & Politikave t&
Punésimit, Aftésimit Profesional dhe Sigurimeve Shogérore;

kontribuon né hartimin e Strategjisé sé Punésimit dhe Aftésive si dhe Planin e Veprimit pér
zbatimin e saj si dhe Planit t€ Zbatimit t&€ Garancis€ Rinore;

mbikéqyr. koordinon dhe késhillon proceset e punés pér pérgatitjen ¢ drafteve teknike (&
projektakteve ligjore dhe nénligjore né fushén e punésimit dhe tregut (& punés;
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q) menaxhon procesin né hartimin e programeve t& reja pér nxitjen e punésimit, pérmirésimin e
programeve ekzistuese, programeve té mbéshtetjes me t& ardhura, si dhe ndjekjen e zbatimit
dhe eficiencés té tyre né grupet e synuara;

r) mbikéqyr dhe pérgjigiet pér monitorimin e zbatimit t& planit t& veprimit t& Strategjisé
Kombétare té Punésimit dhe Aftésive pér té siguruar realizimin e objektivave (€ saj:

s) monitoron ndjekjen ¢ arritjeve té treguesve t&€ monitorueshém né lidhje me numrin e &
ndérmjetésuarve, (€ punésuarve nga programet e nxitjes s€ punésimit, punésimit/formimit,
etj., q¢ do té zbatohen nga Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive (AKPA), ¢do vit;

t) mbikéqyr dhe harton draftraporte pér PKIE-né dhe kapitujt 19, 2, Kriteri Ekonomik, 17, 22
brenda fushés s¢ pérgjegjésisé, si dhe harton informacion pér monitorimin e zbatimit t&
detyrimeve té PKIE; !

u) ndjek indikatorét ¢ Planit t& Rritjes pér fushén e politikave t& punésimit;

v) ndjek ecuriné e zbatimit té skemés sé Garancisé Rinore;

w) kontribuon né grupet teknike t& punés pér fushén ¢ punésimit né € cilat &shté anétar;

x) ndjek dhe koordinon zbatimin e masave t& Strategjis¢ Kombétare pér Migracionin 2023-2030
dhe Planit (& saj t& Veprimit (2024-2026) gé lidhen me emigracionin dhe imigracionin ¢ punés
nén pérgjegjésiné e ministrisé pérgjegjése pér ¢éshtjet e emigrimit dhe imigrimit (& punés;

y) ndjek zbatimin e Strategjisé Kombétare pér Punésim dhe Aftési (SKPA) 2023 — 2030 dhe
Planin e saj t&¢ Veprimit pér mobilitetin e fuqisé punétore;

z) harton dhe kontribuon né rishikimin e kuadrit ligjor t& e/imigrimit t&¢ punés dhe monitoron
zbatimin e tij;

aa) raporton né takime pér zhvillimet né fushén e emigracionit dhe imigracionit t&¢ punés, né
pérmbushje (€ detyrimeve té Konventave pérkatése ¢ aderon Shqipéria;

bb) pérgatit informacione bazuar né t& dhénat statistikore né fushén e emigrimit dhe imigrimit t&
punes;

cc) propozon, rekomandon dhe jep kontribut né zhvillimin e politikave né fushén e e/imigrimit
pé€r puné:

dd) ndjek procedurat pér marréveshje dypaléshe bashképunimi né fushén e ¢/imigrimit t€ punés;

cc) ndjek proceset e integrimit evropian pér Kapitullin 2 “Lévizja e liré e punétoréve”, Kapitullin
3 “E drejta e vendosjes dhe liria pér & ofruar shérbime™, Kapitullin 19 “Politika Sociale dhe
Punésimi” dhe Kapitullin 24 “Liri, Drejtési dhe Siguri”, si dhe kapituj t& tjeré q& lidhen me
fushén e zhvillimit dhe zbatimit t& legjislacionit pér e/imigrimin ¢ punés;

ff) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 40
Drejtoria e Politikave té Aftésimit Profesional dhe Inspektimit AFP

Drejtoria e Politikave t&¢ Aftésimit Profesional dhe Inspektimit AFP &shté pérgjegjése pér t&
siguruar zhvillimin e politikave, programe dhe projekte né fushén ¢ Aftésimit Profesional dhe
Inspektimit né AFP, pér krijimin e njé force pune té kualifikuar dhe mundési punésimi pér (€ gjithé
shgiptarét. T¢é sigurojé monitorimin dhe vlerésimin ¢ cilésisé t& sistemit t& arsimit dhe formimit
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profesional, né mbéshtetje té procesit té vleresimit t& jashtém dhe t€ brendshém té ofruesve publike
dhe private t&€ AFP-sé.
2. Drejtoria e Politikave té Aftésimit Profesional dhe Inspektimit AFP ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

g)
h)

i)

k)

)

késhillon Drejtorin ¢ Pérgjithshém & Politikave té Punésimit, Aftésimit Profesional dhe
Sigurimeve Shogérore né ményré 1€ paanshme dhe profesionale mbi politikat né fushat e
drejtorisé sé Politikave t& Aftésimit Profesional dhe Inspektimit né AFP;

drejton procesin e pérgatitjes sé drafteve € legjislacionit dhe politikave né fushén e Aftésimit
Profesional dhe Inspektimit né AFP, dhe ndjek procesin e punés deri né dérgimin dhe
miratimin e tyre né Kuvend/Késhillin e Ministrave;

raporton pér detyrimet & rrjedhin nga marréveshjet me ministrité e linjés dhe institucionet e
tjera;

raporton monitorimin dhe zbatimin e Planit t&€ Veprimit t& Strategjisé Kombétare pér Punésim
dhe Aftési 2023-2030;

raporton te Drejtori 1 Pérgjithshém pér realizimin e detyrimeve né kuadrin PKIE pér fushat qé
mbulon drejtoria e Politikave t& Aftésimit Profesional dhe Inspektimit né AFP;

menaxhon punén pér hartimin e raporteve pér PKIE pér kapitujt brenda fushés sé pérgjegjésisé
sé Drejtorisé sé Politikave t& Aftésimit Profesional dhe Inspektimit né AFP, si dhe pércjell
informacion pér monitorimin ¢ zbatimit & detyrimeve té PKIE-sé&;

monitoron dhe raporton pér realizimin vjetor té treguesve né fushén e AFP-sg;

drejton procesin ¢ hartimit t&é buxhetit afatshkurtér dhe afatmesém né fushén ¢ AFP-sé;
vleréson dhe monitoron mbi bazé risku veprimtaring e institucioneve t& arsimit dhe formimit
profesional publike dhe private, pér respektimin né vazhdimési t€ kushteve dhe detyrimeve
pér ofrimin e shérbimit cilésor, shogéruar me Iénien e detyrave/sugjerimeve/rekomandimeve
pér pérmirésimin ¢ elementéve té caktuar té institucioneve apo gjithé sistemit t&€ AFP-sé€, si:
kurrikul, standarde, metodologji, drejtim institucioni etj.;

kontrollon pérputhshmériné me ligjin t&€ veprimtarisé té institucioneve publike dhe private té
arsimit dhe formimit profesional;

zbaton detyrat ¢ ngarkuara né kuadér t&€ menaxhimit indirckt t&é programeve IPA II1, si dhe té
krijimit t& Autoritetit Menaxhues, brenda Drejtorisé sé Pérgjithshme t& Politikave té
Punésimit, Aft€simit Profesional dhe Sigurimeve Shogérore;

punon pér monitorimin dhe zbatimin e Dokumentit Strategjik té Punésimit dhe Aftésive 2023-
2030, s& bashku me planin e veprimeve pér realizimin ¢ saj:

sugjeron dhe argumenton politika themelore né AFP dhe fushén e ofruesve t€ AFP-sé, né
kuadrin e reformimit t& sistemit t& AFP-s&;

harton procedurat pér miratimin ¢ hapjes s¢ drejtimeve/profileve té ndryshme;

harton materialet pér realizimin e aefyrimeve né kuadrin e MSA, PKIE;

kontribuon né grupet teknike t&€ punés pér fushén e AFP-s&;

koordinon zhvillimin e aktiviteteve t& projekteve qé zbatohen nga donatorét e huaj:
propozon dhe ndérmerr hapa lidhur me zgjidhje qé i shérbejné promovimit sa mé t& miré dhe
té¢ vazhdueshém té ofruesve t&é AFP-sé;
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s)

t)

u)

v)

monitoron, ndihmon, vleréson ccuriné dhe mbarévajtjen e punés s¢ AKAFPK, pér (& garantuar
cilésiné e shérbimeve qé ato ofrojné;

punon pér pérgatitjen e politikave (& PBA-sé né fushén e AFP-sé:

koordinon punén pér pérzgjedhjen dhe pérhapjen e praktikave t¢ institucioneve publike dhe
private t& arsimit dhe formimit profesional:

kontribuon né formulimin ose né& rishikimin e politikave dhe (& strategjive, si dhe né
vendimmarrjet né fushén e reformave né arsimin dhe formimin profesional, mbi bazén e
gjetjeve dhe informacioneve nga monitorimet dhe vlerésimet:

w) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né iigj.

Neni 41
Drejtoria e Marrédhénieve té Punés, Sigurisé dhe Shéndetit

1. Drejloria e Marrédhénieve t& Punés, Sigurisé dhe Shéndetit &shté pérgjegjése pér hartimin,
zhvillimin dhe monitorimin e zbatimit t& politikave, programeve dhe projekteve, né fushat e
marrédhénieve t& punés, dialogut social, sigurisé, shéndetit dhe mbarévajtijen e procesit té
inspektimit t&é punés, né funksion t& mbrojtjes s¢ punémarrésve dhe garantimin e sigurimit té
kushteve pér puné té denjé.

2. Drejtoria ¢ Marrédhénieve t& Punés, Sigurisé dhe Shéndetit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

d)

€e)

f)
g)

h)

zhvillon politika dhe programe né fushat e marrédhénieve té punés dhe dialogut social,
sigurisé dhe shéndetit né pung, si dhe mbarévajtjen e procesit t& inspektimit t& punés;

harton aktet ligjore dhe nénligjore né fushat ¢ marrédhénieve t& punés dhe dialogut social,
siguris€, shéndetit dhe inspektimit & punés, né bashkérendim me strukturén rregullatore dhe
juridike:

ndjek dhe koordinon procesin e hartimit, miratimit dhe zbatimit (& politikave pér marrédhéniet
€ punés e dialogun social, sigurisé, shéndetit dhe inspektimit t& punés;

monitoron realizimin vjetor t& treguesve t€ shérbimeve t&é Dialogut Social, té Sigurisé dhe
Shéndetit né Pung, si dhe eficiencén e programeve & Inspektimit & Punés:

bashkérendon dhe koordinon punén pér: (i) pérgatitien dhe zhvillimin e mbledhjeve &
Késhillit Kombétar t& Punés dhe Komisioneve té Pérhershme e té Specializuara Tripaléshe t&
té tij: (ii) parandalimin dhe zgjidhjen e mosmarréveshjeve kolektive t& punés népérmjet
procedurave t& ndérmjetésimit; si dhe (iii) mbarévajtien e proceseve (& punés né Zyrén
Kombgétare & Pajtimit dhe né Zyrat Rajonale té Pajtimit né t& gjitha qarqet e vendit, pér
zgjidhjen e mosmarréveshjeve kolektive t& punés dhe siguron asistencé pér ankesat dhe
problematikat ¢ individéve, sindikatave dhe organizatave t& punédhénésve, lidhur me
marrédhéniet e punés;

raporton mbi monitorimin dhe zbatimin e Planit té Veprimit (& Dokumentit Politik/Strategjisé
Kombétare pér Siguriné dhe Shéndetin né Puné:

raporton pér realizimin e detyrimeve si palé né konventa, protokolle dhe marréveshje njé ose
shumépaléshe, 1& kapitujve pérkatés t& PKIE-sé, pér fushat ¢ pérgjegjésisé sé drejtorisé;
ndjek dhe raporton pér detyrimet qé rrjedhin si anétaré té grupeve té punés;
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1

k)

)

Fage |41

késhillon Drejtorin ¢ Pérgjithshém né ményré t€ paanshme dhe profesionale mbi ¢éshtje t&
ndryshme, né fushat e pérgjegjésisé sé¢ drejtorisé:

jep mendim pér aktet ligjore dhe nénligjore t&€ dérguara pér mendim nga ministrité e linjés dhe

institucionet gendrore, t& cilat koordinohen nga struktura rregullatore dhe juridike, duke
respektuar afatet e pércaktuara;

krijon marrédhénie bashképunimi me pérfagésuesit e sindikatave (punémarrésit) dhe
organizatave té biznesit (punédhénésit) pér garantimin e bashk&punimit trepalésh
(punédhénés/punémarrés/shtet), si dhe me palé té interesuara vendase dhe t€ huaja, &
operojné né fushat e marrédhénieve t€ punés, dialogut social, sigurisé, shéndetit dhe
mbarévajtjen e procesit t€ inspektimit & punés;

kryen detyra specifike t& ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém dhe titullarét e ministrisé, qé
lidhen me fushat e pérgjegjésisé sé drejtorisé dhe zbaton detyrat e ngarkuara né kuadér t&
menaxhimit indirekt t& programeve IPA I, si dhe té krijimit t& Autoritetit Menaxhues, brenda
Drejtorisé sé Pérgjithshme t& Politikave t& Punésimit, Aftésimit dhe Sigurimeve Shogérore;

m) harton, zhvillon dhe monitoron zbatimin e politikave, programeve dhe hartimin e pérmirésimit

n)

p)

Q)

té legjislacionit né fushén ¢ marrédhénieve t€ punés dhe dialogut social;

shérben si Sekretariati Teknik Késhillit Kombétar t& Punés, duke organizuar, pérgatitur dhe
dokumentuar zhvillimin ¢ mbledhjeve t& Ké&shillit Kombétar té¢ Punés dhe komisioneve t&
specializuara t€ tij, lidhur me: (i) organizimin, agjendén dhe mbarévajtjen e mbledhjeve; (ii)
sigurimin e t€ dhénave statistikore, informacione apo raporte zyrtare, pér anétarét e KKP; (iii)
kujdeset pér mbajtjen ¢ procesverbaleve té takimeve té zhvilluara dhe dérgimin tek Partnerét
Socialég;

bashkérendon dhe koordinon punén pér parandalimin dhe zgjidhjen ¢ mosmarréveshjeve
kolektive té punés népérmjet procedurave t€ ndérmjetésimit;

siguron mbarévajtjen ¢ proceseve té punés né Zyrén Kombétare t€ Pajtimit dhe né Zyrat
Rajonale té Pajtimit né t& gjitha garqet e vendit, pér zgjidhjen ¢ mosmarréveshjeve kolektive
té punés dhe siguron asistencé pér ankesat dhe problematikat e individéve, sindikatave dhe
organizatave t& punédhénésve, lidhur me marrédhéniet ¢ punés;

shérben si Sekretariati Teknik & ﬁalés shqiptare né Komitetin ¢ Pérbashkét Konsultativ me
Komitetin Ekonomik dhe Social Evropian, duke bashkérenduar punén me té gjithé anétarét
pérfagésues lidhur me: (i) organizimin, agjendén dhe mbarévajtjen e mbledhjeve; (ii)
mbéshtetjen e anétaréve pérfagésues 1€ palés shqiptare, pér realizimin e angazhimeve t& marra
pérsipér, né mbledhjet ¢ méparshme t& KPK-s¢ me KESE; (iii) sigurimin e t& dhénave
statistikore, informacione apo raporte zyrtare, pér anétarét pérfaqésues t& palés shqiptare né
KPK me KESE, si dhe t& kujdeset pér mbajtjen ¢ procesverbaleve té takimeve t€ zhvilluara
nga z&vendésministri pérgjegjés per ¢éshtjet e punés me pérfagésuesit;

koordinon punén me strukturat e tjera né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit
dhe ministrité e linjés, si dhe institucioneve té tjera, mbi proceset ¢ integrimit Evropian
népérmjet realizimit t& detyrimeve né kuadér té kapitujve pérkatés né PKIE dhe zbatimin e
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detyrimeve q¢ rrjedhin si palé né konventa (ONP/ILO), protokolle dhe marréveshje njé ose
shumépaléshe, pér fushat e pérgjegjésisé;

s) pérfagéson institucionin né marrédhénie me institucionet gendrore dhe vendore me ente &
tjera publike, me institucione shkencore dhe organizata té shoqérisé civile, vendése dhe t&
huaja, si dhe me t& tretét, né pérputhje me delegimet dhe autorizimet ¢ dh&na nga titullarét;

t) bashkérendon dhe koordinon punén me institucionet shtetérore dhe private, me institucione
shkencore dhe organizata t& shoqérisé civile, vendase dhe t€ huaja, pér pérmbushjen ¢
detyrimeve qé rrjedhin si anétaré (& grupeve té punés, institucionalé dhe ndérinstitucionalé;

u) jep mendime pér aktet ligjore dhe nénligjore té dérguara pér mendim nga ministrité e linjés
dhe institucionet gendrore, (& cilat koordinohen nga struktura rregullatore dhe juridike, duke
respektuar afatet e pércaktuara;

v) pérditéson né ményré t€ vazhdueshme punén me trendet, arritjet, inovacionet dhe praktikat
m¢é t& mira né nivel ndérkombétar, né fushén e marrédhénieve 1€ punés dhe dialogut social,
me qéllim q¢ t& sigurohet cilésia, sasia, realizimi né kohé dhe rezultate t& matshme lidhur me
objektivat e planifikuara; |

w) krijon marrédhénie bashképunimi me pérfaqésuesit ¢ sindikatave (punémarrésit) dhe
organizatave t&€ biznesit (punédhénésit) pér garantimin e bashképunimit trepalésh
(punédhénés/punémarrés/shtet), si dhe me palé & interesuara vendase dhe té huaja, me géllim
pé€rmbushjen e detyrave funksionale dhe realizimin e objektivave;

x) harton, zhvillon dhe monitoron '/.balimin'e'politikave dhe programeve né fushén e sigurisé dhe
shéndetit n€ puné, si dhe mbarévajtjen e procesit té inspektimit té punés;

y) harton aktet ligjore dhe nénligjore né fushén e sigurisé dhe shéndetit né puné, si dhe
inspektimit t& punés; -

z) monitoron zbatimin e politikave dhe programeve pér siguriné, shéndetin dhe inspektimin e
punés, n¢ pércaktuara né Dokumentin e Politikave t& Sigurisé dhe Shéndetit né Puné 2025 -
2030 dhe Planit t&¢ Veprimit, né funksion t&: mbrojtjes sé punémarrésve dhe garantimin e
sigurisé dhe shéndetit né puné; plotésimit té standardeve ndérkombétare né fushén e sigurisé
dhe shéndetit n& punég, si dhe inspektimit t& punés; sigurimit t& kushteve dinjitoze né puné,
parandalimin e aksidenteve né puné; ._

aa) bashkérendon dhe koordinon punén me Inspcktoratin Shtetéror t& Punés dhe Shérbimeve
Shogérore (ISHPSHSH), pér té siguruar zbatimin e dispozitave ligjore né fushén e sigurisé
dhe shéndetit né puné, nga subjektet private, institucionet publike;

bb) koordinon punén me strukturat e tjera né Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit
dhe ministrité e linjés, si dhe institucioneve té tjera, mbi proceset ¢ Integrimit Evropian
népérmjet realizimit té detyrimeve né kuadér € kapitujve pérkatés né PKIE dhe zbatimin e
detyrimeve qé rrjedhin si palé né konventa (ONP/ILO), protokolle dhe marréveshje njé ose
shumépaléshe, pér fushat e pérgjegjésisé;

cc) pérfagéson institucionin né marrédhénie me institucionet gendrore dhe vendore, me ente té
tjera publike, me institucione shkencore dhe organizata t& shoqérisé civile, vendase dhe té
huaja, si dhe me té tretét, né pérputhje me delegimet dhe autorizimet e dhéna nga titullarét;
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dd) jep mendime pér aktet ligjore dhe nénlipjore & dérguara pér mendim nga ministrité e linjés
dhe institucionet gendrore, t& cilat koordinohen nga struktura rregullatore dhe juridike, duke
respektuar afatet e pércaktuara;

ee) pérditéson né ményré t& vazhdueshme punén me trendet, arritjet, inovacionet dhe praktikat
mé té mira né nivel ndérkombétar, né fushén e sigurisé dhe shéndetit né puné, me géllim gé t&
sigurohet cilésia, sasia, realizimi né koh& dhe rezuitate 1€ matshme lidhur me objektivat e
planifikuara;

ff) krijon marrédhénie bashképunimi me pérfagésuesit e sindikatave (punémarrésit) dhe
organizatave t& biznesit (punédhénésit) pér garantimin e bashképunimit trepalésh
(punédhénés/punémarrés /shtet), si dhe me palé t& interesuara vendase dhe t&€ huaja, q&
operojné né fushat e sigurisé, shéndetit dhe inspektimit t& punés;

gg) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 42
Drejtoria e Politikave té Sigurimeve Shogérore

Drejtoria e Politikave t& Sigurimeve Shogérore éshté pérgjegjése pér t€ hartuar politikat lidhur me
fushén ¢ sigurimeve shogérore, si edhe t& monitorojé zbatimin e tyre, né pérputhje me vizionin e
geverisé dhe programin politik, duke orientuar veprimtaring e Drejtorisé né garantimin ¢ t& drejtés
kushtetuese pér sigurimin shogéror. :

Drejtoria e Politikave té Sigurimeve Shogérore ka keto detyra dhe pérgjegjési:

a) zhvillon politika dhe programe né fushé&n e sigurimeve shogérore:

b) harton aktet ligjore dhe nénligjore né fushén e sigurimeve shogérore dhe marréveshjeve t&
mbrojtjes sociale, né bashkérendim me strukturén rregullatore dhe juridike:

¢) ndjek dhe koordinon procesin e zbatimit t& politikave pér sigurimet shogérore dhe pagén
minimale;

d) drejton, ndjek dhe raporton pér detyrimet qé rrjedhin nga marréveshjet dypaléshe pér
mbrojtjen shogérore, konform rregullave dhe standardeve evropiane né kété fushé;

¢) ndjek dhe raporton pér detyrimet q& ixjedhin si anétaré t€ grupeve (€ punés;

f) monitoron dhe raporton zbatimin e buxhetit vjetor dhe afatmesém t& sigurimeve shogérore;

g) raporton pér realizimin e detyrimeve si palé n& konventa dhe marréveshje njé ose
shumépaléshe, t& kapitujve pérkatés t& PKIE-s&, pér fushat e pérgjegjésisé s¢ drejtorisé:

h) késhillon Drejtorin ¢ Pérgjithshém né ményré t¢ paanshme dhe profesionale mbi ¢éshtje t&
ndryshme, qé lidhen me fushat e pérgjegjésisé s¢ drejtorisé;

i) jep mendim, brenda kompetencés, pér aktet ligjore dhe nénligjore t€ dérguara pér mendim nga
ministrité ¢ linjés dhe institucionet gendrore, t& cilat koordinohen nga struktura rregullatore
dhe juridike:

i) kryen detyra specifike t& ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém dhe titullarét e ministris€, q&
lidhen me fushat e pérgjegjésisé sé drejtorisé dhe zbaton detyrat e ngarkuara né kuadér (&
menaxhimit indirekt t& programeve IPA I11, si dhe t& krijimit t& Autoritetit Menaxhues, brenda
Drejtorisé s¢ Pérgjithshme té Politikave t& Punésimit, Aftésimit dhe Sigurimeve Shoggrore;
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harton aktet ligjore dhe nénligjore pér skemén ¢ detyrueshme shogérore, pagés minimale né
shkallé vendi dhe marréveshjeve 1€ mbrojtjes sociale;

mbledh treguesit e performancés dhe t€ dhénat e buxhetit vietor e afatmesém t& skemés sé
detyrueshme té sigurimeve shogérore:;

ndjek dhe koordinon procesin e zbatimit & politikave pér skemén e detyrueshme shogérore,
pagés minimale né shkallé vendi dhe marréveshjeve t& mbrojtjes sociale;

raporton pér realizimin e detyrimeve si palé né konventa dhe marréveshje njé ose
shumépaléshe, té kapitujve pérkatés t& PKIE-s&, pér fushat e pérgjegjésisé s¢ drejtorisé;

jep mendim, brenda kompetencés, pér aktet ligjore dhe nénligjore t€ dérguara pér mendim nga
ministrité e linjés dhe institucionet gendrore, t€ cilat koordinohen nga struktura rregullatore
dhe juridike;

drejton dhe mbikéqyr punén pér hartimin e legjislacionit pér Skemat Suplementare;
monitoron treguesit ¢ performancés té¢ Skemave Suplementare;

udhézon dhe ndjek procedurat pér finalizimin e akteve ligjore dhe nénligjore lidhur me skemat
suplementare dhe trajtimeve (€ vecanta;

merr pjesé né grupet teknike pér ndjekjen e ecurisé sé skemés suplementare dhe trajtimeve t&
veganta dhe harton pérmirésimet ligjore né zbatim té tyre:

koordi’non punén me Institucionet e tjera shtetérore qé kontribuojné né pérmirésimin e
legjislacionit pér skemat suplementare dhe trajtimeve t€ veganta;

monitoron zbatimin e buxhetit vjctor pér shpenzimet e skemés suplementare dhe trajtimeve (&
veganta;

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 43
Drejtoria e Pérgjithshme e Inovacionit dhe Teknologjisé

I. Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Inovacionit dhe Teknologjisé luan njé rol kyg n€ zhvillimin e politikave
dhe strategjive pér nxitjen e inovacionit dhe pérdorimin e teknologjisé né sektorét ¢ ndryshém
ekonomiké. Ajo éshté pérgjegjése pér promovimin e projekteve q¢ mbéshtesin transformimin
digjital t& administratés publike dhe sektorit privat, si dhe pér zhvillimin e ekosistemit t&
individéve, bizneseve dhe kompanive teknologjike.

2. Drejtoria ¢ Pérgjithshme e Inovacionit dhe Teknologjisé ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)

¢)
d)
e)

)

zhvillon politikat e inovacionit, duke mbéshtetur iniciativat kombétare pér zbatimin ¢ saj;
propozon, harton dhe siguron zbatimin e dokumenteve té politikave né fushén e inovacionit
dhe teknologjisé;

propozon dhe harton legjislacionin pér rregullimin dhe nxitjen ¢ zhvillimit & géndrueshém;
krijon politika né favor té zhvillimit t& aktiviteteve dhe iniciativave inovative;

hulumton, mbéshtet dhe promovon zhvillimin e projekteve né fushén e inovacionit té t& gjithe
sektoréve me prioritet q& kané ndikim né sektorin publik:

bashképunon me institucionet qeveritare pér nxitjen, pérkrahjen dhe promovimin e
produkteve, prodhimeve, proceseve dhe shérbimeve inovative dhe teknologjike:
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g) nxit dhe lehtéson krijimin ¢ mekanizmave koordinues né mes shkencés, sektorit privat,
politikébérjes dhe shogérisé civile;

h) udhéheq dhe koordinon aktivitetet ndérmjet institucioneve publike, komunitetit té biznesit,
organizatave geveritare dhe jogeveritare me mision né Republikén e Shqipérisé né fushén e
inovacionit dhe teknologjisé:

i) propozon politika pér rregullimin ¢ tregut t& brendshém pér produkte dhe shérbime inovative
né & gjithé sektorét, pérfshiré masat fiskale dhe jofiskalé:

j) harton politika pér pérkrahjen e t& rinjve né ngritjen ¢ kapaciteteve dhe stimulimin e tyre me
qéllim pérfshirjen né fushén e inovacionit;

k) krijon dhe adminisiron Fondin e Inovacionit dhe Teknologjis€;

1) krijon politika dhe programe pér ngritjen dhe funksionalizimin e Qendrave t& Inovacionit;

m) informon, bén analizén dhe raportimin lidhur me politikat e shkencés, teknologjisé dhe
inovacionit, duke pérfshiré bazat e 1€ dhénave statistikore pér programet dhe aktivitetet e
kérkimit t& zhvillimit dhe inovacionit;

n) koordinon bashképunimin evropian dhe ndérkombétar pér teknologjiné dhe gasjen né politikat
pér programet ¢ inovacionit;

0) promovon rritjen e aftésive dhe stimulimin ¢ aktiviteteve inovative t€ ndérmarrjeve té vogla
dhe & mesme, promovimi i inkubimit & ndérmarrjeve € reja inovative;

p) zhvillon programet pér gasjen né tregjet ndérkombétare t€ sipérmarrjes dhe produkteve
kombétare t& teknologjisé dhe inovacionit;

q) mbéshtet rrjetin dhe bashképunimin kérkimor né nivele kombétare dhe ndérkombétare;

r) inkurajon aktivitetet ¢ inovacionit adaptiv dhe jotcknologjik kryesisht né ndérmarrje t€ vogla
dhe t&€ mesme;

s) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 44
Drejtoria ¢ Transformimit Digjital

1. Drejtoria ¢ Transformimit Digjital ka njé rol t& réndésishém né modernizimin e administratés
publike dhe pérmirésimin e shérbimeve pér qytetarét. Ajo Eshté pérgjegjése pér zhvillimin dhe
implementimin e strategjive q& promovojné pérdorimin e teknologjis¢ digjitale né t& gjitha nivelet
e qeverisjes, duke synuar & rrisé efikasitetin dhe transparencén. Drejtoria ndihmon né
dixhitalizimin e procedurave administrative, krijimin e platformave online dhe integrimin e
sistemeve té informacionit, duke lehtésuar késhtu aksesin ¢ qytetaréve né shérbime dhe duke
pérmirésuar eksperiencén e pérdoruesve.

2. Drejtoria ¢ Transformimit Digjital ka kéto detyra-dhe pérgjegjési:

b) koordinon dhe vleréson proceset ¢ implementimit t& sistemeve TIK né€ koordinim dhe
bashkérendim me AKSHI-n: '

¢) koordinon administrimin e té gjitha sistemeve né zotérim apo shfrytézim t€ institucionit qé
jané pjesé e infrastrukturés gendrore dhe komunikimit;
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monitoron dhe vleréson performancén e sistemeve & I'T pér institucionin dhe ato € varésisé
dhe propozon zgjidhje t& koordinuara me AKSHI-n:

kryen vlerésime periodike dhe té rastit pér shfrytézimin ¢ pajisjeve apo sistemeve me géllimin
¢ pércaktuar (€ tyre;

propozon zgjidhje inovative dhe teknologjike pér pérmirésimin e funksionaliteteve té
sistemeve dhe shérbimeve publike, pjesé e funksionaliteteve t& ministrisé dhe institucioneve
1& varésisé, t& bashkérenduara me AKSHI-n;

bashképunon me sektoré (& tjeré t& ekonomisé pér t& nxitur proceset e digjitalizimit dhe i
siguron atyre mbéshtetje metodologjike:

koordinon me institucione t& tjera geveritare, organizata ndérkombétare dhe sektorin privat
pér projekte t& pérbashkéta digjitale;

bashképunon me institucione t& tjera publike dhe private pér t&¢ implementuar standarde &
unifikuara pér proceset e digjitalizimit, te harmonizuara me standardet ndérkombétare;
piesémarrja né iniciativa dhe programe globale q&é promovojné transformimin digjital;
promovimi i zgjidhjeve teknologjike qé pérmirésojné shérbimet publike dhe private;

harton dhe propozon implementimin e sistemeve té reja pér té lehtésuar dhe pérmirésuar duke
pasur né fokus integrimin e teknologjisé né proceset administrative;

m) koordinon administrimin ¢ t& gjitha sistemeve né zotérim apo shfrytézim € institucionit q&

n)

0)

P)

q)

t)

u)

jané pjesé e infrastrukturés gendrore dhe komunikimit;

propozon dhe zbaton zgjidhjet inovative pér t& adresuar sfidat dhe mundésit€¢ né fushén ¢
teknologjisé digjitale;

monitoron shérbimet publike & ofron institucioni dhe propozon pérmirésimet ¢ nevojshme,
duke pérdorur teknologjingé digjitale pér t& lehtésuar gasjen dhe pérdorimin ¢ tyre né
bashképunim me AKSHI-n;

monitoron performancén ¢ sistemeve t& teknologjisé sé informacionit dhe shérbimeve publike
qé ofrohen nga ministria dhe institucionet e varésisé dhe koordinon punén me AKSHI-n, me
géllim plotésimin e standardeve t€ implementuara;

kryen analiza mbi performancén e sistemeve (& teknologjisé sé informacionit dhe identifikon
nevojat pér pérmirésim, pér institucionin gendror dhe ato t&€ varésisé;

kryen analiza pér pérdorimin e inteligjencés artificiale dhe implementimin e praktikave mé &
mira ndérkombétare, pér t'u ndjekur né proceset e digjitalizimit né t& gjith€ sektorét;

harton raporte t& detajuara periodike q& analizojné situatén e sistemeve t€ teknologjisé s&
informacionit dhe propozon masa pérmirésuese né raport me zhvillimet inovative dhe
teknologjike sipas natyrés sé sistemet apo shérbimit;

analizon zgjidhjet teknologjike t& implementuara né sistemet e informacionit, identifikon
problematikat dhe propozon zgjidhje t€ reja adekuate g€ i pérshtaten zhvillimit teknologjik:
menaxhon dhe zbaton zgjidhjet inovative pér t& adresuar sfidat dhe mundésité n& fushén e
teknologjisé digjitale:

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.
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Neni 45
Drejtoria ¢ Projekteve Inovative

1. Drejtoria e Projekteve Inovative né Shqipéri ka njé rol té réndésishém né mbéshtetje té iniciativave
qé& promovojné kreativitetin dhe inovacionin né sektoré & ndryshém, pérfshiré teknologjin¢ dhe
zhvillimin ckonomik. Ajo éshté¢ pérgjegjése pér identifikimin, planifikimin dhe zbatimin ¢
projekteve gé synojné (& adresojné sfida specifike, duke inkurajuar bashk&punimin mes sektorit
publik dhe privat. Népérmjet mbéshtetjes financiare Drejtoria ndihmon startup-et dhe organizatat
né zhvillimin e ideve t& reja dhe zgjidhjeve kreative, duke kontribuar késhtu né krijimin e njé
ambienti mé inovativ dhe konkurrues né vend. Mbéshtetja e inovacionit ndihmon né forcimin e
pozitat ¢ Shqipérisé né tregun global dhe né pérmirésimin e standardeve t€ jetesés pér qytetarét.

2. Drejtoria e Projekteve Inovative ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)
c)

d)

g)
h)
i)
i)
k)
)
m)

n)

harton, planifikon dhe mbéshtet projekte inovative qé mbéshtesin zhvillimin e sektoréve t&
ndryshém qé ndikojné né zhvillimin ekonomik té vendit;

harton & gjithé¢ dokumentacionin e nevojshém tekniko-administrativ pér mbéshtetjen e
projekteve me thirrje apo sipas rastit;

identifikon mundésité pér inovacion dhe zhvillim teknologjik, duke siguruar g€ produktet dhe
shérbimet e institucionit t& kené standarde konkurruese;

promovon risité dhe pérdorimin e teknologjive t& reja q&¢ mund t& pérmirésojné efikasitetin
dhe cilésiné ¢ shérbimeve publike, si dhe t& mundésojné zhvillimin ¢ géndrueshém;

siguron njé bashké&punim t& miré me drejtorité ¢ tjera t& ministrisé pér t& siguruar mbéshtetje
t& nevojshme dhe koordinim efektiv té pérbashkét pér suksesin e projekteve;

koordinon punén pér zhvillimin e projekteve inovative, duke pérfshiré identifikimin e
qéllimeve, objektivave, kohés dhe burimeve té nevojshme;

siguron qé té& keté njé qartési té ploté pér detyrat, si dhe koordinon aktivitetet e ndryshme dhe
fazat e projektit:

organizon punén pér zhvillimin e projekteve dhe identifikon ¢do problem potencial g¢ mund
t& ndikojé né realizimin ¢ qéllimeve t& projektit;

organizon takime pune dhe koordinon sesione t& trajnimit dhe t& orientimit pér pjesémarrésit
e projektit;

monitoron ecuriné e projekteve inovative pér t& siguruar pérmbushjen e géllimeve dhe
objektivave té pércaktuara;

analizon té dhénat e performancés pér 1€ identifikuar tendencat, problemet dhe mundésité pér
pérmirésim; '

zhvillon dhe menaxhon raporte t& performancés pér projekte t& ndryshme, duke pérfshiré
pérmbledhje dhe rekomandime pér pérmirésim:

organizon punén lidhur me raportimin e raporteve t& dorézuara pér progresin dhe
performancén e projekteve. di b

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.
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Neni 46
Drejtoria e Politikave dhe Strategjive Inovative

Drejtoria e Politikave dhe Strategjive inovative né Shqipéri ka njé rol ky¢ né formulimin dhe
implementimin e politikave qé nxisin inovacionin dhe zhvillimin e géndrueshém ekonomik. Ajo
merret me analizén e nevojave dhe mundésive né scktorét e ndryshém, duke hartuar strategji q¢
promovojné hulumtimin, zhvillimin dhe zbatimin e teknologjive té reja. Drejtoria gjithashtu
koordinon iniciativat ¢ ndryshme midis institucioneve publike, akademike dhe sektorit privat, duke
siguruar njé gasje t& integruar né zhvillimin e politikave inovative.

Drejtoria e Politikave dhe Strategjive ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

¢)

d)
e)
f)
)
h)

i)
1)
k)
)

éshté pérgjegjése pér zhvillimin dhe zbatimin e politikave inovative dhe strategjive té
Ministrisé s&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, pér té realizuar qéllimet dhe objektivat e
institucionit né& njé mjedis t& ndryshueshém dhe konkurrues;

harton dhe zhvillon politika té reja qé pérputhen me nevojat dhe synimet ¢ MEKI-t, duke u
bazuar né kérkime dhe analiza t& detajuara té trendeve industriale dhe sociale;

krijon dhe zbaton strategji inovative pér té pérmbushur géllimet afatgjata dhe afatshkurtra t&
Institucionit, duke pérdorur metoda t& avancuara analitike dhe t&¢ modelimit;

identifikon dhe zhvillon partneritete strategjike me organizata té tjera, pérfshiré institucione
publike dhe sektorin privat, pér té shtuar kapacitetet dhe pér t€ inkuadruar praktikat mé t&€ mira
né politikén dhe strategjin€ inovative;

monitoron performancén e politikave dhe strategjive inovative pér t&é identifikuar mundésité
pér pérmirésim dhe pér té siguruar qé rezultatet e déshiruara té arrihen né ményré efektive;
merr pjesé né hartimin e akteve qé shérbejné pér financimin e projekteve me thirrje apo
kérkesé nga fondi 1 dedikuar pér promovimin e inovacionit;

hulumton né kérkime & vazhdueshme me géllim pérditésimin ¢ politikave dhe strategjive t&
cilat inkurajojné inovacionin dhe progresin teknologjik;

pérkrah projekte t& kérkimit dhe zhvillimit pér t& promovuar inovacionin né institucion dhe
pér té pérdorur teknologjité e reja pér t&€ adresuar sfidat dhe pér té pérparuar objektivat e saj;
bashképunon pér ¢do nismé apo projekt sipas politikave, standardeve dhe strategjive t€ késaj
drejtorie; i

harton dokumente né fushén ¢ politikave t€ inovacionit;

asiston dhe bashké&punon né identifikimin dhe pérgatitjen e projekteve né fushén e inovacionit
té gjithé sektoréve me prioritet gé kané ndikim né zhvillim té géndrueshém;

jep mendim pér projektligjet dhe projekt aktet e tjera normative pér fushén e inovacionit;
bashképunon me strukturat e tjera t& Ministrisé, né pérputhje me pérditésimet e nevojshme,
pér hartimin e projekteve t& ligjeve dhe té akteve nénligjore qé prekin fushén e inovacionit;

m) pérgatit dhe ndjek realizimin ¢ politikave dhe veprimtarive qé lidhen me hartimin ¢ studimeve

n)

né fushén e legjislacionit t& inovacionit;
merr pjesé né forume dhe takime kombétare e ndérkombétare pér t& shkémbyer pérvoja dhe
pér 1& pérfituar nga praktikat mé t& mira t€ vendeve té tjera;
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bashk&punon me aktoré & tjeré 1€ seklorit publik dhe privat pér té ndértuar dhe mbéshtetur
njé ekosistem gé nxit inovacionin dhe térheq investime;

koordinon dhe bashképunon me organizatat e tjera ndérkombétare dhe vendore pér té ndjekur
dhe pér t&€ pérditésuar pérparimet né fushén e standardeve dhe politikave dhe pér té pérfituar
nga pérvoja dhe praktikat mé t& mira;

shgyrton dhe trajton ¢do praktiké administrative sipas dispozitave ligjore e nénligjore né fugi;
krijon plane dhe strategji afatgjata pér inovacionin dhe zhvillimin teknologjik, duke synuar
nxitjen e zhvillimit ekonomik dhe pérmirésimin e konkurrencés;

harton standarde q¢ duhet t& ndjekin projektet dhe nismat inovative pér t& garantuar cilési dhe
géndrueshméri;

koordinon projekte t& ndryshme q& mbéshtesin inovacionin né sektoré ky¢ té ckonomisé;
monitoron zbatimin e strategjive dhe standardeve té vendosura, duke analizuar pérparimin dhe
duke béré rekomandime pér pérmirésime té mundshme;

siguron ¢ standardet dhe udhézimet pér inovacionin té pérditésohen rregullisht pér t'u
pérshtatur me ndryshimet teknologjike dhe praktikat mé té mira ndérkombétare;

w) kryen kérkime dhe analizon tendencat e tregut té inovacionit pér t& identifikuar fusha me

X)

y)
7)

potencial zhvillimi dhe pér t&€ ndihmuar né formésimin e politikave té reja;

promovon ndérgjegjésimin pér réndésiné e inovacionit dhe teknologjisé pérmes fushatave &
informimit dhe aktiviteteve edukative pér komunitetin dhe bizneset;

mbikéqyr qé projektet e financuara té zbatoj né standardet e nevojshme;

vleréson dhe raporton mbi efcktivitetin e politikave dhe strategjive inovative té zbatuara duke
identifikuar rreziget potenciale dhe duke sugjeruar veprime pér pérmirésim;

aa) menaxhon procesin e standardizimit sipas standardeve ndérkombétare, duke siguruar gé i

gjithé dokumentacioni dhe proceset jané né pérputhje me kérkesat pérkatése;

bb) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 47
Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore dhe e Pérputhshmérisé

Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore dhe-Pérputhshmérisé udhéheq procesin ¢ harmonizimit &
akteve rregullatore, brenda fushave té pérgjegjésisé q& mbulon Ministria e Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit, si dhe proceset ¢ integrimit.

Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore dhe Pérputhshmérisé ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)

c)

d)

pércakton objektivat pér realizimin e detyrave té drejtorisé sé pérgjithshme;

ndjek procesin e pérgatitjes sé projektakteve normative té fushés sé veprimtarisé s&€ ministrisé,
mbéshtetur né programet vjetore, (€ miratuara nga Késhilli Ministrave;

pérgjigjet pérpara Ministrit dhe Sekretarit té Pérgjithshém té Ministrisé pér harmonizimin e t&
gjitha akteve rregullatorég, si dhe proceset e integrimit;

siguron g€ burimet né& dispozicion t& drejtorisé sé& pérgjithshme t€ organizohen né ményré qé
objektivat e saj té realizohen me efektshméri & larté, né ményré térésisht té rregullt dhe
korrekte;
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sigurohet t€ keté njé sistem té géndrueshém kontrolli t& brendshém qé té mbéshtesé realizimin
e synimeve dhe objektivave té drejtorisé sé pérgjithshme:
kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 48

Drejtoria ¢ Programimit, Standardizimit dhe Harmonizimit té Kuadrit Rregullator

1. Misioni i késaj drejtorie Eshté té japé siguri t&€ arsyeshme, né ményré t€ pavarur dhe objektive, si
dhe késhilla pér pérmirésimin e veprimtarisé né fushén e programimit, standardizimit dhe
harmonizimit t¢ kuadrit rregullator.

2. Drejtoria e Programimit, Standardizimit dhe Harmonizimit té¢ Kuadrit Rregullator ka kéto detyra
dhe pérgjegjési:

a)

koordinon dhe harton aktet rregullatore sipas fushés sé pérgjegjésisé sé Ministrisé sé
Lkonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, jep mendim té specializuar pér projektaktet ligjore dhe
nénligjore normative t€ Késhillit © Ministrave, té ministrave dhe té drejtuesve té
institucioneve té tjera gendrore sipas afateve t€ pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né
fuqi, si dhe siguron pérfagésimin e institucionit né proceset gjygésore ku ministria éshté palé,
pavarésisht pozités procedurale té saj;

harmonizon aktet rregullatore me kuadrin ligjor né fuqgi, si dhe akte t& ndryshme brenda
fushave & pérgjegjésisé sé ministrisé;

realizon Planin e Pérgjithshém Analitik té Projektakteve (PPAP) dhe Planin Kombétar té
Integrimit Evropian (PKIE);

bashkérendon punén me drejtorité pérmbajtésore né ministri pér realizimin e projektakteve
sipas afateve té planifikuara t&¢ PPAP-sé dhe PKIE-sé;

népunésit e Drejtorisé sé€ Programimit, Standardizimit dhe Harmonizimit t&¢ Kuadrit
Rregullator mund té jené kryetar apo anétar t& grupeve té punés né nivel ministrie apo grupeve
ndérinstitucionale t& punés, né rastet kur objekti/fusha e veprimit t& urdhrit lidhet me detyrat
funksionale t& drejtorisé;

bashkérendon punén me drejtorité pérgjegjése sipas fushés sé pérgjegjésisé pér hartimin e
projektakteve normative qé paragiten pér shqyrtim dhe miratim, si dhe dokumenteve té tjera
ligjore, né pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacionin né fuqi e praktikat mé t€ mira
ndérkombétare ligjore, né pérputhje me standardet e teknikés legjislative:

siguron asistencé juridike né pérafrimin e legjislacionit;

Jjep késhillim juridik dhe ekspertizé né p&rpunimin e teksteve normative;

merr pjes€ né hartimin e procedurave dhe standardeve ligjore kur legjislacioni i fushés kérkon
njé gjé te tille; !

harton pérgjigjet/oponencén ligjore pér projektaktet e ardhura pér mendim lidhur me
projektaktet, g€ dérgohen pér trajtim nga Kryeministria, ministrité ¢ linjés dhe institucionet e
pavarura;
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k) kryen procesin e bashkérendimit t& projektakteve me strukturat ¢ brendshme t& MEKI-it
dhefose institucionet e varésisé, kur aktet lidhen me fushén e pérgjegjésisé sé kétyre
strukturave, si dhe harton pérgjigjet zyrtare pér dhénie mendimi;

1) koordinon punén me pérfaqésuesit ¢ ministrive t& linjés, pér efekt t& dhénies sé opinionit
ligjor, népérmjet takimeve té pérbashkéta apo korrespondencés zyrtare;

m) jep mendim/opinion ligjor mbi strukturén dhe formén e projektakteve, duke u fokusuar te
¢éshtiet q¢ prekin fushén e pérgjegjésisé s¢ Ministrisé sé Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit;

n) siguron realizimin e procedurave ligjore pér pérfagésimin e ministrisé né ¢éshtjet gjyqésore
ku ministria &shté palé, né bashképunim me Avokatin e Shtetit prané ministrisé;

0) koordinon punén me drejtorité né ministri pér dhénien e informacionit dhe dokumentacionit
shterues g€ i shérbejné mbrojtjes sé interesit publik né procesin gjygésor;

p) siguron shqyrtimin né pérputhje me legjislacionin né fuqi t& ankesave administrative drejtuar
ministris€, si dhe bashképunon me drejtorité e tjera pér zgjidhjen ¢ ¢do ankese administrative
dhe gjyqgésore adresuar ministrisé;

q) koordinon punén me Drejtoringé e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar pér verifikimin dhe
ekzekutimin ¢ vendimeve gjyqésore qé pérbéjné tituj ekzekutiv, vendimeve gjygésore té
aparatit t€ ministrisé, si dhe té institucioneve & varésisé;

r) ofron asistencé juridike pér institucionet ¢ varésisé & ministrisé, pér problemet lidhur me
proceset gjygésore, kur kérkohet nga kéto institucione;

s) ofron késhillim ligjor mbi zbatimin e akteve rregullatore né fushat ¢ pérgjegjése & MEKI-it

t) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 49
Drejtoria e Integrimit, Koordinimit, Marréveshjeve dhe Asistencés

1. Drejtoria ¢ Integrimit, Koordinimit, Marréveshjeve dhe Asistencés. organizimi dhe funksionimi i
se cilés rregullohet, ndér té tjera, me VKM Nr. 179, daté 22.02.2006 "Pér krijimin e njésive t&
integrimit evropian né ministrité e linjés", i ndryshuar me VKM Nr. 17, daté 07.01.2009, si dhe
me VKM Nr. 577, daté 24.06.2015 "Pér ngritjen ¢ rrjetit té njésive t& integrimit evropian dhe rrjetit
L& njésive t&€ hartimit 1€ legjislacionit né ministrité e linjés", siguron menaxhimin e ¢éshtjeve qé
lidhen me koordinimin e procesit t& anétarésimit t& Shqipérisé né Bashkimin Evropian né kuadér
t¢ zbatimit t& Marréveshjes s¢ Stabilizim-Asociimit dhe i cili pérgjigjet pérpara Drejtorit té
Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore dhe Pérputhshmérisé né fushén e ekonomisé, punésimit,
kulturés dhe inovacionit. A

2. Drejtoria e Integrimit, Koordinimit, Marréveshjeve dhe Asistencés ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a) n€ zbatim dhe t€ ligjit nr. 43/2016, daté 21.04.2016, “Pér Marréveshjet Ndérkombétare né
Republikén e Shqipérisé”, éshté pérgjegjés pér respektimin e rregullave dhe procedurave &
rastit gjaté procesit t& inicimit, hartimit dhe lidhjes s& marréveshjeve kuadér t& bashképunimit
me partneré ndérkombétaré, si dhe té Protokolleve t& Sesioneve té Komisioneve té
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g)

h)

k)

1)

Pérbashkéta Ndérqeveritare, duke bashk@punuar ngushté me strukturat e ministrisé dhe/apo
institucioneve & varésisé t& angazhuara né hartimin dhe zbatimin e kétyre marréveshjeve;
monitoron né vazhdimési procesin e zbatimit & marréveshjeve kuadér té bashképunimit
ekonomik dhe kulturor, duke raportuar rregullisht prané autoriteteve kompetente té
institucionit pér arritjet dhe problematikat e rastit t& konstatuara gjaté kétij procesi;
kontribuon n& zgjerimin dhe konsolidimin ¢ vazhdueshém (& marrédhénieve ekonomike,
kulturore dhe inovative me vendet e rajonit, BE-s¢ dhe mé gjeré, duke intensifikuar dhe
ridimensionuar bashképunimin dy/shumépalésh né kété fushé;

asiston dhe ndjek zhvillimin e bisedimeve teknike t& sesioneve t&é komisioneve ndérqeveritare
me pérfagésuesit ¢ shteteve t€ huaja dhe né aktivitete t& tjera ndérkombétare me karakter
ekonomik e kulturor dhe raporton pér kéto takime dhe sesione té autorizuara nga titullari:
bashkérendon punén me drejtorité e tjera t€ ministrisé dhe me institucionet e varésisé lidhur
me pérgatitjen e informacioneve té pérditésuara t& bashk&punimit ekonomik, tregtar, kulturor
dhe inovator me vende & ndryshme né kuadér vizitash e takimesh zyrtare ndérkombétare;
mban komunikim & vazhdueshém me Ministrin pér Evropén dhe Punét ¢ Jashtme, Zyrén ¢
Kryenegociatorit apo ministri té tjera té linjés, né lidhje me nivelin dhe problematikat e
bashképunimit dypalésh e shumépalésh me vende e organizma t&€ ndryshém;

ndjek procedurat pérkatése lidhur me Notat Verbale né kuadér t& zhvillimit t& Sesioneve
Ekonomike brenda fushés sé pérgjegjésisé sé Drejtorisé dhe komunikime (€ tjera t& késaj
natyre me MEPJ-ng, ambasada apo institucione & tjera & huaja;

koordinon procesin ¢ integrimit, bashkérendimit t& brendshém institucional, sigurimin e
lidhjes sé& drejtpérdrejté dhe bashkérendimit t€ punés me zyrén e Ministrit té¢ Shtetit dhe
Kryenegociator dhe me Ministrité e Linjés, pér angazhimet qé rrjedhin né kuadér té
anétarésimit t€ vendit né BE pér fushat e punésimit, kulturés dhe inovacionit;

mbikéqyr dhe koordinon punén e MEKI-t, si dhe té institucioneve & varésisé pér
pé€rmbushjen e detyrimeve qé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit (MSA),
procesin e integrimit dhe té gjitha aktivitetet né kuadér t& kapitujve koordinues dhe
kontribuues né fushén ¢ Punésimit, Kulturés dhe Inovacionit t&¢ Acquis sé BE-sé pér té cilat
MEKI é&shté institucioni pérgjegjés:

raporton te Zévéndésministrat, t& cilét jan& Negociatoré pér Kapitujt respektivé, té cilét
drejtojné GNPIE-t€ sipas Kapitujve mbi ecuriné ¢ punés lidhur me Integrimin Evropian pér
Kapitujt e Acquis s& BE-sé€, pér fushat e Punésimit, Kulturés dhe Inovacionit pér té cilat MEKI
&shté institucioni pérgjegjés;

koordinon pérgatitien ¢ raporteve né kuadér (& procesit € screening, pozicioneve
negociuese, sipas metodologjisé s& BE-sé pér detyrimet gé lindin né fushén e Punésimit,
Kulturés dhe Inovacionit;

koordinon dhe mbéshtet aktivitetin dhe punén e Grupeve Ndérinstitucionale té Punés
(GNPIE) ¢ funksionojné né nivel Kapitulli, pér hartimin, planifikimin, pérditésimin dhe
monitorimin e Planit Kombétar pér Integrimin Evropian pér Kapitujt né fushén e Punésimit,
Kulturés dhe Inovacionit t& Acquis sé BE pér té cilat MEKI &shté institucioni pérgjegjés:;
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m) koordinon punén pér hartimin ¢ raporteve t€ ndérmjetme dhe finale &€ MEKI, né kuadér t&

0)

p)

q)

s)

t

V)

Progres Raportit t&¢ Shqipérisé, né nivel Kapitulli, takimeve vjetore té nénkomiteteve BE-
Shqipéri né zbatim t&¢ MSA-s& pér fushat e punésimit, kulturés dhe inovacionit dhe u paraget
kéto raporte strukturave vendimmarrése t& Ministrisé;

mbéshtet drejtorité teknike dhe institucionet né varési 1€ MEKI-t pér hartimin e raportimeve
t&€ ndryshme sipas kérkesave t& Delegacionit dhe Komisionit Evropian dhe prioriteteve té
institucionit pér fushat pérgjegjése;

bashkérendon, né¢ bashképunim me Drejtoriné e Programimit, Standardizimit e
Harmonizimit t&¢ Kuadrit Rregullator, procesin e koordinimit dhe monitorimit té ecurisé sé
procesit t& pérafrimit (& legjislacionit shgiptar me até t&¢ Bashkimit Evropian né fushén e
punésimit, kulturés dhe inovacionit;

realizon bashkérendimin e brendshém institucional pér té informuar periodikisht zyrén e
Ministrit t& Shtetit dhe Kryenegociatorit, si dhe ministrité e linjés pér progresin e realizuar né
kuadrin ¢ angazhimeve t& vendit toné né procesin e Integrimit Evropian pér sektorin e
ckonomisé;

koordinon procesin pér pérmbushjen e detyrimeve gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-
Asociimit (MSA), procesin ¢ integrimit dhe t€ gjitha aktivitetet né kuadér t& kapitujve
koordinues dhe kontribuues né fushén e ekonomisé né kuadér té procesit té integrimit dhe
angazhimeve t& MSA-sé dhe Planit Kombétar té Integrimit Evropian (PKIE);

raporton te Ncgociatorél pér Kapitujt }éépektivé, t& cilét drejtojné GNPIE-té sipas Kapitujve
mbi ccuriné ¢ punés lidhur me Integrimin Evropian pér Kapitujt e Acquis sé BE-sé, pér fushén
¢ ckonomisé, pér t€ cilat MEKI éshté institucioni pérgjegjés:;

koordinon pérgatitien e raporteve né kuadér t& procesit t& screening, takimeve t&
nénkomiteteve, pozicioneve negociuese, sipas metodolog]lsé s& BE-sé pér detyrimet gé lindin
né fushén e ekonomisé;

koordinon punén pér pérditésimin e Planit Kombétar té Integrimit Evropian lidhur me
procesin ¢ pérafrimit t&€ legjislacionit me Acquis Communautaire, si dhe monitorimin e
realizimit & tij;

koordinon punén pér hartimin e raportéve té ndérmjetme dhe finale t€¢ MEKI-t, né kuadér té
Progres-Raportit t& Shqipérisé, né nivel Kapitulli, takimeve vjetore t&é Nénkomiteteve BE-
Shqipéri né zbatim t&€ MSA-sé pér lushén e ekonomisé dhe ua paraget kéto raporte strukturave
vendimmarrése t& Ministrisg;

mbéshtet drejtorité teknike dhe institucionet e varésisé sé MEKI-t pér hartimin e
raportimeve t&€ ndryshme sipas kérkesave té Delegacionit dhe Komisionit Evropian dhe
prioriteteve t& institucionit;

w) bashkérendon procesin e koordinimit dhe monitorimit t& ecurisé sé procesit & pérafrimit (&

X)

legjislacionit shqiptar me até (& Bashkimit Evropian ne fushén e ekonomisé;
kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.
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Neni 50
Drejtoria e Pérgjithshme Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése

Drejtoria e Pérgjithshme Ekonomike dhe & Shérbimeve Mbéshtetése éshté pérgjegjése pér &
koordinuar dhe/ose mbiké&qyrur burimet financiare, materiale dhe njerézore, si dhe procedurat e
prokurimit dhe partneriteteve né dispozicion t€ Ministrisé, duke bashképunuar me njésité e tjera
organizative, pér t¢ garantuar realizimin € misionit t¢ sistemit ministror. Ajo menaxhon
veprimtariné ekonomike pér programin gé mbulon, burimeve njerézore, procedurave (&
prokurimeve dhe shérbimeve t& tjera mbéshtetése té sistemit ministror, si dhe miréfunksionimin e
pérgjithshém té drejtorisé.

Drejtoria ¢ Pérgjithshme Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése ka kéto detyra dhe

pérgjegjési:

a) siguron planifikimin dhe realizimin e prokurimeve pér t& gjitha fondet e parashikuara né
buxhetin e shtetit, t& planifikuara pér mallra, shérbime dhe ndértime té€ nevojshme pér
Ministrin€, né pérputhje me rregullat e prokurimit publik dhe legjislacionit né fuqi;

b) koordinon punén vertikalisht me strukturat q& ka né varési dhe siguron arritjen e rezultateve
né kohé dhe me cilési, sipas objektivave té planifikuara;

¢) ndérlidh aktivitetin e ¢do drejtorie t& varésisé me vizionin, prioritetet dhe politikat e
Ministrisé;

d) pérgjigjet pér pércaktimin e objektivave dhe detyrave (€ drejtorive pérbérése, pér monitorimin
e veprimtarisé sé tyre dhe pér sigurimin e koordinimit ndérmjet tyre dhe me njési té tjera té
Ministrisé;

e) siguron g€ burimet né dispozicion t€ Drejtorisé sé Pérgjithshme t€ organizohen né ményré té
atillé q€ objektivat e saj & realizohen me efikasitet dhe efektivitet té larté né ményré térésisht
té rregullt e korrekte;

f) sigurohet pér njé sistem efikas kontrolli t& brendshém qé t&é mbéshtesé realizimin e synimeve
dhe objektivave t& Drejtorisé sé Pérgjithshme;

g) koordinon punén ¢ drejtorive 1€ varésisé pér t€ siguruar mbarévajtjen e operacioneve té
shérbimeve mbéshtetése; .

h) planifikon dhe koordinon punén pér menaxhimin e burimeve njerézore;

i) kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né ligj.

Neni 51
Drejtoria ¢ Buxhetit dhe e Menaxhimit Financiar

Drejtoria e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar &shté pérgjegjése pér té garantuar cilésiné e
planifikimit t€ buxhetit, si dhe menaxhimin e miré dhe optimizimin e burimeve financiare, pér té
siguruar kushte pér miréfunksionimin dhe arritjen e objektivave té sistemit t& Ministrisé.

Zbatimi i akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi pér planifikimin e fondeve buxhetore & nevojshme
pér realizimin ¢ objektivave dhe aktivitetin e t& gjitha Institucioneve té programuara né buxhetin
e MEKI-t. Kontrolli i dokumentacionit, pérgatitja, regjistrimi né SIFQ dhe kontabilizimi i té gjitha
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veprimeve financiare qé jané detyrime t& Aparaiit t& Ministrisé, si dhe pérgatitja e pasqyrave
financiare té aparatit t&¢ MEKI-t, hartimi i pasqyrave t& konsoliduara t& kétij Institucioni Qendror
(Grupi 12), né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

3. Drejtoria e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)
¢)
d)
e)
f)

g)

h)

i)

k)
)

pérgatit dokumentin e Projektbuxhetit n€ varantin mé optimal, pér Aparatin ¢ MEKI-t, si dhe
pérmbledhjes sé projektbuxhetit t&¢ MEKI-t, si né fazén e paré dhe né fazén e dyt€ (& PBA-sE,
né bazé té kérkesave té€ ¢do programi dhe institucioni;

detajon fondet buxhetore t& planifikuara pér vitin buxhetor pér Aparatin ¢ Ministris€, si dhe
pérgatit pérmbledhésen e MEKI-t, mbi bazén e detajimit t& ¢do institucioni;

shqyrton dokumentacionin dhe ndjek procedurat ligjore pér geljen e fondit pér vendimet
giyqésore dhe ekzekutimin e vendimeve gjyqésore g€ jané detyrim i Aparatit t& MEKI-t;
kryen té gjitha pagesat q¢ jané detyrim ligjor i Aparatit t¢ MEKI-t, né pérputhje me aktet
ligjore, nénligjore dhe rregullatoré né fuqi;

kryen té gjitha procedurat ligjore pér ekzekutimin e vendimeve gjyqésore, zbatimin ¢ VKM-
ve dhe pagesén e detyrimeve kontraktuale, qé jané detyrim i MEKI-t:

kontabilizon t& gjitha veprimet financiare té kryera gjaté aktivitetit t&¢ Aparatit t&€ MEKI-t;
pérgatit pasqyrat financiare t€ Aparatit t&€ Ministrisé, si dhe Pérmbledhésen e Pasqyrave
Financiare & MEKI-t, mbi bazén e pasqyrave financiare t&€ dorézuara nga ¢do institucion
vartés;

pérgatit raportin e monitorimit sipas programeve pér fondet buxhetore té planifikuara pér
Aparatin ¢ MEKI-t, si dhe raportin pérmbledhés pér MEKI-n, mbi bazén e raporteve té
monitorimit nga ¢do program, sipas udhézimit t&é MF;

harton projektbuxhetin né variantin mé optimal pér Aparatin e Ministrisé dhe pérmbledhjen e
projektbuxhetit pér MEKI, duke pérfshiré té gjitha institucionet vartése, sipas kérkesave té
tyre:

detajon planin mujor t& arkés pér Aparatin ¢ Ministris¢ dhe pérgatit pérmbledhjen pér
Ministring;

rakordon me Drejtoriné e Pérgjithshme t& Buxhetit pér planin pérfundimtar t& vitit buxhetor;
pérgatit dhe ndjek procedurat mbi geljen dhe rishpérndarjen ¢ fondeve té€ investimeve pér
aparatin dhe institucionet ne varési dhe regjistrimi i ndryshimeve mujore né sistem;

m) pérgatit raportet ¢ ndryshme mbi realizimi e fondeve buxhetore té Aparatit t& MEKI-t, si dhe

n)

pérgatit pérmbledhésen e informacioneve pér Ministriné dhe té gjitha evidencat e tjera t&
kérkuara nga drejtuesit e institucionit;

pérgatit té gjitha shkresat qé i dergohen Drejtoﬁsé sé Pérgjilhshmc té Buxhetit (MF), qé kané
lidhje me buxhetin e Aparatit t& Ministrisé dhe institucioneve vartése (si kérkesa pér detajimin
¢ shpenzimeve operative dhe shpenzimeve kapitale, dérgimi i planit t€ arkés, kérkesat pér
rishikim buxheti, kérkesa pér transferim té fondeve buxhetore, raportit 1€ monitorimit pér
shpenzimet buxhetore, etj.);
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0) regjistron né sistemin ¢ pagesave SIFQ 1€ gjitha kérkesat pér blerje, urdhérblerjet, léshime t&
fondit, sipas faturave, si dhe t& gjitha urdhérshpenzimet e pérgatitura pér shpenzime t& kryera
nga Aparati i Ministrisé;

p) kryen pagesat pér t& gjitha detyrimet e Aparatit t& Ministrisé g& rrjedhin nga furnizimi me
mallra dhe shérbimet e kryera nga té tretét, sipas procedurave ligjore dhe rregulloreve né fuqi;

q) plotéson me korrektési urdhérshpenzimet dhe ndjek gjendjen ¢ fondeve té disponueshme pér
parandalimin e tejkalimit t& shpenzimeve té Aparatit t&¢ Ministrisé;

r) kontabilizon t& gjitha veprimet financiare té kryera gjaté aktivitetit t& Aparatit t& Ministrisé
népérmijet arkés dhe bankés, si dhe veprimet e magazinés:

s) regjistron n& koh& punonjésit e rinj, ndryshimin e pozicionit t& tyre, si dhe largimin e
punonjésve né sistemin informatik t& tatimeve, sipas shkresave t& miratuara nga titullari i
institucionit dhe pérgatit listépagesat dhe listat pér sigurimet shogérore;

1) ndjek realizimin dhe evidenton (& gjitha té ardhurat e krijuara nga Aparati i Ministrisé, ¢eljen
¢ t¢ ardhurave né zbatim t&¢ VKM-sé dhe udhézimeve té Ministrisé sé Financave, i té ardhurave
t& Aparatit t€ Ministrisé dhe rakordon me Drejtoriné e Pérgjithshme té Pronés Publike pér té
ardhurat e arkétuara nga proceset e privatizimit, t& ardhurat nga qiraté, si dhe té ardhurat e
tjera t€ realizuara nga Aparati i Ministrisé si dhe t€ ardhurave qé trashégohen né vitin
pasardhés pér aparatin ¢ Ministrisé;

u) plotéson mandatarkétimin pér ¢ gjitha subjektet qé kané detyrim ligjor arkétimin e &
ardhurave pér llogari t& Aparatit t&¢ Ministrisé;

v) kryen detyrén ¢ arkétares pér Aparatin e Ministrisé; mban arkén dhe kryen veprimet cash,
regjistron t& gjitha veprimet e kryera népérmjet arkés né leké dhe valutg;

w) pérgatit pasqyrat financiare pér Aparatin e Ministrisé dhe pasqyrat e konsoliduara né nivel
Ministrie, mbéshtetur né pasqyrat financiare & dorézuara nga ¢do institucion;

X) bashkérendon me ekipet ¢ menaxhimit t& programeve buxhetore pér procesin e hartimit té
projektbuxhetit t& Ministris¢ dhe t& & gjithé sistemit ministror dhe i kalon Sekretarit té
Pérgjithshém dokumentin pérfundimtar t& buxhetit pér miratim dhe procedim té métejshém;

y) pérgjigjet pér identifikimin dhe krijimin e regjistrit té riskut pér drejtoring, si dhe vlerésimin
e kontrollin e risgeve g€ véné né rrezik arritjen ¢ objektivave té drejtorisé:

z) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 52
Drejtoria ¢ Menaxhimit t¢ Burimeve Njerézore

Drejtoria e Menaxhimit t¢ Burimeve Njerézore ka pérgjegjési kryesore té sigurojé
miradministrimin ¢ burimeve njerézore té sistemit ministror, me qéllim pérmbushjen e objektivave
strategjiké t& institucionit dhe orientimet e politikave pér menaxhimin e burimeve njerézore &
sistemit t& Ministrisé. '

Drejtoria ¢ Menaxhimit & Burimeve Njerézore ka kéto detyra dhe pérgjegjési:
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a) organizon procesin e planifikimit t& nevojave (& sistemit ministror pér shtim, rialokim apo rritje
té kapaciteteve t€ burimeve njerézore;

b) drejton, koordinon dhe mbikéqyré, né bazé té legjislacionit pér népunésit civil, Kodin e Punés,
dhe ligje t& tjera specifike procedurat mbi menaxhimin ¢ burimeve njerézore né lidhje me
rekrutimin, pezullimin, lirimin, masa disiplinore, strukturimin, vlerésimin e rezultateve né&
puné, regjistrimin ¢ lévizjes sé punonjésve, menaxhimin e dosjeve t€ personelit dhe dhénies sé
informacioneve mbi indikatorét ¢ menaxhimit € burimeve njerézore;

¢) késhillon, mbéshtet njésité organizative té institucionit né lidhje me proceset e parashikuara né
legjislacionin pér népunésin civil, né liahje me vlerésimin e rezultateve né puné, masat
disiplinore dhe hartimin e pérshkrimeve t€ punés;

d) merr pjesé dhe mbikéqyr procesin e hartimit dhe organizimit t& strukturés dhe organikés sé
ministris¢;

¢) merr pjesé né organizimin ¢ strukturave té€ institucioneve t& varésisé (& Ministrisg;

f) ndjek zbatimin me rigorozitet t& legjislacionit pér sigurimet shoqérore, né praktikat pér
pensionet e parakohshme, plegérie, invaliditeti, familjare dhe plegérie suplementare sipas
legjislacionit pérkatés;

g) pérgjigjet pér menaxhimin e proceseve qé lidhen me ankesat administrative dhe gjyqésore pér
¢éshtjet e marrédhénieve t€ punés né ministri;

h) raporton tek Drejtori i Pérgjithshém i Drejtorisé sé Pérgjithshme Ekonomike dhe Shérbimeve
Mbéshtetése, si dhe me kérkesé tek Sekretari i Pérgjithshém pér punén dhe veprimtaring e
Drejtorisé; '

i) ndjek dhe zbaton procedurat ligjore mbi menaxhimin e burimeve njerézore t€ aparatit, né lidhje
me rekrutimin, lévizjen paralele, ngritjen né detyré, transferimet ¢ pérkohshme dhe té
pérhershme, pezullimet, lirimin dhe vlerésimin e rezultateve né pung, pérshkrimet ¢ punés, etj.,

j) identifikon nevojat e aparatit pér burime njerézore dhe kualifikimin e tyre duke bashképunuar
me strukturat e tjera t& Ministrisé;

k) ndihmon dhe orienton njésité organizative t& institucionit n¢ lidhje me proceset ¢ parashikuara
né legjislacionin pér népunésit civil pér vlerésimin e rezultateve né puné, masat disiplinore dhe
hartimin e pérshkrimeve t€ punés;

1) zbaton procedurat ligjore né lidhjeh me administrimin e dosjeve t& personelit dhe sistemit
HRMIS;

m) koordinon dhe orienton njésité e burimeve njerézore t& sistemit né lidhje me zbatimin ¢
procedurave ligjore mbi menaxhimin e burimeve njerézore né lidhje me rekrutimin, lévizjen
paralele, ngritjen né detyré, transferimet € pérkohshme dhe t& pérhershme, pezullimet, lirimin
dhe vlerésimin e rezultateve né puné, pérshkrimet e punés, etj.,

n) identifikon nevojat e sistemit ministror pér burime njerézore dhe kualifikimin ¢ tyre duke
bashképunuar me strukturat pérkatése:

o) ndihmon dhe orienton njésité ¢ burimeve njerézore t& sistemit né lidhje me proceset e
parashikuara né legjislacion;
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ndjek dhe pérgjigjet pér problemet e personelit pér institucionet e vargsisé pér t€ realizuar
objektivat e institucionit;

harton praktika pér pensione t& parakohshme, pleqérie, invaliditeti, familjar dhe suplementar
pleqérie sipas legjislacionit pérkatés;

zbaton procedurat ligjore né lidhje me administrimin e dosjeve t& personelit dhe sistemit
HRMIS pér punonjésit e institucioneve t& varésisé qé menaxhohen nga aparati;

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 53
Drejtoria e Aseteve dhe Shérbimeve té Pérgjithshme

I. Drejtoria ¢ Aseteve dhe Shérbimeve (& Pérgjithshme ka pérgjegjési kryesore té sigurojé dhe (&
garantojé miréadministrimin e shérbimeve t& Ministrisé, me géllim sigurimin e kushteve pér
realizimin e misionit, ushtrimit t& kompetencave dhe arritjen e objektivave t€ Ministrisé.

2. Drejtoria e Aseteve dhe Shérbimeve t& Pérgjithshme ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)
b)
c)
d)

¢)
f)
g

h)

k)

D

jep mbéshtetje logjistike pér stafin e aparatit & Ministrisé s¢ Ekonomis€, Kulturés dhe
Inovacionit me mallra dhe shérbime;

ndjek me cilési dhe né kohé ankesat administrative dhe gjygésore kur ministria Eshté palé;
menaxhon, administron dhe ruan dokumentacionin gé hyn dhe prodhohet né Ministri;
miradministron dokumentacionin g& hyn dhe prodhohet né Ministri né pérputhje me
legjislacionin ne fuqi;

ndjek procedurat pér administrimin e dokumentacionit pér informacionin e klasifikuar;
regjistron korrespondencén e institucionit dhe ¢do dokumentacion tjetér zyrtar t€ institucionit;
analizon dokumentet pér t& pércaktuar afatet e mbajtjes sipas akteve ligjore dhe nénligjore
pérkatése;

regjistron shkresat né sistemin ¢ menaxhimit t&¢ dokumentit elektronik (EDMRS) dhe
pérditéson sistemin e E-Akteve dhe sistemeve té tjera elektronike;

pérpunon nga piképamja tekniko-shkencore dokumentacionin arkivor, sipas listés s€
dokumentacionit me afatet e ruajtjes;

harton dhe ndjek Regjistrin e Prokurimeve, referuar fondeve t€ miratuara, t& véna né
dispozicion nga Drejtoria e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar dhe nevojave pér mallra dhe
shérbime, té pérgatitura nga Kabineti dhe drejtorité e aparatit t&€ Ministrisé s&¢ Ekonomisg,
Kulturés dhe Inovacionit;

ndjek zbatimin dhe realizimin ¢ kontratave té lidhura me operatorét ckonomike pér blerjen e
mallrave dhe mirémbajtjen e sistemeve t€ ndryshme t& instaluara né godinén e Ministris€ s&
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovaciomit, né funksion t& krijimit t€ kushteve sa mé t&€
pérshtatshme t& punés;

ndjek praktikat pér administrimin e mjeteve t& gatshme né pérdorim t€ aparatit t& Ministrisé
s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, me specifikimet teknike t& objektit € prokurimit:

m) pérgatit urdhra pér vizitat jashté vendit pér titullarét dhe punonjésit e Ministrisé s¢ Ekonomisé,

Kulturés dhe Inovacionit, né pérputhje me zbatimin e politikave t& Ministris¢ dhe koordinon

Adresa: Rruga “Déshmorét e 4 Shkurtit”, Tiran€. www.meki.gov al, c-mail: info'@mekizov.al



Fage |59

me strukturat pérkatése pér pérmbushjen ¢ kérkesave sipas urdhrave pér mbulimin e
shpenzimeve; :

pérgatit program-urdhra dhe ¢do dokument Getér té nevojshém pér aktivitete t€ ndryshme,
konferenca dhe pritjen e té ftuarve nga ana e Ministrit t& Ekonomisé, Kulturés dhe [novacionit,
zévendésministrave etj.:

pérgatit dhe dérgon pér likuidim praktikat n& Drejtoring e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar;
ndjek praktikat pér hyrje-dalje t& mallrave nga magazina;

kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

Neni 54
Drejtoria ¢ Prokurimeve

Drejtoria e Prokurimeve organizon dhe drejton punén administrative pér realizimin ¢ objektivave
t¢ shérbimit t& prokurimeve, ndjek dhe kontrollon zbatimin ¢ detyrave t& dhéna nga titullari i
institucionit si dhe regjistrit t& prokurimeve.

Drejtoria e Prokurimeve ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

g)

h)

i)
i)

nxjerr urdhra té brendshém pér drejtimin dhe administrimin sa mé t& mir€ (& punés né drejtori,
si dhe t'i propozojé dhe pérgatisé titullarit nxjerrjen e urdhéresave pérkatése q€ kané t&€ béjné
me fushén ¢ prokurimit; !

ndjek punén ¢ shérbimit t& prokurimit dhe organizimit & procedurave t& prokurimit duke
informuar titullarin ¢do katérmujor ose sa heré qé i kérkohet, pér ecuriné e procedurave t&
prokurimit; :

siguron kushte normale pune pér népunésit nén varésing administrative, pér t€ garantuar njé
performancé té larté né realizimin e detyrave:

bashkérendon punén me drejtorité e tjera t& Ministrisé pér pérmbushjen e objektivave t&
drejtorisé dhe té€ institucionit;

merr pjesé, né rast t& ngarkimit nga titullari i institucionit, né njésiné e prokurimit ose né rolin
e anétarit t& Komisionit t& Vlerésimit t€ Ofertave;

organizon punén né shérbimin e prokurimit dhe bashképunon me drejtorité e tjera (sipas
urdhrit t& Sekretarit & Pérgjithshém) pér kryerjen e procedurave (& prokurimit, pérgatit
shkresat, si dhe dokumentacionin ¢ nevojshém pér procedurat e prokurimit (pérfshiré
specifikimet teknike, termat e referencés etj.) me cilési dhe né kohén e duhur;

harton planin vjetor t& prokurimeve né bashképunim me departamentet, drejtorité dhe sektorét
e tjeré, si dhe me titullarin ¢ autoritetit kontraktor me miratimin e buxhetit vjetor mbi bazén
edhe & kérkesave pérkatése:

kontrollon dhe ndjek realizimin e regjistrit té parashikimit dhe t& realizimit pér prokurimet
publike t& institucionit dhe ta dérgojé pér miratim prané Sekretarit t& Pérgjithshém;

dérgon kontratat e lidhura prané drejtorive pérkatése pér zbatim;

pérgatit informacione periodike né bashképunim me personat e ngarkuar pér zbatimin e
kontratave, lidhur me zbatimin e tyre, problemet & ato kané si dhe propozimet pér zgjidhjen
e tyre:
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bashképunon me Shérbimin Administrativ pér plotésimin e vendeve vakante;
kryen ¢do detyré tjetér t& pércaktuar né lig).

Neni 55

Drejtoria ¢ Konceptimit dhe Fizibilitetit té Projekteve pér Céshtjet e Zhvillimit Ekonomik,

Kulturés dhe Inovacionit

Drejtoria ¢ Konceptimit dhe Fizibilitetit t& Projekteve pér Céshtjet e Zhvillimit Ekonomik,
Kulturés dhe Inovacionit ka pérgjegjési kryesore té garantojé hartimin dhe realizimin e
programeve dhe projekteve té fondeve IPA dhe donatoréve té tjeré, né pérputhje me politikat dhe
strategjité e qeverisé dhe legjislacionit pérkatés, me pérfitues Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit. '

Drejtoria e Konceptimit dhe Fizibilitetit t& Projekteve pér Céshtjet e Zhvillimit Ekonomik,
Kulturés dhe Inovacionit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a)

b)

f)

g2)

h)

J)

drejton proceset e punés pér identifikimin e projekteve prioritare né fushat pérkatése qé
mbulon Ministria ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit dhe/ose Institucionet e varésis¢ dhe
i propozon ato pér sigurimin e financimeve nga fondet IPA apo donatoréve (& tjeré, né linjé
me prioritetet ¢ Ministrisé s¢ Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit;

drejton procesin pér pérgatitjen e pro_lektproponmeve t¢ reja qé¢ MEKI do t€ aplikojé pér
mbéshtetje financiare nga fondet IPA ose donatorét e tjeré;

udhézon pérgatitjen ¢ termave té referencés, si edhe rekomandon anétarét e komitetit t&
vlerésimit pér té siguruar mbarévajtjen e procesit t& tenderimit pér projektet IPA;

udhézon né lidhje me aspektet teknike dhe procedurale té proceseve t& punés pér koordinimin,
drejtimin dhe monitorimin efikas t& zbatimit & projekteve té financuara nga fondet IPA dhe
donatoréve té tjeré;

udhézon lidhur me proceset e punés pér pérgatitien né koh& dhe me cilési té raporteve teknike
né pérputhje me manualet IPA dhe marréveshjet me donatorét e tjeré;

identifikon projektet/ideté e projekteve prioritare né fushat pérkatése qé¢ mbulon Ministria e
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit dhe/ose institucionet e vargsis€ pér sigurimin e
financimit nga fondet IPA; !

koordinon procesin e mbledhjes sé& mformacnomt lidhur me projekt propozimet e reja qé
MEKI do té aplikojé pér mbéshtetje financiare nga fondet [PA né fushat ¢ mbulon MEKI:
koordinon procesin ¢ hartimit té termave té referencés me drejtorité pérfituese né MEKI
dhe/ose institucionet e varésisé pér prdjéki’e qé financohen nga fondet IPA;

pérgatit raportet teknike pér CFCU lidhur me raportimin e statusit t& zbatimit, t& parregullsive
dhe risqgeve té konstatuara gjaté batimit t& projckteve IPA né pérputhje me manualet IPA;
mbiké&gyr procesin e tenderimit pér projektet IPA Ndérkufitare dhe IPA Kombétare népérmjet
udhézimeve pérkatése, 1€ pérgatitjes s&¢ Termave té Referencés nga drejtorité pérfituese
(MEKI dhe institucione varésie) konform kritereve t€ vendosura nga program;
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k) identifikon ideté e projekteve prioritare né fushat pérkatése g€ mbulon Ministria e Ekonomisg,
Kulturés dhe Inovacionit dhe/ose institucionet e varésisé pér sigurimin e financimit nga
donatorét né¢ MEKI: j

1) koordinon procesin ¢ mbledhjes sé informacionit lidhur me projekt propozimet e reja gé
MEKI do t& aplikojé pér mbéshtetje financiare nga donatorét né fushat q¢ mbulon MEKI:

m) koordinon procesin ¢ hartimit t& termave té referencés me drejtorité pérfituese né MEKI
dhe/ose institucionet e varésisé pér projekte qé financohen nga donatorét;

n) pérgatit raportet teknike lidhur me raportimin ¢ statusit t& zbatimit (& projekteve t€ financuar
nga donatoré, né pérputhje me manualet pérkatése:

0) kryen ¢do detyré tjetér té pércaktuar né ligj.

: KREU IV
MARREDHENIET NDERMJET STRUKTURAVE TE MINISTRISE DHE
INSTITUCIONEVE TE VARESISE DHE PERFAQESIMI LIGJOR

Neni 56
Marrédhéniet ndérmjet strukturave té Ministrisé

Marrédhéniet ndérmjet Ministrit, Z&vend@sministrit, kabinetit & Ministrit, Sekretarit t&
Pérgjithshém dhe strukturave té tjera t& shérbimit civil né Ministri, funksionojné né pérputhje me
dispozitat ligjore né& fushén e shérbimit civil, ato t& organizimit t& Késhillit t& Ministrave dhe
pércaktimeve t€ késaj Rregulloreje. :

Struktura e Ministrisé s&é Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit pércakton edhe rendin e hierarkisé
dhe t& pérgjegjésisé sé funksioneve né marrédhéniet me njeri-tjetrin.

Marrédhéniet mes strukturave paralele apo né nivel horizontal jané marrédhénie bashk&punimi.
Né kéto marrédhénie spikat né rolin drejtues struktura, e cila mbulon fushén pérkatése t€ drejtimit.
Ky bashképunim zhvillohet gjithmoné& né bazé t& programeve vjetore t& miratuara t& Ministrisé.
Drejtorité ¢ Ministrisé jané té detyruara 1€ bashképunojné me njéra-tjetrén pér ¢éshtje (€
pérbashkéta. '

. Marrédhéniet midis drejtorive dhe sektoréve ndjekin t& njéjtin arsyetim duke marré mé paré
pélgimin e titullarit t& drejtorisé pérkatésé."

. Cdo strukturé informon dhe raporton né ményré periodike me shkrim prané Sekretarit t&
Pérgjithshém dhe Ministrit sa heré q& kjo kérkohet, né zbatim t& detyrimeve ligjore apo detyrave
1€ ngarkuara.

Pér kryerjen e detyrave té pérkohshme, komplekse, qé kérkojné njé gasje ndérsektoriale, mund t&
krijohen grupe pune t& pérbéra nga népunésit civilé t& Ministrisé dhe institucioneve t& varésisé.
Ato mund t& pérfshijné edhe eksperté t& jashtém. Grupet e Punés krijohen me urdhér t€ Ministrit
apo té Sckretarit t& Pérgjithshém. Nése nuk parashikohet ndryshe n& urdhrin pérkatés t€ krijimit,
Grupi i Punés kryesohet nga anétari g€ ka nii;elin mé & larté & népunésit civil.
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Neni 57
Institucionet e varésisé dhe mbikéqyrja e tyre

Ministria ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit ka né varési té saj institucione qé veprojné né
fushat pérkatése té saj.
Institucionet e varésisé mbikéqyren dhe raportojné pér:

a) realizimin e objektivave t& miratuara politike dhe t& menaxhimit;

b) ligijshmériné dhe pérshtatshmériné e veprimeve té tyre administrative, administrimin e
burimeve njerézore, ekzekutimin e buxhetit, administrimin e pasurive dhe menaxhimin
financiar.

Zyrtari pérgjegjés pér mbikéqyrjen ka té drejté:

a) t€ kérkojé raportim dhe informacion t€ rregullt dhe t€ posagém pér veprimtariné e
pérgjithshme administrative ‘dhe menaxhimin e brendshém, si dhe pér ¢éshtje konkrete
administrative;

b) t& ndérmarré inspektime né vend dhe t€ inspektojé dosjet;

¢) té pércaktojé objektivat e politikave t& institucionit t& varésisé dhe té agjencive autonome;

d) t& japé udhézime dhe urdhra (& pérgjithshém pér veprimtariné administrative dhe pér ¢éshtje
té menaxhimit t& brendshém:; '

¢) té urdhérojé kryerjen e detyrave apo ndérmarrjen e masave t& caktuara;

f) t€ japé miratimin paraprak pér projektbuxhetin e institucionit t& varésisé dhe (& béjé
propozimin pér financim nga Buxheti i Shtetit (& Agjencisé Autonome, né pérputhje me ligjin.

g) & urdhérojé fillimin, kryesisht, t€ njé procedimi t€ caktuar administrativ nga struktura e
varésisé; |

h) t& udhézojé strukturén e varésisé t& pezullojé ekzekutimin e njé akti administrativ t& l&éshuar
nga ai veté;

i) 1€ urdhérojé institucionin e varésisé apo agjenciné autonome t& ndryshojé ose (&€ revokojé njé
akt administrativ. .

NE rast se njé institucion i varésisé nuk zbaton udhézimet e pérmendura né shkronjat “e”, “I”, “g”
dhe *i”, € pikés 3 (€ kétij neni, brenda njé afati t€ arsyeshém, zyrtari pérgjegjés pér mbikéqyrjen
ushtron drejtpérdrejt kompetencat e institucionit t€ varésis€ dhe vepron né vend (€ tij.
Institucionet né varési té Ministrisé t& Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit informojné
periodikisht Ministrin e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit dhe Sekretarin e Pérgjithshém né
lidhje me veprimtaring e tyre, né zbatim té di?spozitave ligjore dhe akteve nénligjore né fuqi.

Neni 58
Pérfaqésimi ligjor i Ministrisé sé Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit

Pérfaqésimi ligjor né gjykaté, si dhe para ¢do institucioni tjetér, i Ministrisé¢ sé¢ Ekonomisg,
Kulturés dhe Inovacionit, realizohet nga personi i pajisur me autorizimin pérkatés pér pérfaqésim.
Autorizimi pér pérfagésimin né gjykaté dhe né ¢do institucion tjetér publik apo privat léshohet nga
Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit ose nga njé& person i autorizuar me shkrim prej tij.
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Personi pérfaqésues né procesin gjyqésor i jep informacion eprorit direkt dhe personit qé ka nxjerré
autorizimin pérkatés né lidhje me ecuriné e procesit, si dhe vlerésimin pér té ankimuar ose jo
vendimin e gjykatés né shkallét e tjera t& gjykimit pér mbrojtjen e interesave té institucionit t&
Ministris€ sé Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

Pérveg¢ informacionit t& pércaktuar né pikén 3 t&€ kétij neni, sektori i pérfaqésimit gjygésor i jep
informacion eprorit direkt, Sekretarit 1€ Pérgjithshém dhe personit q& ka nxjerré autorizimin
pérkatés, pér ¢do ¢éshtje gjyqésore, pér té cilén &shté dhéné vendim i formés sé preré.

Neni 59
Llojet e akteve

Llojet ¢ akteve administrative né veprimtariné ekzekutive dhe urdhérdhénése té Ministrisé sé

Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit, t& cilat pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve té saj jané:

a) “Urdhri” &shté akti nénligjor i Ministrit & Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, q& ka
karakter t& brendshém, qé vendos rregulla sjelljeje té pérgjithshme ose mund té rregullojé njé
marrédhénie konkrete:

b) “Udhézimi™ &shté akt nénligjor i Ministrit t& Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit me karakter
shpjegues. q¢€ shtjellon urdhérimet e ligjit ose t& Vendimit t& Késhillit t¢ Ministrave.

Aktet administrative mund (& jené akte me karakter normativ, kolektiv ose individual.

Né grupin e akteve administrative futen edhe programet e punés, sipas strukturave pérkatése né

Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, programe t& bashk&épunimit me vendet e

ndryshme dhe ¢do dokument tjetér, i cili kérkon angazhim 1€ burimeve njerézore dhe financiare.

Kéto akte miratohen me urdhér t& Ministrit & Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit. Kéto akte,

sipas rastit mund t& kérkojné nénshkrimin pér ¢do fleté.

Pérveg rasteve kur aktet administrative nxirren né bazé dhe pér zbatim té ligjeve konkrete, llojet e

tjera t€ akteve administrative mund té iniciohen edhe nga njé subjekt tjetér i interesuar drejtpérdre;jt

né t€ ose me iniciativén e organit kompetent né Ministriné ¢ Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit,

né varési t& kushteve apo rrethanave politike, ekonomike, sociale g& mund té ndikojné né nxjerrjen

e njé akti administrativ.

Pérvegse kur parashikohet ndryshe nga ligji, akti administrativ ka formé té shkruar né letér ose

clektronike, verbale ose ¢do formé tjetér 1€ pérshtatshme dhe né kéto raste konfirmohet sipas

rregullave t€ Kodit t€ Procedurave Administrative.

Aktet administrative duhet t& pérmbajné elementét e domosdoshém, sipas pércaktimeve té Kodit

t€ Procedurave Administrative. 4 .

Kur né pérputhje me kété rregullore dhe detyrat funksionale té strukturave té Ministrisé sé

Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, njé praktiké duhet (& kalojé pér shqyrtim e miratim, edhe né

struktura € tjera t€ institucionit, struktura q& pérgatit praktikén, duhet t& pérfshijé né memon

shogéruese edhe kété strukturé, duke e vendosur sipas rendit hierarkik t& saj né& strukturén

organizative t& Ministrisé.
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Neni 60
Hartimi dhe qarkullimi i akteve administrative dhe dokumenteve

I. - Hartimi i projektligjeve dhe projektvendimeve 1€ Késhillit t& Ministrave dhe paraqitja e tyre pér
shqyrtim dhe miratim prané Késhillit t&¢ Ministrave, béhet sipas legjislacionit né fuqi qé rregullon
organizimin dhe funksionimin e Késhillit t& Ministrave.

2. Modeli i urdhrit t&¢ Ministrit, si dhe ¢do dokument tjetér qé strukturat e Ministrisé hartojné gjaté
ushtrimit (& veprimtarisé s¢ tyre, &shté sipas Rregullores s& njésuar t& punés me dokumentet né
autoritetet publike t& Republikés s& Shqipérisé, t¢ miratuar nga Késhilli i Larté i Arkivave dhe
pércaktimeve né urdhrin e Ministrit t&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit pér njésimin e
dokumenteve administrative.

3. Dokumentet ose aktet administrative, pérpara se t€ dérgohen pér nénshkrim te Ministri, duhet t&
ndjekin kété proceduré:

a) Strukturat né pérbérjc t& Ministrisé, né bazé t¢ detyrave (& pércaktuara né akte ligjore e
nénligjore dhe detyrave t€ pércaktuara n& kété rregullore, propozojné dokumente/akte
administrative, (€ tilla si: projektligje, projektvendime, projekturdhra, projektudhézime apo
dokumente (€ tjera, duke e shogéruar até me njé memo shpjeguese. N& ¢do rast, kur praktika
shogérohet me njé memo bashkélidhur, né t& duhet & pérmblidhen faktet shpjeguese apo
sqaruese t¢ dokumentit/aktit administrativ, objekti, géllimi i aktit, efektet financiare nése ka.
si dhe zgjidhjet konkrete & ¢éshtjes. Ky propozim, pasi hartohet nga scktori pérkatés,
nénshkruhet nga pérgjegjési i sektorit, drejtori i drejtorisé dhe nga drejtori i pérgjithshém, né
rast se ka njé té tillg. .

b) N& ¢do rast, dokumentet ose projektaktet administrative, pérveg atyre me karakter individual,
i dérgohen pér vlerésim Drejtorisé s& Pérgjithshme té Programimit, Standardizimit dhe
Harmonizimit t€¢ Kuadrit Rregullator, e cila shprehet pér ligijshmériné e formés dhe
pérmbajtjes s€ tyre dhe, sipas rastit, bén ndérhyrjet ¢ nevojshme né projektakt, duke sugjeruar
riformulimet konkrete, kur paragitet € nevojshme.

¢) Né ¢do rast, dokumentet e prodhuara né Ministring e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit,
pas komunikimit n& nivel horizontal dhe pas marrjes s&¢ mendimit t& Drejtorisé sé
Pérgjithshme t&€ Programimit, Standardizimit dhe Harmonizimit t¢ Kuadrit Rregullator vetém
pér aktet normative, pércillen pér firmé te Sckretari i Pérgjithshém.

d) Sekretari i Pérgjithshém, pas marrjes $& praktikés, e pércjell praktikén pér nénshkrim tek
Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

¢) Pas nénshkrimit t& Ministrit, akti administrativ i njoftohet paléve té interesuara. Njé kopje e
aktit administrativ me karakter normativ, pas nénshkrimit nga titullari, i dérgohet Drejtorisé
s¢ Pérgjithshme t& Programimit, Standardizimit dhe Harmonizimit té Kuadrit Rregullator.

4. Pér trajtimin ¢ ¢&shtjeve urgjente qé autorizohen nga Ministri, materiali hartohet duke ndjekur t&
njé&jtén proceduré té parashikuar né pikén 3 t& kétij neni, duke u bazuar né& afate kohore t&
pércaktuara nga Ministri, brenda té cilave duhet vepruar pér zgjidhjen sa mé té shpejté té tyre.

5. Pér trajtimin ¢ ¢éshtjeve t& veganta qé autorizohen nga Ministri, té drejtén pér t& hartuar projektakte
administrative e ka edhe kabineti i Ministrit. K&to projektakte ndjckin rrugén e konsultimit vertikal
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me drejtorité e pérgjithshme, drejtorité apo strukturat pérkatése pér marrjen e mendimit, né
pérputhje me misionin apo fushén e tyre (& veprimtarisé.

6. N& ¢do dokument, akt administrativ, meme apo shkresé qé hartohet nga strukturat e Ministrisg,
para dérgimit pér firmosje nga titullari, duhet &€ radhiten né bazg & hierarkisé emrat ¢ personave
pergjegjés q¢€ kané bashképunuar, si dhe nénshkrimet ¢ tyre. Ato vendosen né kopjen ¢ parég, e cila
depozitohet me siglén pérkatése né strukturén pérgjegjése pér arkiv-protokollin né Ministri.

7. Memo pérgatitet vetém né njé kopje, ndérsa praktikat e tjera shkresore pérgatiten si rregull, né dy
kopje ose né aq kopje sa numri i paléve, t& ciléve u drejtohen. Struktura qé ka hartuar
memon/praktikén shkresore ose ¢do strukturé tjetér, ¢ cila ngarkohet me detyra qé lidhen me kété
memo/praktiké mund € marré prané strukturés pérgjegjése pér arkiv-protokollin, kopje &
memos/praktikés sé nénshkruar.

8. Rregulla mé t¢ hollésishme pér hartimin, qarkullimin dhe punén me aktet administrative dhe
dokumentet shkresore dhe elektronike né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit
parashikohen né manualin e punés me dokumentin zyrtar, (& miratuar me urdhér té¢ Ministrit (&
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

Neni 61
Aktet administrative ose dokumentet qé vijné né adresé té Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe lnovaclonlt dhe garkullimi i tyre

1. T€ gjitha shkresat, kérkesat apo ankesat e ndryshme e dérguara nga qytetarét, informacionet dhe
mesazhet € ndryshme g€ drejtohen dhe hyjné né€ institucion, pavarésisht nga ményra e dérgimit té
tyre, dorézohen pér regjistrim né strukturén pérgjegjése pér arkiv-protokollin.

Dokumentacioni né Ministri depozitohet dhe ruhet né sektorin pérgjegjés pér arkiv-protokollin, né

pérputhje me legjislacionin né fugqi.

3. Praktikat hyrése regjistrohen né regjistrin e korrespondences nga struktura pérgjegjése pér arkiv-
protokollin, i cili bén shénimin né to t& numrit & protokollit, datés sé marrjes dhe léndés. Kur né
dokumentet hyrése, kjo strukturé konstaton mungesdt mbahet procesverbal dhe njoftohet subjekti
q¢ e ka dérguar.

4. Zarfet g€ i adresohen Ministrit t&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit me shénimet “personale”
apo njé kategori e caktuar dokumentesh t& njé emértese & vecanté, t€ miratuara me shkrim, i
dorézohen Ministrit t& pahapura, pérkundrejt nénshkrimit.

5. Praktikat hyrése, né pérmbajtje té t& cilave ka informacion té klasifikuar, administrohen sipas
legjislacionit né fuqi pér informacionin e klasifikuar.

6. Dokumentet hyrése, pas regjistrimit, i pércillen menjéheré Sekretarit t& Pérgjithshém. Sekretari i
Pérgjithshém, pas shqyrtimit t& praktik&s s& ardhur, shpérndan brenda 24 (njézet e katér) oréve
postén hyrése né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, duke pércaktuar afatin
pérkatés, strukturén/at pérgjegjése pér trajtimin e praktikés dhe. sipas rastit, detyrat konkrete,
kundrejt firmés. :

7. Titullari i strukturés pérgjegjése shpémdan dokumentet né drejtorité ose sektorét pérkatés, duke
respektuar afatin e vendosur nga Sekretari i Pérgjithshém dhe pércakton personin/at pérgjegjés pér

o
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trajtimin ¢ praktikés, dhe sipas rastit detyra konkrete. Kjo piké zbatohet edhe pér detyrat e
ngarkuara nga titullarét né formé verbale. Struktura pérgjegjése pér arkiv-protokollin shpérndan
dhe mbledh jo mé pak sc 2 heré né dité korrespondencén hyrése né Ministri, né drejtorité pérkatése,
té cilat jané ngarkuar pér ndjekjen dhe trajtimin e dokumentit.

Brenda afatit t& pércaktuar né praktiké, materiali duhet & trajtohet nga personi pérgjegjés dhe té
siglohet nga hartuesi, pérgjegjési i sektorit, drejtori i drejtorisé dhe drejtori i pérgjithshém, né rast
se ka, dhe mé pas dorézohet pér t'u pércjellé pér nénshkrim né strukturat e tjera né shkallé
hierarkie. ’

NE rastet kur struktura/personi, t& cilit i &shté deleguar praktika konstaton se nuk &shté
struktura/personi pérgjegjés pér trajtimin e praktikés, ia kalon até, népérmijet drejtorit t&
pérgjithshém, strukturés pérgjegjése duke béré shénimin pérkatés né kartelén shogéruese. Shénimi
duhet € pérmbajé emértimin e strukturés g& i drejtohet, datén dhe emrin e personit g& bén
shénimin. Né rast mosmarréveshjcje mbi strukturén pérgjegjése, praktika i pércillet eprorit direkt,
i cili pércakton strukturén kompetente.

Dokumentet ¢ ardhura né adresé té njé drejtorie t& caktuar (& Ministrisé né formé elektronike apo
shkresore dhe gé kérkojné informacione pér ¢éshtje té ndryshme, si: raportime mbi ¢éshtje t&
caktuara, (€ dhéna t& ndryshme, ftesa pér pjesémarrje né seminare apo aktivitete t& ndryshme, e té
tiera (€ késaj natyre, duhet té trajtohen dhe t’u kthehet pérgjigje, duke marré paraprakisht miratimin
e Sekretarit t&€ Pérgjithshém, i cili vihet né dijeni pér dokumentin pérfundimtar.

N& ¢do dokument, akt administrativ, memo apo shkresé g& vjen né adresé té¢ Ministris¢, para
firmosjes nga titullari, duhet t& radhiten né bazé t& hierarkisé emrat e personave pérgjegjés sipas
fushave, q& kané& bashképunuar pér dhénien e pérgjigjes, si dhe nénshkrimet e tyre. Ato vendosen
n¢ kopjen e paré me siglén pérkatése, e cila depozitohet né strukturén pérgjegjése pér arkiv-
protokollin, ndérsa kopja tjetér pa sigél i dérgohet institucionit q& ka iniciuar praktikén dhe pér t&
cilin kérkon pérgjigjen ¢ Ministrisé. |

Personi/at & kané pérpiluar njé dokument, mbajné pérgjegjési pér formén dhe pérmbajtjen e tij.
Titullari (drejtori i pérgjithshém, drejtori, pérgjegjési i sektorit) g&é e firmos até, krahas
pérgjegjésisé pér pérmbajtjen e dokumentit qé hartohet, mban gjithashtu pérgjegjési edhe pér
punén e kryer nga vartésit e tij. Pérgjcgjésia pér hartimin e praktikave né ¢do rast &shté né pérputhje
me detyrat respektive té strukturave qé pérfsi'_lihen né pérgatitjen e akteve.

Pas nénshkrimit té praktikés nga Ministri, seigreﬁri pérkatés, né datén e specifikuar né praktiké, ia
dorézon kundrejt firmés strukturés pérgjegiésé pér arkiv-protokollin n& Ministri.

Neni 62
Afatet
!

Dokumentet ose aktet administrative qarkullojné dhe shgyrtohen nga struktura/t pérgjegjése pér
trajtimin ¢ praktikés brenda afateve té pércaktuara né delegimin e detyrave. Kéto afate jané:
a) normale (brenda 7 ditéve);
b) prioritare (brenda 3 ditéve);
¢) urgjente (brenda 24 oréve).
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NE€ rastin ¢ projektligjeve, marréveshjeve ndérkombéiare, akteve nénligjore voluminoze, si dhe
praktikave t€ tjera voluminoze dhe/ose me karakter kompleks gé kérkojné mé shumé kohé pér
trajtim, afatet ¢ pércaktuara né pikén 1 t& kétij neni. mund té tejkalohen, me miratimin paraprak &
eprorit pérkatés.

NE€ rastet kur praktika nuk &shté pérfunduar brenda afatit té caktuar, strukturat pérgjegjése duhet
t¢ informojn€ me shkrim autoritetin qé ka deleguar detyrén, duke dhéné arsyet e vonesés pér
trajtimin e praktikés, si dhe duke propozuar njé afat tjetér t& mundshém pér realizimin e detyrés.

Neni 63
Komunikimi né formé elektronike

Té gjitha drejtorité ¢ Ministrisé s& Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, gjaté procesit té
bashképunimit né nivel horizontal dhe vertikal, mund té pérdorin ményrén elektronike té
komunikimit dhe té qarkullimit & dokumenteve.

Praktika pérfundimtare, printohet né letér dhe nénshkruhet nga strukturat pérgjegjése. sipas nenit
60 & késaj rregulloreje, me pérjashtim t& rasteve kur komunikimi midis drejtorive nuk finalizohet
me akt administrativ ose kur &shté pércaktuar shprehimisht nga eprorét.

Komunikimi né& formé elektronike duhet té béhet vetém népérmjet postés elektronike zyrtare té
punonjésve t€ Ministrisé dhe ka t& njéjtén vler€ si forma shkresore, me pérjashtim té rasteve kur
ligji i posagém kérkon formén shkresore.

Neni 64
Siglimi dhe nénshkrimi i dokumenteve

Ekzemplari i dokumentit q&é mbahet né strukturén pérgjegjése té arkiv-protokollit, siglohet nga
specialisti, pérgjegjési i sektorit, drejtori i drejtorisé, drejtori i pérgjithshém dhe mé pas i dorézohet
titullarit pér firmé, sipas pércaktimeve t& Rregullores sé njésuar té punés me dokumentet né
autoritetet publike t& Republikés s& Shqipérisé, t& miratuar nga Késhilli i Larté i Arkivave dhe
urdhrit t&¢ Ministrit t& Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit pér njésimin e¢ dokumenteve
administrative. .

Né mungesé t& Ministrit, shkresat firmosen nga Zévendésministri i autorizuar me shkrim prej tij.
NE ké&té rast né aktin zyrtar vihet shénim: “Né mungesé dhe me urdhér”. Nuk mund té delegohen
kompetencat dhe t€ firmosen né mungesé téfMinistril t&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit
atribute ligjore qé i njihen vetém Ministrit t& Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

Né mungesé t& Sekretarit t& Pérgjithshém, shkresat firmosen nga drejtori i pérgjithshém i
autorizuar me shkrim nga Sekretari i Pérgjithshém. duke shénuar né dokumentin zyrtar sipas rastit
“Né mungesé dhe me urdhér”.
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Neni 65
Dokumentet elektronike hyrése dhe dalésfe né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit dhe garkullimi i tyre

1. N& Ministrin€ e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit pérdoret dhe administrohet dokumenti

elektronik, i cili hyn, regjistrohet né siﬁem&.pérkatéw, qarkullon pérmes tyre dhe del pérséri

pérmes nénshkrimit elektronik té personave t& autorizuar.

Sektori i Arkiv-Protokollit evidenton, qarkullon dhe pérgatit pér pérdorim dokumentin elektronik,

té krijuar apo (& regjistruar né sistemin EDRMS, SQDNE, REE, M-File dhe c-aktet.

3. Dokumenti regjistrohet elektronikisht né hyrje dhe dalje me té njéjtét tregues, si né librat e
korrespondencés, garkullon brenda afeteve dhe arkivohet né pérputhje me pércaktimet ligjore pér
dokumentin elektronik.

o

Neni 66
Dokumentet administrative qé nuk evidentoheTn dhe nuk dorézohen né strukturén pérgjegjése
té arkiv-protokollit

|
1. Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né strukturén pérgjegjése pér arkiv-protokollin né Ministri
dokumentet me karakter té thjeshté si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisg,
magazinés, fatura mandatpagesa, fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me
natyré (& tillé. I
2. Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés t& Ministrisé dhe mbasi humbasin vlerén operative &
ruajtjes nxirren pér asgjésim, sipas rregullave né fuqi pér arkivat nga veté sektorét.

Neni 67
Konsultimi publik

I. Ministria € Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit merr té gjitha masat ¢ nevojshme, né ményré qé
t€ krijoj€ mundési pér pjesémarrjen e publikut dhe té t& gjitha paléve t& interesuara né& procesin e
njoftimit e t& konsultimit publik & projektligjeve, projecktdokumenteve strategjike kombétare dhe
vendore, si dhe politikave me interes té larté publik, duke pérfshiré:

a) publikimin né regjistrin elektronik té projéktaktit, t€ njoftimit pér konsultim dhe t& dhénave
t€ lidhura me konsultimin e projektakteve;

b) publikimin né programin e transparencés, sipas legjislacionit pér t& drejtén e informimit, t&
planeve vjetore t€ organeve publike qé lidhen me procesin e vendimmarrjes;

¢) dhénien e informacionit né lidhje me procesin e njoftimit dhe t&é konsultimit publik né t& gjitha
fazat, duke filluar nga publikimi i projektaktit, marrja ¢ komenteve dhe rekomandimeve pér
pérmirésimin e tij, organizimi i debateve publike e deri te miratimi i aktit pérfundimtar.

2. Ministria, pas publikimit t& njoftimit né regjistrin elektronik, mund t& organizojé konsultime t&
drejtpérdrejta dhe takime publike me palét e iﬁt'eresuara. Konsultimet e drejtpérdrejta dhe takimet
publike me palét e interesuara dokumentohen %ne procesverbal.
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Me qéllim bashkérendimin dhe adminiqtrimin% pérgjithshém (€ punés pér garantimin e sé drejtés
s€ njoftimit e t€ konsultimit publik sipas legjlslduomt né fuqi, Ministria cakton njé person si
koordinator té njoftimit dhe konsultimit publlﬁ.

Né ushtrim t& kompetencave t& caktuara nga legjisiacioni né fuqi, koordinatori i njoftimit dhe
konsultimit publik bashképunon me € gjitha strukturat pérkatése t& ngarkuara pér trajtimin e
¢éshijeve € njoftimit dhe konsultimit publik dhe garantimin e respektimit t& legjislacionit n¢ fuqi.
Pér kryerjen e detyrave té tij, koordinatori pérdor dhe administron adresén elektronike té dedikuar
per kété géllim. 1

KREU VI
SHERBIMET BRENDA DHE JASHTE VE NDIT, CEREMONITE ZYRTARE, VIZITAT

DHE DELEGACIONET E HUAJA
\
Neni 68

Shérbimet brendz;m dhe jashté vendit

Shérbimet brenda dhe jashté vendit realizohén né bazé té programit t€ veprimtarive vjetore (&
Ministrisé s& Ekonomisé, Kulturés dhe lnovaclomt ose né bazé € aktiviteteve (€ tjera jashté kétij
programi. |

Shérbimet jashté vendit programohen pér t& gpthe llojet ¢ aktiviteteve.

. Pér aktivitetet ¢ ndryshme qé zhvillohen Jashte progranut t¢ veprimtarive né kuadrin ¢

marrédhénicve bilaterale dhe multilaterale, dreJtuwlt ¢ tyre duhet t€ pércaktojné koston financiare
pér ¢do aktivitet né gusht t& ¢do viti. Pas miratimit t& buxhetit nga Kuvendi, dhe detajimit t& tij, t&
riprogramojné veprimtarité né pérputhje me nfmndésité ¢ krijuara brenda muajt janar té ¢do viti.
Mbi kété bazg, ripércaktohet programi pér viﬁn né vazhdim, duke e paraqgitur até pér miratim te
Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit. Pas késaj procedure béjné rikonfirmimin pér
pjesémarrjen né aktivitetet g€ kané mundési mbéshtetje financiare.

Propozimi pér miratimin e aktiviteteve té percéktuara né pikén 3 té kétij neni, dérgohet pér miratim
te Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovamomt. népérmjet Sckretarit t&é Pérgjithshém dhe
kabinetit t&¢ Ministrit. ] 1

Pér pjesémarrjet né aktivitete gjaté vitit, né nivel drejtorésh e lart, propozimi pér miratimin e
aktiviteteve dérgohet népérmjet kabinetit t& Ministrit, me qéllim t& bérit njé vlerésim paraprak
programor dhe politik t& tyre, né pérputhje mej platformén e marrédhénieve & bashképunimit me
Jjashté apo prioriteteve té tjera. |

Kur aktivitetet jané t& paprogramuara, duhet té merret miratimi paraprak i Ministrit pér zhvillimin
¢ tyre. ‘

Té gjitha strukturat pérkatésc, pas pérf undlm‘nl 1€ shérbimit, brenda apo jashté vendit, duhet &
dérgojné informacionin pérkatés sipas pérkalésnsé s€ problemit pér (& cilin duhet t€ informojné
strukturén pérgjegiése pér shérbimet mbéshtetése né Ministri dhe Sekretarin ¢ Pérgjithshém pér
shérbimet brenda vendit, brenda njé periudhé prej S ditésh. Pér aktivitetet né nivel drejtorésh e lart,
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njé kopje e informacionit pér aktivitetin dérgohet né kabinetin ¢ Ministrit, pér t€ vlerésuar nése né
vijim do t& merren angazhime t& métejshme p&r Ministring e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.
Shérbimet brenda dhe jashté shtetit duhet t& realizohen konform rregullave té komunikimit me
palén ku do té realizohet shérbimi. Pér kété arsye €shté e nevojshme gé t& njoftohet pala pritése
mé paré, pér kohén, linjén, mjetin e numrin ¢ personave né udhétim. Njé udhétim shérbimi nuk
mund (& béhet pa u dhéné mé paré pélgimi pér zhvillimin e tij.

Personeli i shérbimit merr paradhénie para fillimit t& udhétimit.

Objekti i shérbimit i béhet i njohur eprorit pérkatés, i cili mund t& japé udhézime shtese.

Pér té gjitha shérbimet q€ kryhen me grup persbnash, prioritet pér kryesim ka fusha e pérgjegjésisé
s& objektit t& shérbimit.

Né qofté se njé udhétim shérbimi, pér arsye t€ argumentuara, nuk kryhet ose shtyhet pér njé
periudhé t& mévonshme, nevojitet miratimi me shkrim i atij q& e ka autorizuar kété udhétim
shérbimi. f

Né gofté se gjaté njé udhétimi shérbimi béhet € domosdoshme zgjatja e periudhés s¢ shérbimit,
duhet t& merret pélgimi i atij gé ¢ ka autorizuar at€, por gjithmoné para pérfundimit 1€ kohés s&
autorizuar té tij.

Udhétimet e shérbimit brenda vendit kryhen me mjetet e transportit t& Ministrisé.

Llogaritja e kostove t& udhétimit duhet t& béhet direkt pas pérfundimit t& udhé&timit.

Shpenzime té veganta, té tilla si: telefona shérbimi, pérdorimi i taksisé etj., duhet & jené t&
dokumentuara dhe (€ argumentuara.

Pér pagesa shérbimi qé behen me karta krediti pér pércaktimin e kostove t& udhétimit duhet ruajtur
kopjet ¢ pagesés me ané té kartés sé kreditit pér pércaktimin e kursit t& shkémbimit t& parave.

Né qofté se né udhétimet jashté shtetit shpenzimet pérfshijné edhe shpenzime pér fietje, pér
llogaritjen ¢ kostos duhet paragitur edhe llogaria ¢ hotelit pér t& gjithé kohén e udhétimit e
shérbimit.

Pas pérfundimit t&¢ shérbimit pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i
shpenzimeve t& kryera me dokumentet vértetuese (& kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

Struktura pérgjegjése pér shérbimet né Ministri &shté pérgjegjése pér pérpilimin ¢ t& gjithe
dokumentacionit pérkatés dhe komunikimin me pérfagésité diplomatike pér personelin e caktuar
me shérbim jashté vendit. g

Pérveg parashikimeve té pikés 7 t& kétij neni, pérfagésuesit e Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés
dhe Inovacionit dhe strukturave t& vartésisé & kané marré pjesé n€ njé aktivitet, nga i cili kané
marré pérsipér angazhime té karakterit politik, duhet t& informojné me shkresé zyrtare drejtorin ¢
kabinetit t& ministrit t& Drejtésisé, brenda 7 ditéve nga pérfundimi i aktivitetit.

Neni 69
Ceremonité zyrtare
Ceremonité né Ministri zhvillohen nga struktura pérgjegjése pér shérbimet mbéshtetése, né

pérputhje me rregullat ¢ veprimtarisé protbimllarc té pércaktuara né Ceremonialin Zyrtar (&
Republikés sé Shqipérisé.
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Shogérimi i personaliteteve béhet sipas rregullave t& veprimtarisé protokollare t& pércaktuara né
Ceremonialin Zyrtar té Republikés s¢ Shqip€risé.

Neni 70
Vizitat dhe delegacionet e huaja

Ftesal zyrtare pér vizitat e delegacioneve apo pérfagésive t& huaja né vendin toné, administrohen
nga struktura pérgjegjése pér shérbimet mbéshtetése, e cila bén shpérndarjen e tyre sipas adresimit.
Pér ftesat. t& cilat mund té vijné né adresa t& tjera, njoftohet struktura pérgjegjése pér shérbimet.
Né ¢do rast, informohet kabineti i Ministrit.
Njoftimet zyrtare pér pranimin e flesave i élmjtohen Ministrit t&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit osc sipas rastit, drejtuesve & tjer@ té larté t& Ministrisé. Pérgatitjet dhe realizimi i
vizitave zyrtare té delegacioneve t& huaja né Ministri pércaktohen nga lloji dhe réndésia e vizités.
Vizitat ndahen né:

a) vizila zyrtare;

b) vizita jozyrtare;

¢) vizita informative;

¢) vizita pune.

Vizitat zyrtare t& personave (€ vecanté, té niveleve té larta t& vendeve t& huaja, kryhen pas dérgimit
ose martjes sé njé ftese zyrtare. Ftesat dubet {& miratohen nga Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit pérpara sec ato t& dérgohen. Fteﬁ, si rregull i adresohet personave me pozicion
péraférsisht ekuivalent me até q€ e dérgon ftesén. Ftesat zyrtare béhen pér ¢éshtje pune e
shogérohen me njé program pune t&€ miratuar nga Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.
Vizitat jozyrtare jané vizitat e njé personi ose grup personash & nivelit (& larté, pér cilin nuk ka
ftesé zyrtare nga Ministria, por béhen me kérkesén ¢ palés tjetér. Kéto vizita kryhen zakonisht pér
arsye kortezie, respekti e urimesh. Nderimet protokollare né kété rast jané n& njé masé mé té vogél
se vizitat zyrtare.
Vizita informative, si: konferenca, workshop-¢, seminare, simpoziume, kurse trajnimi t&€ shkurtra
etj., jané vizitat e personave t& vecanté ose t& njé grupi personash qé& ftohen nga Ministria e
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit. N& kém vizita vizitoréve u jepet njé pasqyrim i veprimtarisé
gé do té kryhet né& institucionin ¢ ato do t& viigiitojné.

Vizitat ¢ punés, b&hen pér diskutime sipas aéit%ndés pérkatése ose pér arritjen e njé marréveshjeje
me palén tjetér. | !

Persona ose grupe personash qé né kuadrin € vizitave t€ pasqyruara me lart, kérkojné t& vizitojné
Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, priten, akomodohen e shoqérohen nga
personeli i strukturs pérgjegjése plr shérbifneL Kjo strukturé ka pérgjegjésiné e zbatimit t&
masave t& pércaktuara pér vizitat ¢ mésipérme.

Viztat zyrtare: |
|

Ministri i Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit fton delegacione té vendeve t& huaja pér vizita zyrtare;

a) struktura pérgjegjése pér shérbimet mbéshtctése bén planin vjetor té vizitave dhe ia paraget
até pér miratim ministrit, népérmijet kabinetit t& Ministrit;

Adresa: Rruga "'shmorél ¢ 4 Shkurtit™, w www.imekigov.al, c-mail: info/@mekigov.al
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b) né rastet kur ndryshojné pozicionet e personelit t& planifikuar mé paré, apo n€ raste t€ tjera,
duhet qé t& béhet pérséri kérkesa pér rinoyimin dhe lejimin e ftesés;

¢) né rastet kur, pér interesa t& réndésishme pune, del e nevojshme t& behet njé ftesé tjetér g€ nuk
&shté planifikuar né planin afatgjaté, atéheré duhet té gohet fiesa pér vizité zyrtare shtesé jo
mé voné se 2 muaj para vizités qé parashikohet. Njé procedur€ e tillé ndiget edhe né rastet kur
njé nga personat qé ka (& drejté té béjé ftesa zyrtare, ndodhet pér vizité né njé vend t€ huaj dhe
né kontaktet me homologun e vet bie dakord pér vazhdimin e dialogut né vendin toné;

d) struktura pérgjegjése pér shérbimet pérgatit njé draft program paraprak pér ekipet e
delegacioneve té huaja dhe ia dérgon palés sé ftuar pér vizité. Nése pala e huaj bie dakord me
draft programin, atéheré pérgatitet programi pérfundimtar;

e) shpenzimet ¢ udhétimit, t& fletjes e akomodimit, sipas rastit parashikohen né programin ¢
bashképunimit dypalésh ¢ shumépalésh, si dhe né aktet ¢ tjera;

f) pala e Ministrisé duhet t& jeté né t€ njéjtin nivel pérfaqésimi me delegacionin e ftuar.

Vizitat jozyrtare administrohen nga struktura pérgjegjése pér shérbimet né Ministri, e cila s&
bashku me strukturén qé ka béré fiesén, marrin masat e nevojshme organizative dhe protokollare
pér realizimin e vizités, duke njoftuar kabinetin e Ministrit.

Vizitat informative dhe vizitat e punés kané Kkarakterin organizativ t& njé vizite zyrtare, duke
ndryshuar vetém objekti dhe si té tilla kérkojné trajtimin si njé vizit€ zyrtare.

KREU VII
MARREDHENIET E PUNES DHE RREGULLAT E ETIKES

Neni 71
Rregullat e Pérgjithshme

Punonjési i Ministrisé, duhet t& njohé dhe t& zbatojé rregullat e pércaktuara né kété rregullore dhe
né legjislacionin pérkatés qé rregullon marrédhénien ¢ punés.

Né& pérmbushje té detyrave dhe pérgjegjésive, punonjési i Ministrisé duhet t& ushtrojé detyrén e tij
me ndershméri dhe pérgjegjshméri, duke pasur parasysh vetém interesin publik dhe respektimin
e kuadrit rregullator né fuqi.

Punonjési i Ministrisé duhet t& ruajé reputacmnm dinjitetin, si dhe t& qéndrojé larg ¢do veprimi,
géndrimi apo sjellje, e cila mund t& zhvlermo‘]é emrin e miré t& punonjésit dhe institucionit q&
pérfagéson.

Punonjési i Ministrisé duhet (& jeté i SJellshem né komunikimin shkresor e verbal si dhe nuk duhet
té sillet n& ményré arbitrare né marrédhénie me eprorét, kolegét, vartésit dhe t& tretét, duke
respektuar (& drejtat dhe interesat legjitime t€ (€ tretéve.

Né pérmbushjen e detyrave (& veta funksionale punonjési duhet t& garantojé trajtim t& barabart&
pér (€ gjithé personat né marrédhénie me Ministring.

Gijaté kryerjes sé detyrave t& tij, punonjési i Ministris¢ duhet t& respektojé legjislacionin né fugi
pér etikén né administratén publike. ‘
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Neni 72
Orari zyrtar i punés dhe géndrimi gjaté koh@s sé punés

Kohézgjatja javore dhe orari ditor i punés jané & pércaktuara né legjislacionin né fuqi pér
koh&zgjatjen e punés né institucionet shtetérore.

Pér kété institucion mund té aplikohet orari ditor fleksibél sipas pércaktimeve ligjore.

Gjaté orarit zyrtar, népunési &shté i detyruar i€ shfrytézojé kohén vetém pér qéllime pune dhe
kryerjen e detyrave té tij funksionale.

Gjaté orarit zyrtar t& punés, népunési civil dhe punonjésit e tjeré t& Ministrisé mund t& largohen
pér arsye pune, shéndetésore ose arsye (€ tjera personale t& justifikueshme. Né& kété rast népunési
duhet té njoftojé eprorin direkt, si dhe t& marré miratimin e tij pér ¢do dalje nga institucioni i
Ministrisé.

Né rast t& pamundésisé sé paraqitjes fizike, ¢do népunés &shté i detyruar t& njoftojé eprorin direkt.

. N@ rast mungese (& eprorit dirckt, detyrimi p&r njoftim dhe miratim i kalon eprorit t& njé hierarkie

mé & larté.
Njoftimi dhe miratimi i daljeve me shkrim reflektohet né regjistrin e lévizjeve t& krijuar pér keté
qéllim.
Regjistri duhet t& pérmbajé kéto rubrika:
a) emri i punonjésit/népunésit civil;
b) kohézgjatja dhe arsyeja e 1€vizjes;
¢) nénshkrimi i punonjésit/népunésit civil;
¢) emri i eprorit qé ka miratuar l&vizjen.
Struktura pérgjegjése pér burimet njerézore, sa heré kérkohet nga sckretari i pérgjithshém kryen
verifikimin e prezencés né puné té punonjésve té Ministrisé dhe pérgatit raportin pérkatés.
Raportimi i mésipérm duhet & pérmbajé emrdt ¢ punonjésve, t€ cilét:
a) nuk jané paragqitur n¢ orarin zyrtar;
b) nuk gjenden né ambientet e Ministrisg, gjaté kontrollit;
¢) jané larguar nga Ministria, né kundérshtim me rregullat ¢ pércaktuar né kété nen.

Nem 73
Parimgt e etikés

. Né kryerjen ¢ funksioneve, punonjési i Ministrisé sé Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit duhet t&

respektojé parimet e etikés, si mé poshté: |

a) té kryejé detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b) & veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike ¢ t& mos pengojé zbatimin e politikave,
té vendimeve ose veprimeve ligjore té autoriteteve t& administratés publike;

¢) né kryerjen e detyrave duhet t€ jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur parasysh vetém
interesin publik; ‘

d) & jeté i sjellshém né marrédhénic dhe né komunikimin shkresor ¢ verbal me gytetarét g€ u
shérben, si dhe me eprorét, kolegét e vart@sit e tij;
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¢) nuk duhet t& veprojé arbitrarisht né dém t€ njé personi ose organizate dhe duhet & tregojé
respektin ¢ duhur, pér t& drejtat dhe interesat personalé té t& tretéve;

f) t& mos lejojé gé interesat e tij private t& bien ndesh me pozitén e tij publike, t& shmangé
konfliktet e interesave dhe t& mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e tij privat;

g) 1€ sillet gjithnjé né meényré (€ tillg, gé besimi i publikut né ndershméring, paanshmériné dhe
efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e (€ rritet;

h) té ruajé konfidencialitetin e informacionit, q¢ ka né& zotérim, por pa cenuar zbatimin e
detyrimeve gé rrjedhin nga legjislacioni pér t& drejtén e informimit.

Punonjési i Ministrisé s&¢ Ekonomis¢, Kulturés dhe Inovacionit éshté i detyruar t'u pérmbahet

normave dhe parimeve té etikés si gjaté orarit t& pun€s, ashtu edhe jashté orarit t€ punés.

Neni 74
Hyrja dhe géndrimi né mjediset ¢ punés

Punonjési i Ministrisé duhet (€ respektojé me pérpikéri orarin zyrtar t€ punés.

Gjaté ¢do hyrje-dalje nga institucioni, punonjési i Ministrisé duhet t€ pérdoré fleté-hyrjen
clektronike. Né rast humbje té fletéhyrjes elektronike, punonjési njofton menjéheré eprorin dhe
strukturén pérgjegjése pér burimet njerézore. Deri né pajisjen me fletéhyrje elektronike, punonjési
lejohet t& hyjé& né institucion duke shénuar t€ dhénat né regjistrin pérkatés.

. N& t& gjitha ambientet e Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit &hté rreptésisht i

ndaluar konsumimi i pijeve alkoolike.

Né (& gjitha ambientet ¢ Ministris¢ sé¢ Ekonomis€, Kulturés dhe Inovacionit &shté rreptésisht e
ndaluar pirja e duhanit. Pirja e duhanit mund t€ lejohet vetém né vendet e hapura, t& caktuara pér
kété qéllim.

Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike (& brendshme pér qéllime private, pérveg rasteve familjare
urgjente.

Né takime pune, mbledhje me titullarét e Ministris€, né raportimin tek eprorét, aparati i telefonit
celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit duhet t& respektojné shkallén
hicrarkike. Gjaté komunikimit, ¢do népunés duhet t& karakterizohet nga etika dhe respekti i
ndérsjellét né raport me njéri-tjetrin dhe me eprorét né shkallé mé & larté hierarkic. Komunikimi
verbal né ambientet e Ministrisé nuk duhet t& béhet me 7€ (& larté.

Népunési civil i Ministrisé nuk duhet t& shprehé publikisht bindjet apo preferencat e tij politike.

Neni 75
Paragqitja ¢ jashtme

Té gjithé punonjésit e Ministrisé sé¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit duhet 1€ kujdesen pér
paraqitjen e jashtme, pér njé pérfagésim sa mé dinjitoz t& personit t& tyre dhe institucionit qé
pértagésojné.

Veshja ¢ punonjésve né Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit duhet té jeté serioze.
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Pér punonjésin mashkull, né pozicionin drejtor drejtorie dhe funksione 1€ tjera mé t& larta né
hierarki se ky pozicion, veshja minimalisht duhet t€ jeté me pantallona serioze, xhaket&, kémishé
e kravaté, kurse pér punonjésit e tjeré meshkuj veshja minimalisht duhet t& jeté me pantallona
serioze e kémishé.

Pér punonjéset femra, veshja duhet (& jet€ serioze, jo ckstravagante me funde shumé t& shkurtra
apo kémisha ¢ bluza dekolte.

Punonjésit meshkuj dhe femra nuk duhet t& paragiten né asnjérén nga ditét e javés, me veshje t&
tjera t& karakterit sportiv, me pérjashtim t& rasteve kur nisen pér udhétime e shérbime brenda apo
jashté vendit.

Neni 76
Pérdorimi i rrjeteve sociale gjaté ushtrimit té detyrés

Gjaté ushtrimit (& detyrés, punonjési ndalohet t& pérdoré rrjetet sociale.

Punonjési i Ministris¢ nuk duhet t& publikojé materiale ose t& dhéna q& lidhen me ushtrimin e
detyrés apo té regjistrojé audio ose video t& mbledhjeve apo diskutimeve té zhvilluara né ambientet
¢ brendshme apo t& jashtme t& institucionit, me pérjashtim t€ rasteve kur pér arsye pune autorizohet
nga sekretari i pérgjithshém.

Neni 77
Sinjalizimi

Punonjési i Ministrisé, i cili vihet né dijeni pér veprime ose praktika t& dyshuara t& korrupsionit,
gjaté punés ose né lidhje me veprimtaring e tij t& punés, ka (& drejté té sinjalizojé kété fakt te njésia
pérgjegjése pér sinjalizimin brenda Ministrisé ose tek Inspektorati i Larté i Deklarimit dhe
Kontrollit t& Pasurive dhe Konfliktit t& Interesave, sipas rastit, né pérputhje me legjislacionin né&
fugi pér sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve.

Pas marrjes sé sinjalizimit, njésia pérgjegjése heton administrativisht sinjalizimin, né pérputhje me
procedurén e pércaktuar né legjislacionin né fugi pér sinjalizimin dhe mbrojtjen ¢ sinjalizucsve.

Neni 78
Konfidencialiteti dhe ruajtja e informacionit

Punonjési i Ministrisé nuk duhet t& shfryt€zojé ose (& pérfitojé nga informacioni i pérftuar gjaté
kohés q& ushtron detyrat funksionale.

Punonjési i Ministris¢ duhet t€ ruajé konfidencialitetin & buron nga ligji né¢ lidhje me
informacionin dhe dokumentet zyrtare qé njihet dhe merr dijeni gjaté kryerjes sé detyrés, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi pér € drejtén e informimit dhe pér informacionin e klasifikuar.
Punonjési gjaté dhe pas ushtrimit té detyrés nuk duhet t& béjé komente t& papérshtatshme publike
mbi politika dhe aktivitete t& Ministris, apo t€ béjé deklarata personale g& mund t& interpretohen
si personale.
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Neni 79
Konflikti i interesit

Cdo punonjés i Ministrisé, sipas pércaktimeve t& pikés 2, & nenit 5, té késaj rregulloreje, qé
mbiké&qyr ose pérdor fonde publike, qé lidh kontrata shérbimi, investimi, qé pérfagéson Ministriné
né marrédhénie me té tretét, né ushtrimin ¢ kompetencave ose né kryerjen e detyrave (€ tyre
funksionale, ose t& ngarkuara pérkohésisht, detyrohet t& b&jé vetédeklarim paraprak, rast pér rast,
{& ekzistencés sé interesit (& tij privat, g& mund t& béhet shkak pér lindjen e konfliktit t& interesit.
Deklarimi rast pér rast i interesave private i punonjésit béhet ¢do heré kur kjo kérkohet nga
autoriteti pérgjegjés sipas kuadrit rregullator né fugi. Deklarimi, si rregull, duhet kérkuar dhe béré
paraprakisht. Kur kjo nuk &shté e mundur ose kur nuk ka ndodhur, deklarimi kérkohet dhe b&het
sa mé shpejt t& jeté e mundur.

Vetédeklarimi ose deklarimi me kérkesé béhet me shkrim, kur punonjési pérfshihet né njé
vendimmarrje pér njé akt.

Autoriteti pérgjegjés, né bazé (& vetédeklarimit t& punonjésit, si dhe né bazé té t& dhénave g€ kang,
marrin masat ¢ nevojshme gé t& shmangin emérimin e tij n& pozicione, né t€ cilat mund té lindin
ose ka konflikte interesash. N& kété rast merren masa q& punonjésit t€ mos i ngarkohen detyra qé
mund t& ¢ojn& né shfagjen e njé konflikti t& mundshém interesash dhe, kur kjo éshté e pamundur,
merren masa pér largimin e punonjésit nga detyra.

Pér regjistrimet e konflikteve rast pér rast t€ interesave t€ punonjésve t& Ministrisé krijohet regjistri
me t& nj&jtin emér, i cili administrohet nga Autoriteti Pérgjegjés.

Autoriteti Pérgjegjés. pér ¢do rast t& shfagjes s€ njé konflikti rast pér rast t& interesit, regjistron
identitetin e punonjésit, interesat private t€ tij, shkakun pér konflikt interesi, thelbin e konfliktit,
palét e interesuara, burimin e t& dhénave, ményrén ¢ marrjes dhe t& verifikimit t€ tyre, si dhe
vendimin gé &shté marré, mbéshtetur né kéto t&€ dhéna, pérfshiré edhe vendimet ¢ marra nga
eprorét, institucionet eprore ose nga gjykatat.

Trajtimi i situatés sé konfliktit & interesit behet n& pérputhje me legjislacionin né fuqi pér
parandalimin ¢ konfliktit t€ interesave né ushtrimin e funksioneve publike.

Neni 80
Dhuratat dhe favoret

Cdo punonjés i Ministrisé, sipas pércaktimeve t& pikés 2, (€ nenit 5, 1& késaj rregulloreje, nuk duhet
t& kérkojé apo té pranojé, né ményré t€ drejtpérdrejté a & térthorté, pér veten, familjen, t€ aférmit,
personat fiziké apo juridiké me (& cilét ka marrédhénie, dhurata, favore, pritie apo ¢do pérfitim
tjetér, si dhe premtime pér to, (€ cilat i jepen pér shkak té& pozicionit té tij zyrtar, me efekt pérfitimi
té ¢larédoshém pér dhuruesin ose persona & treté, q€ ndikojné osc duket sikur ndikojné né
paanshméring e kryerjes sé detyrés a jané ose duket sikur jané shpérblim pér ményrén ¢ kryerjes
sé detyrés zyrtare.

Punonjési i Ministrisé nuk duhet g&, né ményré t& drejtpérdrejté ose té térthorté, t€ japé dhurata
ose t& ndérmjetésojé pér t& dhéné dhurata pér njé népunés 1€ njé niveli mé t& larté apo (& aférm (&
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tij dhe as té kérkojé ose té pranojé dhurata nga népunés i njé niveli mé & ulét ose t€ aférm €€ tij,
pér shkak té cilésive dhe raporteve zyrtare.

Punonjési i Ministrisé mund t& pranojé dhurata nga qeverité e huaja apo organizatat
ndérkombétare, brenda kufijve normalé t& shprehjes s& mikpritjes dhe trajtimit g&é buron prej saj,
kortezisé apo protokollit, nése nuk tejkalohen kufijté e tradités dhe t& zakoneve (& vendit ku jepen,
nuk véné né dyshim objektivitetin, ndershméringé dhe paanshmériné e tij, si punonjés i Ministrisé
sé Drejtésisé dhe nése nuk kompromentojné imazhin dhe integritetin e Republikés s& Shqipérisé.
Punonjési i Ministrisé mund t€ mbajé dhurata & lejueshme, pa qené i detyruar t'i deklarojé ato,
nése nuk e kalojné vlerén prej 10 000 (dhjeté mijé) lekésh pér dhuraté, ndérsa né rast se dhuratat
jané mé té kushtueshme, ai duhet t’ia deklarojé ato, brenda 30 ditéve, eprorit direkt dhe t'i dorézojé
né strukturén pérgjegjése pér burimet njerézore t& Ministrise.

Ncnj 81
Veprimtarité e jashtme

Punonjési i Ministrisé nuk duhet t& angazhohet né nj& veprimtari t& jashtme, q€ pengon kryerjen ¢
detyrds sé tij zyrtare ose qé kérkon njé angazhim, mendor a fizik té tij q€ ¢ bén t& véshtiré kryerjen
e detyrés, ose éshté vazhdim i késaj detyre, qé cenon, né ¢farédo ményre, imazhin e tij si punonjés
i Ministrisé né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

Veprimtarité, né kuadér t& veprimtarive sindikale ose & pérfagésimit t¢ punémarrésve ose
veprimtarité mésimdhénése, jané té lejueshme kur ato nuk pengojné né kryerjen e detyrés.
Kryerja ¢ veprimtarisé s& jashtme i njoftohet eprorit direkt dhe strukturés pérgjegjése pér burimet
njerézore té Ministrisé, sipas legjislacionit pérkatés né fuqi.

Brenda orarit ditor té punés, t& punésuarit mund t& kryejné veprimtari mésimdhénieje pas miratimit
nga titullari i institucionit, por jo mé shumé se 4 (katér) oré né javé, t& cilat kompensohen né oré
pune, brenda javés, pas orarit ditor t& punés. I punésuari q& angazhohet né mésimdhénie detyrohet
t& depozitojé, prané njésis¢ s¢ burimeve njer&ore té institucionit, ku &shté i punésuar, kopjen e
kontratés sé lidhur me institucionin arsimor.

Neni 82
Dorézimi i detyrés

1. Né pérfundim t& marrédhénies sé punés, punonjési detyrohet t& dorézojé t& gjitha pajisjet, mjetet

dhe dokumentacionin prané strukturés pérgjegjése pér shérbimet dhe eprorit direkt, brenda 5 (pes€)
ditéve.

Neni 83
Rregullat ¢ pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike
Struktura pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit né Ministri pérgjigjet pér administrimin,

monitorimin dhe sigurimin ¢ géndrueshmérisé sé t& gjitha sistemeve TIK, t& instaluara né
Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.
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Té gjithé sistemet TIK, g€ jané proné ¢ Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, duhet
té pérdoren vetém pér géllime pune. Pérdorimi pér nevoja personale i tyre éshté i ndaluar.
Komunikimi né sistemet TIK té¢ Ministris€, me karakter normal apo konfidencial, duhet t&
konsiderohet si ¢do 1loj tjetér komunikimi dhe né térésiné e tij pérfagéson Ministrin€ ¢ Ekonomisé,
Kulturés dhe Inovacionit, ndaj duhet & informacioni i shkémbyer (& jeté¢ me etiké dhe sa mé
profesional.

Kompjuteri, laptopi, programet, pajisjet periferike, apo ¢do lloj tjetér pajisjeje kompjuterike, g€ i
jepet njé pérdoruesi nga Ministria ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, né pérfundim &
pérmbushjes sé detyrés i kthehet Ministrisé dhe mbetet proné e saj.

N& pajisjet kompjuterike t& Ministrisé instalohen vetém ato programe gé i nevojiten pérdoruesit
pér kryerjen e detyrés. Lista e programeve (€ lejuara pér instalim miratohet nga Sckretari i
Pérgjithshém i Ministrisé, me propozim t€ strukturés pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit.
Instalimi i “soffware ", pérmirésimi i tyre, instalimi i pajisjeve, konfigurimi i tyre, “download”,
nga interneti, pérditésimi i sistemeve dhe ¢do veprim tjetér q& prek konfigurimet e sistemeve TIK
t& Ministrisé, &shté kompetencé vetém e strukturés pérgjegjése pér teknologjing e informacionit né
Ministri, e cila mban pérgjegjési pér administrimin e kétij procesi.

Té gjitha pajisjet ose sistemet TIK, qé& lidhen ose i shtohen sistemeve ckzistuese duhet (&
kontrollohen nga struktura pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit, para se ato t&€ vihen né
punc.

Me marrjen e kredencialeve t& pérdoruesit, pér pérdorimin e sistemeve TIK, pérdoruesi €shté
pérgjegjés pér té gjithé aktivitetin dhe veprimet qé ndérmerr gjaté pérdorimit t€ kétyre sistemeve
né pérputhje me t& drejtat q€ ai ka né ¢do sistem.

Shpérndarja e pajisjeve kompjuterike, brenda Ministrisé, béhet vetém pas miratimit né formé
shkresore ose elektronike t¢ Sekretarit té Pérgjithshém.

Neni 84
Posta elektronike

Sistemi i postés elektronike pérdoret vetém pér géllime pune.

Struktura pérgjegjése pér teknologjing e informacionit pérgjigjet pér administrimin, monitorimin
dhe sigurimin e géndrueshmérisé sé punés s& postés clektronike t& Ministris¢ né Ministring e
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

E drejta e privatésisé né krijimin, dérgimin apo marrjen e njé¢ dokumenti, né sistemet ¢ postés
elektronike t& Ministrisé éshté e siguruar.

N& pérputhje me kufizimet e sistemit dhe kufizimet e hapésirés, asnjé fotografi, grafiké, film apo
ndonjé skedar shtojcé né email nuk duhet t& pérdoret né sistem pa pasur arsye t€ vlefshme pune.
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KREU VIII
MENAXHIMI I BURIMEVE NJEREZORE, EMERIMI DHE PERFUNDIMI 1
MARREDHENIEVE TE PUNES

Neni 85
Dosja ¢ personelit

Dosja e personelit &shté individuale dhe pémban té dhéna (& karakterit t& pérgjithshém,
profesional, akademik, masa disiplinore, t& dhéna pér vlerésimin e rezultateve n€ pung, si dhe t&
dhéna t€ tjera té punonjésit.

. Dosja e personelit administrohet nga njésia e burimeve njerézore né Ministri, ¢ cila pérgjigjet pér
mbajtjen, plotésimin, sistemimin dhe administrimin e dosjeve t€ personelit pér ¢do t€ punésuar, né
pérputhje me pércaktimet ligjore né fuqi.

Dosja e personelit, pasurohet ¢do vit me t& dhénat e reja sic mund € jet¢ vlerésimi vjetor,
kualifikime e déshmi t& ndryshme té cilat pasurojné dosjen dhe skedarin ¢ personelit.

. Dosja e personelit ka karakter konfidencial. Personat q&¢ kané t& drejté t&€ njihen me dosjen e
personelit civil jané:

a) 1 punésuari, té cilit i pérket dosja;

b) eprori direkt;

¢) népunésit e njésisé sé burimeve njerézore q& pérgjigien pér mbajtjen dhe sistemimin e tyre;
d) titullari i institucionit t& Ministris€;

e) Sekretari i Pérgjithshém;

f) Komisioneri pér Mbikégyrjen e Shérbimit Civil.

g) Departamenti i Administratés Publike:

h) si dhe institucione té tjera té ngarkuara nga ligj.

Pérdorimi i t& dhénave béhet né pérputhje me legjislacionin né& fuqi pér mbrojtjen ¢ t€ dhénave
personale.

. Té dhénat dhe dokumentet ¢ dosjes personale pasqyrohen né sistemin elektronik t&€ menaxhimit t&
burimeve njerézore.

Punonjési i Ministrisé &shté i detyruar tu pérgjigjet menjéheré kérkesave té njésisé sé burimeve
njerézore pér té gjitha t& dhénat ¢ kérkuara, si dhe t&é njoftojé menjéheré pér ndryshimin e tyre,
duke paragqitur edhe dokumentin pérkatés gé vérteton kéto ndryshime.

. Punonjési i Ministrisé mban pérgjegjési ligjore individuale pér vértetésing e & dhénave gé jep pér
plotésimin ¢ dosjes s€ personelit.

Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés, dosja personale i kthehet punonjésit dhe Ministria mban
njé& kopje té saj.
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Neni 86
Pérshkrimet ¢ punés

(do pozicion pune, pjesé e strukturés dhe organikés s& Ministrisé duhet t€ ket& njé pérshkrim pune,
si dhe hartat ¢ proceseve t€ punés.

Pér pozicionet ¢ shérbimit civil, pérshkrimet ¢ punés hartohen dhe miratohen sipas rregullave t&
pércaktuara né legjislacionin né fugi pér shérbimin civil.

Pér pozicionet ¢ tjera, pér hartimin e pérshkrimeve t& punés mbahen né konsideraté kriteret dhe
procedurat gé ndigen pér pozicione t& shérbimit civil, pér aq sa &hté ¢ mundur.

Harta e procesit t& punés &shté njé dokument, i cili detajon proceset ¢ punés qé realizohen nga ¢do
drejtori dhe pérmban:

a) identifikimin e aktiviteteve gé kryen drejtoria;

b) pérgjegjésité pér kryerjen e njé aktiviteti;

¢) afateve brenda sé cilés kéto aktivitete duhet té realizohen:

d) ményrén e realizimit t& aktivitetit:

¢) dokumentacionin qé& pérdoret gjaté ecurisé sé tyre.

Hartat ¢ procesit t& punés hartohen nga drejtorité e pérgjithshme, sipas fushave pérkatése q&
mbulojné dhe miratohet me urdhér t& Sekretarit t& Pérgjithshém, me pérjashtim t& manualit t&
punés me dokumentin zyrtar né Ministring e Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit, i cili miratohet
me urdhér & Ministrit t&¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, me propozim té strukturés
pérgjegjése pér arkiv-protokollin.

Neni 87
Emérimi, lirimi dhe shkarkimi/largimi i punonjésve

Emérimi, lirimi dhe largimi i népunésve civil t& Ministrisé béhet né pérputhje me legjislacionin né
fugi pér shérbimin civil,

Emérimi, lirimi, shkarkimi i anétaréve t& Kabinetit t&¢ Ministrit béhet me urdhér & Ministrit &
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit.

Emérimi dhe lirimi i punonjésve administrativé t& Ministris¢ béhet né pérputhje me dispozitat e
Kodit t& Punés té Republikés s&¢ Shqipérise.

Emérimi dhe lirimi pér pozicionin “sckretar” t& Sekretarit t& Pérgjithshém dhe Zévendésministrit
béhet sipas dispozitave t& Kodit t& Punés t& Republikés s¢ Shqipérisé.
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KREU IX
INFORMIMI I PUBLIKUT

Neni 88
Informimi i publikut

Cdo individ gézon &€ drejtén ¢ njohjes me informacionin publik gé disponon Ministria ¢
Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit né pérputhje me parashikimet e legjislacionit pér t€ drejtén e
informimit.

Ministria krijon, mban dhe bén publik njé regjistér t& posagém t& kérkesave dhe pérgjigjeve, ku
pasqyrohen t& gjitha kérkesat pér informim dhe informacionet ¢ dhéna né pérgjigje t€ tyre. Ky
regjistér pérditésohet gdo 3 muaj dhe publikohet né fagen e internetit t& Ministrisé, si dhe né
mjedisct ¢ pritjes sé publikut né zyrat ¢ Ministrisé. Identiteti i kérkuesve t& informacionit nuk
pasqyrohet né regjistér.

Kérkesa pér informim béhet me shkrim dhe dérgohet dorazi, me posté ose me posté elektronike,
duke paraqitur sakté identitetin e kérkuesit dhe nénshkrimin e tij. N& ¢do rast, kérkesa regjistrohet
né regjistrin e posagém dhe trajtohet sipas dispozitave t& legjislacionit pér t€ drejtén e informimit.
Ministria trajton kérkesén pér informim, duke parashtruar informacionin ¢ kérkuar sa mé shpejt qé
té jeté e mundur, por jo mé voné se 10 dit& pune nga dita e dorézimit t& saj, pérveg rasteve kur ligji
i posagém parashikon ndryshe. Ky afat mund t€ zgjatet me jo mé shumé se 5 (pes€) dit& pune pér
njé nga shkaget e méposhtme:

a) nevoja pér té kérkuar dhe shqyrtuar dokumente t& shumta e voluminoze:

b) nevoja pér t'i shtriré kérkimet né zyra dhe mjedise qé jané fizikisht t& ndara nga zyra gendrore

e Ministrisé;
¢) nevoja pér t'u konsultuar me autoritete t& tjera publike pérpara marrjes sé njé vendimi pér
plotésimin ose jo &€ kérkesés.

Vendimi pér zgjatjen e afatit i njoftohet menjéheré kérkuesit.

Né ¢do rast, mostrajtimi i kérkesés pér informim brenda afateve t& sipérpérmendura do t&
konsiderohet refuzim.

Neni 89

Koordinatori pér té Drejtén ¢ Informimit né Ministriné ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit

1.

Ministria e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit cakton njé prej népunésve civilé si koordinator
pér té drejtén e informimit me géllim bashkérendimin e punés pér garantimin e t€ drejtés sé
informimit né kuadér té zbatimit t& legjislacionit pér t& drejtén ¢ informimit.

2. Népunési civil i Ministrisé, né cilésingé e koordinatorit pér t& drejtén ¢ informimit, ushtron

kompetencat ¢ méposhtme:

a) imundéson ¢do kérkuesi té drejtén pér t'u njohur me informacionin publik, sipas legjislacionit
pér té drejtén e informimit, duke u konsultuar me dokumentin origjinal ose duke marré njé
kopje té tij:
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b) krijon, mban, publikon dhe pérditéson regjistrin e kérkesave dhe pérgjigjeve brenda afatit
ligjor:

¢) bashkérendon punén pér plotésimin e kérkesave pér informacione brenda afateve dhe sipas
ményrés sé parashikuar né legjislacionin pér té drejtén e informimit;

d) regjistron kérkesat pér informacion dhe cakton njé numér rendor pér secilén prej tyre;

e) dérgon kérkesén pér informim te njé autoritet tjetér publik, brenda afateve t€ parashikuara né
legjislacionin pér & drejtén ¢ informimit, kur rezulton se Ministria nuk e zotéron
informacionin e kérkuar;

f) verifikon rastet pér dhénien falas t& informacionit qytetaréve, sipas legjislacionit pér t€ drejtén
e informimit;

g) kryen njoftimet paraprake, sipas legjislacionit pér t& drejtén e informimit, si dhe komunikon
me kérkuesin, sipas nevojés pér trajtimin ¢ kérkesés pér informacion publik.

Pér ushtrimin ¢ kompetencave (& caktuara nga legjislacioni né fugi, koordinatori pér t& drejtén e
informimit bashképunon me t& gjitha strukturat pérkatése t& ngarkuara pér trajtimin e kérkesave
pér informacion. Pér kryerjen ¢ detyrave t& tij, koordinatori pérdor dhe administron adresén
elektronike té dedikuar pér kété qéllim.
Kur kérkesa pér informacion paragitet me shkrim, krahas shénimit t& strukturés q¢ do t& kryejé
trajtimin e saj shénohet pér ndjekje edhe nga koordinatori pér té drejtén e informimit dhe i dérgohet
atyre sa mé shpejt t&é jeté e mundur. Kur kérkesa pér informacion dérgohet me an€ t& postés
elektronike né adresén e dedikuar, koordinatori ia pércjell pér trajtim strukturés pérkatése duke
vendosur né dijeni Sekretarin e Pérgjithshém.
Kérkesa pér informacion trajtohet me prioritet nga ana ¢ strukturave pérkatése duke i kushtuar
vémendje 1& veganté zbatimit t& legjislacionit né fuqi pér té drejtén e informimit. Struktura
pérkatése i dérgon pér dijeni koordinatorit pér t& drejtén pér informim pérgjigien né adresén
clektronike. i cili sipas rastit mund té paraqesé sugjerime mbi pérputhshméring e pérgjigjes me
legjislacionin né fuqi pér té drejtén e informimit.

Pérgjigija me shkrim pér kérkesén pér informacion i pércillet kérkuesit nga struktura pérkatése, e

cila njofton koordinatorin mbi datén dhe numrin e protokollit e shkresés pér kthim pérgjigje.

Pérgjigiet pér kérkesat pér informacion t& dérguara né postén elektronike pércillen nga

koordinatori pér té drejtén e informimit pas dérgimit t& pérgjigjes drejtuar kérkuesit.

Kur Komisioneri pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen ¢ t& Dhénave Personale paraget

kérkesén pér parashtrime pér ankesén e paraqitur nga kérkuesi sipas legjislacionit né fuqi, zbatohen

pikat 4 dhe 5 t& kétij neni. Pérfagésuesi ligjor i Ministrisé s¢ Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit

né procedurén administrative pér shqyrtimin e ankesés éshté njé népunés i strukturés pérkatése q&

ka trajtuar kérkesén dhe koordinatori pér té drejtén e informimit.
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KREU X
HYRJA NE MINISTRI DHE SIGURIA

Neni 90
Rregullat ¢ pérgjithshme hyrje-daljeve

Hyrja dhe dalja né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit béhet duke zbatuar kérkesat
e sigurisé q& parashikohen né kété rregullore, si dhe udhézimet apo urdhrat pérkatés sipas rastit.
Iyrja né mjediset e Ministrisé b&éhet pér nevoja pune, shérbimi dhe takime t& ndryshme dhe duhet
té jeté nén vézhgimin e kamerave dhe rojeve € sigurisé s€ institucionit.

Shérbimi i sigurisé, né varési té situatés, mund té rrisé masat e sigurisé. T€ gjithé punonjésit jané
té detyruar t'i zbatojné ato pa kundérshtim.

Moszbatimi i rregullave té sigurisé qé parashikohen né kété Rregullore, si dhe né udhézimet apo
urdhrat pérkatés sipas rastit, sjcll moslejimin e hyrjes né ambientet ¢ Ministrisé.

Korridoret € brendshme dhe hapésira pérreth godinés s& Ministrisé vézhgohen me kamera.
Sigurimi dhe ruajtja e godinés sé Ministrisé béhet edhe me roje sipas njé plani t¢ miratuar nga
drejtuesi i sigurisé sé institucionit.

Neni 91
Hyrje-daljet ¢ punonjésve té Ministrisé

Punonjésit ¢ Ministrisé hyjné né ambientet ¢ tyrc t€ punés duke kryer ¢ekimin né lexuesin e
fletéhyrjeve clektronike né hyrje té& institucionit. Cekimi éshté individual pér ¢do punonjés.

Nése punonjési do té dalé nga ambientet e Ministrisé gjaté orarit zyrtar (& punés, pér arsye
pune/shérbimi ose personale, duhet t& marré leje nga eprori i drejtpérdrejte i tij, i cili duhet t&€ marré
konfirmimin e Sckretarit t& Pérgjithshém, me email dhe vénien né dijeni t& burimeve njerézore dhe
1€ ¢ekojé fletéhyrjen clektronike né lexuesin e posagém pér to.

Hyrja dhe dalja e punonjésve né ambientet e punés, né Ministri, jashté orarit zyrtar si dhe/ose né
ditét e pushimit, pér anétarét ¢ Kabinetit duhet t& marrin miratimin ¢ Ministrit dhe népunésit civil
t& Sekretarit t& Pérgjithshém dhe, né ¢do rast, regjistrohet nga punonjésit e shérbimit t& ruajtjes sé
objektit né “Regjistrin pérkatés” . i cili duhet t& jeté i sekretuar.

Neni 92
Hyrja e personaliteteve té larta shtetérore dhe funksionaréve/zyrtaréve té huaj

Presidenti i Republikés, Kryetari dhe Nénkryetari i Kuvendit, Kryeministri, Ambasadorét,
delegacionet ¢ huaja dhe personat qé i shogérojné ato sipas programit (& miratuar, hyjné né
ambicntet ¢ Ministrisé pa paraqitur dokument identifikimi.

Personat shogérues t& personaliteteve t& sipérpérmendur pércaktohen sipas protokollit (€ takimit,
té parapérgatitur.

Adresa: Rruga “Déshmorél ¢ 4 Shkurtit”, Tirang. www.mcki.zov.al, e-mail: info@mekigov.al



~Fage | 84

Institucioni prités, né ¢do kohé, duhet t& pérgatisé njé listé t& personave, t€ cilét do (& presin kéto
personalitete, si dhe njé informacion té personave me t& cilét do té kryhet ky takim brenda
Ministrisé.

Deputetét ¢ Kuvendit t& Shqipérisé dhe drejtuesit ¢ institucioneve gendrore lejohen t&€ hyjné né
ambientet ¢ Ministrisé duke paraqitur dokumentin qé vérteton statusin e tyre, duke treguar arsyen
e hyrjes dhe zyrén ku do t& shkojné, si dhe t& konfirmohet ky takim me zyrtarin g€ i pret.
Personat e lartpérmendur duhet t& shoqérohen né hyrje-dalje nga punonjés i shérbimit t&
brendshém té sigurisé, nga funksionari prités ose nga personi i autorizuar prej tij sipas rastit.
Funksionari prités osc personi i autorizuar prej tij duhet té njoftojné paraprakisht shérbimin e
sigurisé pér emrin, mbiemrin dhe institucionin nga vjen vizitori, pér pérshpejtimin ¢ procedurave
t¢ kontrollit dhe té regjistrimit.

Pérfagésuesit e Trupit Diplomatik t& akredituar né Republikén e Shqipérisé dhe pérfagésuesit e
organizmave ndérkombétaré lejohen té hyjné né ambientet e Ministris€, t€ shogéruar nga punonjés
té strukturave pérgjegjése pér marrédhéniet me jashté.

Delegacionet e huaja hyjné né ambientet e Ministrisé, sipas protokollit t& miratuar n€ programin e
béré pér kété rast, (& shoqéruar nga punonjés té strukturave pérgjegjése pér marrédhéniet me jashté.

Neni 93
Hyrja e zyrtaréve té institucioneve té varésisé dhe té shtetasve té tjeré

Punonjésit e institucioneve té varésisé s& Ministrisé lejohen t& hyjné né Ministri pér nevoja pune,
vetém pas konfirmimit nga drejtuesi i strukturés apo népunési prités.

Personat e thirrur pér mbledhje apo takime pune né Ministri lejohen (&€ hyjn€ né baze (€ listés s¢
dérguar paraprakisht nga drejtuesi i aktivitetit dhe t& miratuar nga Sekretari i Pérgjithshém.

Né rast t&¢ mbledhjeve urgjente, zyrtari q& organizon takimin ose personi i autorizuar prej tij,
njofton paraprakisht, népérmijet telefonit t& brendshém, shérbimin e siguris€ informacionin pér
vendin, orén dhe listén e pjesémarrésve t& jashtém né kété takim dhe, mé voné. i dérgon me shkrim
kéto té dhéna. Né ¢do rast duhet marré miratim sipas rrethanave nga Sekretari i Pérgjithshém. N&
k&té rast, né pritjen dhe kontrollin ¢ hyrjes sé personave duhet t€ jeté i pranishém njé nga népunésit
e strukturés qé zhvillon aktivitetin/mbledhjen. Cdo person i shénuar né listé i dorézon punonjésit
(& sigurisé né hyrje njé dokument identifikimi, t& cilin e merr kur del nga institucioni.

Personat ¢ jashtém, t& cilét kérkojné té takohen pér ¢éshtje pune ose personale me Ministrin,
Zévendésministrin, anétarét e Kabinetit, Sckretarin e Pérgjithshém, Drejtorét e Pérgjithshém dhe
funksione ekuivalente me to, paragiten tek punonjési i informacionit, plotésojn€ fletétakimin/japin
informacionin ¢ nevojshém, i cili iu komunikohet personave t&é mésipérm dhe pas orientimit t€ tyre
organizohet takimi. Pritja e kétyre personave nga drejtuesit ¢ mésipérm béhet né zyrat e tyre ose
né sallén e mbledhjeve, duke u shoqéruar né hyrje dhe dalje nga njé punon;jés i informacionit/pritjes
ose nga njé person i ngarkuar nga drejtucsi gé e pret.

Shtetasit, t& cilét kérkojné takim pér arsye t& ndryshme pune me drejtues dhe specialisté né
Ministri, deri né nivel drejtor drejtorie, takohen e dégjohen né ambientet ¢ hollit t& katit & treté
ose né sallén e mbledhjes sé kétij institucioni.
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Punonjésit e tjeré té administratés shtetérore q& nuk jané pjesé e aparatit 1€ Ministrisé, & cilét
kérkojné t& hyjné n& mjediset e Ministris¢ pér arsye t&€ motivuara, hyjné pas konfirmimit t&é
strukturés pérkatése dhe pasi té kené dorézuar nj& dokument zyrtar identifikimi. Shogérimi i tyre
né Ministri gjaté hyrjes dhe daljes béhet nga punonjésit e strukturés pritése.

Gazetarét dhe punonjésit e medias, kur vijné pér konferenca shtypi dhe/ose intervista, lejohen té
hyjné né mjediset e Ministrisé me miratimin ¢ funksionarit q¢ do t& japé konferencé shtypi.
Shogérimi i tyre pér né vendin e caktuar behet nga punonjésit e strukturave pérgjegjése pér
marrédhéniet me publikun. N& kéto raste, punonjésit ¢ késaj strukture, i paragesin pérgjegjésit t&
shérbimit t& ruajtjes né hyrje t& Ministris¢, listén emé&rore (€ gazetaréve.

Hyrja e punétoréve pér kryerjen e punimeve né mjediset ¢ Ministrisé, b&het né bazé té njé liste t&é
hartuar nga struktura qé do té& kryejé punimin dhe t& miratuar nga Sekretari i Pérgjithshém. Lista
hartohet né dy kopje dhe pérmban: emrin, atésiné dhe mbiemrin e punétoréve, numrin ¢
dokumentit té identifikimit, vendin dhe kohén ¢ kryerjes s& punimeve. N& kété listé nuk mund t&
pérfshihen persona té dénuar me paré pér vepra penale. Njé kopje e listés s€ punétoréve i vihet né
dispozicion strukturés qé ka pérgjegjésiné pér ruajtjen dhe sigurimin e institucionit. N& rastet e
punimeve pér mirémbajtjen e zyrave, duhet t€ jené gjithmoné & pranishém punonjésit e
institucionit qé punojné né ato zyra.

Personat qé nuk jané punonjés & Ministrisé, duhet ¢ krahas dokumentit t& identifikimit, t€
dorézojné né hyrje (& objektit aparatet celular, ¢antat apo pajisje t€ tjera, brenda t& cilave mund t&
fshihen sende apo pajisje t& rrezikshme. Nuk Icjohet gjithashtu hyrja né Ministri me laptop apo
pajisie & tjera kompjuterike/elektronike vetjake, me pérjashtim t¢ rastit kur merret autorizim
paraprakisht nga pritési. Pérjashtim, nga sa parashikohet né kété piké, béjné gazetarét dhe
punonjésit ¢ medias gé lejohet t& mbajné me vete ato pajisje elektronike té nevojshme pér
realizimin e detyrés s& tyre, kur hyrja e tyre &hté né pérputhje me pikén 7 & kétij neni. Pajisjet né
fjalé, nén mbikéqyrjen e shérbimit té sigurisé, vendosen né dollapét caktuar pér kété géllim.

Né rast nevoje, futja e pajisieve t& mésipérme pér ¢do person, pérfshiré edhe punonjésit e
Ministrisé, béhet me kérkesé & justifikuar dhe me miratimin e Sckretarit t& Pérgjithshém ose
personit t& autorizuar prej tij. Shérbimi i sigurisé kéqyr pajisjen dhe bén regjistrimin e saj né
ditarin/regjistrin e shérbimit.

Shérbimi i sigurisé mund t& sekuestrojé deri né sqarimin e situatés pajisjet e lartpérmendura
elektronike né dalje, t& cilat nuk jané regjistruar n€ hyrje.

Neni 94
Sigurimi fizik i Ministrisé

Personeli i ruajtjes dhe sigurisé kryen shérbim (& pandérpreré né institucion dhe monitoron ¢
regjistron me kamera/mjete teknike t€ gjitha lévizjet e personave né hapésirén pérreth godinés sé
Ministrisé dhe té atyre q& hyjné né mjedisct e brendshme t€ saj.

Personeli i ruajtjes dhe sigurisé ka t& drejté té kontrollojé ¢antat, plikot, bagazhet e personave &
hyjné ¢ dalin nga institucioni dhe t& bgj¢ evidentimin ¢ tyre né rast konstatimi t&¢ ndonjé
parregullsie/shkeljeje.
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Kur punonjésit ¢ shérbimit té ruajtjes sé Ministrisé konstatojné parregullsi né mbylljen/sigurimin
e zyrave, njoftojné pérgjegjésin ¢ shérbimit, i cili njofton zyrtarin pérkatés pér konstatimin ¢
parregullsive. N& kéto raste, punonjésit e shérbimit marrin masa sigurie deri né ardhjen e personit
pérgjegjés dhe, né pérfundim t& shérbimit, pérpilojné raportin e shérbimit. N& rast se personi
pérgjegjés nuk mund & vijé, punonjésit e shérbimit b&jn¢ mbylljen provizore t€ zyrés.

Né paradhomén ¢ Ministrit lejohet té hyjné pa konfirmim vetém Zévendésministrat, Sekretari i
Pérgjithshém, Drejtori i Kabinetit.

Shérbimet dhe mirémbajtja ¢ zyrave né Ministri béhet né prani t& népunésit pérkatés ose t& njé
personi tjetér té caktuar prej tij.

Asnjé punonjés i Ministrisé, pérveg Sekretarit & Pérgjithshém, nuk ka autoritet urdhérues ndaj
punonjésve té shérbimit té sigurisé, por pér ¢do problem apo shkelje té konstatuar duhet t&
komunikojné me eprorin e tyre té drejtpérdrejté. Punonjésit e shérbimit qé ruajné dhe sigurojné
ndértesén e Ministrisé pérmbushin pérgjegjésité e tyre sipas parashikimeve ligjore ¢ standardeve
profesionale t& shérbimit né objekt.

Ményra ¢ organizimit té shérbimit, pérbérja e personelit, pérgjegjésité e tyre, pajisjet, armatimi
dhe mjetet e shérbimit pér sigurimin fizik t& objektit jané pérgjegjési’kompetencé e drejtuesit t&
strukturés sé sigurisé.

Té gjithé punonjésit ¢ Ministrisé kané detyrime t€ njohin dhe zbatojné rregullat pér siguriné ¢
brendshme & institucionit (ruajtjen e sekretit dokumentar, masat ¢ mbrojtjes nga zjarri, sigurimin
e dyerve dhe dritareve ctj.). Ndér té tjera ata duhet t& pérmbushin detyrimet € méposhtme:

a) me mbarimin e orarit zyrtar, para largimit nga mjediset e punés, punonjésit b&jné sigurimin e
ambienteve té tyre t& punés, mbylljen e dritareve, dyerve, si dhe respektojné rregullat e
sigurimit nga zjarri;

b) me fillimin e orarit zyrtar & punés, té kontrollojné siguriné e mjediseve té tyre dhe né rast se
konstatojné ndérhyrje apo ndryshime nga jashté, ndalojné ¢do veprim dhe menjéheré njoftojné
pérgjegjésin e shérbimit t& sigurisé pér konstatimin e béré; né ¢do rast t& béjné sigurimin e
dokumentacionit, kompjuteréve dhe pajisjeve té tyre sa heré g€ largohen nga vendi i punés;

¢) né raste té konstatimit & ndérhyrjes apo prishjes sé sigurisé né ndonj& ambient apo zyre, t&
njoftohet menjéheré pérgjegjési i shérbimit t& sigurisé né institucion dhe eprori i tij. Personi
pérgjegjés pér kété shkelje, nése thirret nga pérgjegjési i shérbimit té sigurisé duhet t€ paragitet
pa hezitim né& zyré/institucion, kur &shté konstatuar moszbatimi i masave t& siguris€ né objekt
prej tij (dera e pakygur, dritat ndezur, dritaret dhe grilat jané t& hapura).

KREU XI
DISPOZITA TE TJERA

Neni 95
Pérditésimi i fages zyrtare té Ministrisé

Pérditésimi i fages zyrtare t& Ministrisé s¢ Ekonomisé, Kulturés dhe Inovacionit, ndiget nga:
a) Késhilltari pérkatés, i cili ndjek dhe mbikéqyr procesin e pérditésimit té t& dhénave:
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b) Késhilltari i caktuar nga Ministri, i cili kategorizon t& dhénat e zakonshme t€ depozituara nga
drejtorité e Ministrisé, si dhe 1€ dhénat urgjente q& duhen publikuar menjéheré;
c¢) Drejtorité pérkatése qé disponojné té dhénat, informacionet apo aktet e ndryshme qé duhen
publikuar.
Pérditésimi i fages zyrtare kryhet nga struktura pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit.

Neni 96
Zbatimi i Rregullores

Kjo rregullore éshté e detyrueshme pér zbatim nga té gjithé punonjésit e Ministris€ s¢ Ekonomisé,
Kulturés dhe Inovacionit.

Shkelja e dispozitave t& késaj rregulloreje nga punonjésit ¢ Ministrisé pérbén shkak pér fillimin e
ecurisé disiplinore dhe marrjen e masave pérkatése disiplinore, sipas legjislacionit (€ posa¢ém qé
rregullon marrédhénien e punés.

Monitorimi i zbatimit t& késaj Rregulloreje b&het nga Sekretari i Pérgjithshém dhe Drejtoria ¢
Pérgjithshme Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit.
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